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Avant-propos

Le présent guide est congu pour reprendre 1a ou le livret de la tenue de livres pour les petites
entreprises de I’Ontario s’arréte.

A ce stade, a ’aide du livret, vous avez décidé de la méthode et du systéme comptables qui
seront utilisés pour tenir vos livres financiers et vous avez créé le plan comptable de votre
entreprise qui guidera 1’enregistrement de toutes vos transactions financiéres. Ce guide fournit
des instructions techniques qui vous aideront a créer des livres financiers a I’aide de journaux et
de grands livres nécessaires a votre entreprise. Des instructions détaillées et illustratives sont
fournies pour vous montrer comment sourcer, analyser et entrer des transactions financiéres dans
vos livres. Tout au long de votre parcours avec ce guide, vous en apprendrez davantage sur les
taches quotidiennes et mensuelles liées a la tenue de livres jusqu’a la balance de vérification.

Maintenant, continuez a vous joindre a moi alors que je partage la base : ou, quand, pourquoi et
comment montrer 1’argent dans la comptabilité manuelle.

Carmen Wheeler, wga Lssvs, rsw



CHAPITRE 1 - INTRODUCTION

Utilisation de ce guide

Ce guide de tenue de livres, congu comme une référence de niveau débutant, est tres illustratif
ainsi que facile a lire et a suivre. Les couleurs sont utilisées pour identifier les termes de
comptabilite, les exemples, les taches, les informations importantes et les conseils. Pour
favoriser la compréhension pratique, des explications des termes comptables sont fournies. Si
plus d’informations sont nécessaires, veuillez rechercher la définition du terme réel dans un
dictionnaire. Les notes de bas de page fournissent des renseignements supplémentaires, y
compris des liens vers des sites Web informatifs. Comme 1’instruction d’un chapitre est
construite a partir de I’instruction dans les chapitres précédents, assurez-vous de passer
suffisamment de temps pour saisir I’information avant de passer au chapitre suivant. 11y a un
moment ou les concepts et les processus cliquent, se réunissant dans la réalisation soudaine.
Cette épiphanie a tendance a se produire plus rapidement lorsque la lecture n’est pas précipitée
au-dela de la compréhension du matériel déja lu.

L’information dans ce livret sera basée sur la méthode de
comptabilité d’exercice utilisant le systéme a double entrée.

Lors de I’utilisation de I’instruction dans ce guide de comptabilité, les propriétaires qui
choisissent la méthode de comptabilité de caisse avec le systéme a double entrée doivent étre
conscients qu'il faut remplacer la date utilisée pour la transaction par la date a laquelle
I’argent est versé ou recgu le cas échéant.

Comme les opérations selon la méthode de comptabilité de caisse sont comptabilisées a la date
a laquelle I’argent est recu (revenus) ou payé (dépenses), les comptes débiteurs et les comptes
crediteurs ne sont pas utilisés. L’attente avec la méthode de trésorerie est que toutes les
factures sont payees a la réception par les clients et par ’entreprise. Lorsque les factures et les
factures ne sont pas payées rapidement dans la méthode de comptabilité de caisse, il est
nécessaire de suivre I’argent dii a I’entreprise ou les factures a payer par I’entreprise en dehors et
en plus du systeme a double entrée. Par conséquent, les comptes créditeurs et débiteurs ne
s’appliquent qu’a la méthode de la comptabilité d’exercice et au systéme de double entrée. Sauf
indication contraire, en plus de devoir modifier les dates dans des exemples, les instructions
fournies sur le systeme a double entrée peuvent généralement étre appliquées a la méthode de
comptabilité de caisse.

Lorsque vous suivez les instructions du présent guide, a moins d’indication contraire, utilisez les
comptes et les numéros de compte du plan comptable d’A2Z Consulting de I’exemple 3-6 ci-
dessous :



Example 3-6: Plan comptable A2Z Consulting

A2Z CONSULTING
PLAN COMPTABLE
ACTIFS 1000 — 1999 3030 Revenus de ’année en cours

. 3999 Compte du sommaire des revenus
Actifs courants

1000 Sous-groupes comptes REVENU 4000 — 4999
bancaires (ne pas utiliser) 4010 Revenu — formation
1011 Compte - espéces 4020 Revenu — consultation
1012 Compte - provision 4030 Revenu — intérét

1020 Argent en transit 4040 Remboursements de service

1030 Comptes débiteurs (contrepartie)

1035 Allocation - comptes 4999 Revenu divers

douteux (contrepartie)
1040 Dépenses payées d’avance

o DEPENSES 5000 — 5999

Actifs a long terme 5010 Publicité

1510 Equipement informatique 5020 Créances douteuses

1511 Amortissement cumule informatique 5030 Frais de licence commerciale

(contrepartie) 5040 Frais de carte de crédit
1520 Fourniture et équipement de 5050 Dépenses d’amortissement
bureau o 5060 Frais d’impots
1521 Amortissement cumulé F et E de 5070 Assurance — professionnelle
bureau (contrepartie) 5080 Intérét et banque/honoraire pour
chambre de compensation
PASSIFS 2000 — 2999 5090 Repas et divertissement
) 5100 Dépenses de bureau

Passifs courants _ 5200 Fournitures de bureau

2010 Comptes fournisseurs 5300 Frais professionnels

2020 TVH sur les ventes _ 5310 Frais d’association professionnelle

2040 TVH sur les achats (contrepartie) 5320 Frais de sous-traitants

L 5330 Voyage

2050 Ventes prépayées/depots 5999 Dépenses diverses

2060 Remboursement de prét — année

courante

Passifs a long terme
2500 Prét — banque

CAPITAL 3000 — 3999
3000 Contribution du propriétaire
3010 Retraits du propriétaire (contrepartie)
3020 Bénéfices non répartis — année
précédente



CHAPITRE 2 - LE CYCLE COMPTABLE

Le cycle comptable comprend huit étapes, comme illustré ci-dessous.

Transactions
financieres
Fermeture Entrées dans
des livres le journal

. Reports dans
_ Etats les Grands
financiers Fores

Ecritures Balance de
d'ajustement vérification
Feuille de
calcul

La suite de ce guide couvrira les quatre premiéres étapes du cycle comptable.

L’enregistrement des transactions financiéres commence par I’examen des documents sources.

KATWO Consulting, a Division of KATWoO INC. © 20 22
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CHAPITRE 3 - DOCUMENTS SOURCES

Source Documents are records that prove a financial transaction occurred. Lors de la tenue
de vos livres, vous devrez vous assurer: (1) qu’aucune transaction financiére sans document
source approprié n’est enregistrée (2) que les documents sources sont entrés avec précision dans
les livres et (3) les documents sources sont classes de facon sécuritaire pour faciliter la
récupération en cas de besoin. Si un document source a disparu, essayez de le faire remplacer par
I’émetteur. Lorsque le remplacement n’est pas possible, créez un formulaire et notez tous les
renseignements dont on peut se souvenir au sujet de la transaction (p. ex., date, qui et quoi était
impliqué, etc.), puis datez et signez le formulaire. Ce formulaire devient votre document source.
Bien qu’il n’y ait aucune garantie que I’opération passera une vérification de ’ARC,
I’enregistrement des transactions sans document source peut entrainer un examen plus
approfondi de vos livres.

Types de documents sources

e Billets de banque e Recus de carte de o Factures
crédit

e Relevés bancaires ¢ Relevés de carte de ¢ Rapports sur la paie
crédit

e Cheques annulés o Notes de credit e Preuve de

vente/disposition
e Recus de caisse e Bordereaux de carte de un actif
enregistreuse débit
e Contrats e Bordereaux de dépot e Bons de commande

Bien que les documents sources soient généralement un enregistrement papier de la transaction,
ils sont parfois autorisés sous forme électronique (par exemple, Word .docx, Excel .xIsx, .PDF,
etc.). En tant que propriétaire, vous devez connaitre les exigences générales de I’ ARC relatives
aux livres et registres.!

Les documents sources ne doivent pas étre déposés en filiére tant que la transaction connexe n’a
pas été entrée dans le journal approprié de I’entrée originale, ce qui sera traité dans le chapitre 5
— Journaux.

L utilisation d’un timbre « reporté » peut vous aider a gérer vos documents sources.
En regle générale, les documents qui ne sont pas estampillés comme indiqué dans
[’exemple ci-dessous indiquent que la transaction du document source n’a pas été
entrée dans les livres. Les documents sources qui n’ont pas le timbre reporté ne
doivent pas étre déposés tant qu’ils n’ont pas été entrés dans le journal pertinent.

1 https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/publications/15-1/exigences-generales-
relatives-livres-registres-juin-2005.html
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Exemple 3-7:

Document
source
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CHAPITRE 4 — ANALYSE DES OPERATIONS FINANCIERES

L’identification et I’analyse d’une opération financiére commencent par 1’obtention de
renseignements directement a partir de son document source. Une transaction financiere a été
introduite comme ayant deux c6tés de valeur: une valeur est recue et une valeur est donnée. Si
vous avez utilisé I’annexe 4 pour créer votre PC, vous avez déja acquis des connaissances
considérables sur I’identification des transactions. Avec des instructions explicites et des
exemples, nous vous avons fourni une méthode pour identifier la facon dont la valeur est regue et
donnée pour créer une transaction et en identifiant quel compte recoit de la valeur et quel compte
donne de la valeur. Vous auriez également acquis de I’expérience dans 1’application de cette
méthode a différents types de transactions que votre entreprise connaitra lors de 1’identification
des comptes que votre entreprise utilisera. Dans cette section, vous apprendrez 1’étape 1 du
cycle comptable; comment analyser pleinement les transactions financieres en préparation de
I’étape 2, en les enregistrant dans un journal.

Mettez de c6té ce que vous avez appris sur la facon dont les débits et les crédits
affectent le solde de votre compte bancaire, car les regles bancaires ne s’appliquent pas a la
comptabilité!

Débits et crédits

En comptabilité, presque toujours? le débit (Dr) est utilisé pour enregistrer la valeur entrant
dans un compte et un crédit (Cr) est utilisé pour enregistrer la valeur sortant d’un compte.
Le tableau 1 — Débits et crédits (simplement appelé tableau 1 a I’avenir) ci-dessous montrent
comment les débits et les crédits sont utilisés pour augmenter ou diminuer les soldes des cing
groupes de comptes :

Table 1 — Debits and Credits

Groupe de comptes IAugmentation Diminution
ACTIFS Débit Crédit
PASSIFS Crédit Débit
CAPITAL Crédit Débit
REVENUS Crédit Débit
DEPENSES Débit Crédit

2Exception : Comptes contra qui sont traités a I’opposé de la régle débit — crédit du groupe de comptes
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Par exemple, lors de I’enregistrement d’une transaction si vous devez augmenter le solde d’un
compte d’actifs, vous devez débiter le compte du montant requis et lorsque vous devez réduire le
solde d’un compte d’actifs, vous créditerez le compte du montant requis.

Comptesen T

Les comptes en T peuvent étre utilisés lors de 1’analyse d’une transaction financiére pour
illustrer la distribution des débits et des crédits lors de I’analyse d’une transaction. IIs sont
particulierement utiles lors de I’analyse de transactions difficiles. Comme vous I’observerez ci-
dessous, le numéro de compte et le nom des deux comptes impliqués dans la transaction sont
écrits séparément en haut de chaque T. Le montant en dollars de la transaction est inscrit en
dessous du crédit ou du débit, selon 1’incidence que la transaction aura sur le solde du compte.

# de compte et nom # de compte et nom
Débit Crédit Débit Crédit

Méthode d’analyse de transaction (MAT)

L’analyse systématique peut étre utile pour entrainer votre esprit & adopter une méthode
d’analyse qui, avec le temps, deviendra une seconde nature; vous analyserez automatiquement
les transactions sans penser aux étapes ou sans avoir besoin d’utiliser les comptes en T jusqu’a ce
gue vous rencontriez une transaction difficile. Pour entrainer votre esprit a effectuer la méthode
d’analyse des transactions, qui sera ci-apres appelée « la MAT », il est recommandé de suivre
systématiquement chacune des étapes explicites comme indiqué dans 1’ordre illustré ci-dessous:
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1

Identifier la valeur
donnée et la valeur
recue

2
Identifier les détails des

montants de la
transaction

6

Enregistrer la date,
I'explication et les
informations des

comptes T de la
transaction

5

Appliguer les crédits et
débits du tableau 1
pour atteindre I'effet de

7

Le test de double entrée
- confirmer débits =
crédits

I'étape 4

4

Identifier comment la
transaction affecte la
balance de chaque
compte de I'étape 2

3

Identifier les comptes a
utiliser a partir du PC

Passons maintenant directement et commencons a appliquer le MAT et le tableau 1 a une série
d’exemples.

Exemple 4-1: Vente de services a crédit

Le 15 janvier 2022, Henry, propriétaire d’A2Z Consulting (« A2Z »), émet une facture
numérotée 229 a Jim’s Towing d’un montant de 1 000 $ pour des services de consultation.
Aucune TVH n’a été facturée.

Henry identifie les deux comptes de I’AE d’A2Z (p.7) qui seront touchés par cette transaction.
Le compte REVENU 4020 revenu — consultation pour les services fournis (valeur donnée) et les
comptes débiteurs ACTIFS 1030 pour les sommes dues a A2Z (valeur & recevoir).

Exercice : Essayez d’analyser la transaction ci-dessus a I’aide du MAT (p.13) et du tableau 1
(p.11). Effectuez votre analyse sur la feuille de calcul fournie ci-dessous, puis comparez-la avec
I'analyse fournie.
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Etape 1 :
Etape 2 :
Etape 3 :
Etape 4 :

Etape 5 :

Etape 6 : Date de la transaction :
Explication :

Etape 7 :

Copiez et continuez a utiliser la feuille de calcul ci-dessus lors de I’exécution de toutes vos

analyses.

Analyse :

Etape 1 : la valeur donnée était des services de consultation et la valeur recue est ’argent a
recevoir

Etape 2 : 1000$

Etape 3 : REVENU 4020 revenu - consultation et compte d’ACTIF 1030 Comptes
débiteurs

Etape 4 : la transaction augmentera le solde du compte débiteur de 1 000 $ pour I’argent a

recevoir et augmentera le solde du compte revenu - consultations de 1 000 $ pour
les services rendus

KATWO Consulting, a Division of KATWO INC. © 20 22 Page 14
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Etape 5 : pour augmenter le compte d’ACTIFS, faites un débit aux comptes débiteurs pour
un montant de 1 000 $ et pour augmenter le compte revenu, faites un crédit au
compte revenu — consultation pour un montant de 1 000 $

Etape 6 : Date de la transaction : 15 janvier 2022
Explication : Facture # 229 a Jim’s Towing pour des services de consultations
fournis sur crédit

1030 Comtpes débiteurs 4020 Revenu —
consultation
Débit Crédit Débit Crédit
1 000,00 $ 1 000,00 $
Etape 7 : Débits = Credits; le test de double entrée est réussi

Exemple 4-2 : Paiement recu sur le compte

Le ler février 2022, Jim’s Towing envoie 500 $ a A2Z Consulting par virement électronique
directement dans le compte bancaire d’A2Z. Les 500 $ sont des paiements partiels au titre de la
facture no 229 datée du 15 janvier 2022 pour des services de consultation.

Henry identifie les deux comptes du PC d’A2Z qui seront touchés par cette transaction. Le
compte de caisse 1011 ou les fonds ont été transférés (valeur recue) et les 1030 comptes
débiteurs (valeur de crédit donnée).

Exercice : A I’aide du PC d’A2Z (p.7), le MAT (p.13) et le tableau 1 (p.11), effectuez une
analyse de la transaction ci-dessus sur une feuille de papier distincte. Utilisez la mise en page de
la feuille de calcul de I’exemple précédent pour rédiger votre analyse. Une fois terminé,
comparez votre analyse avec ce qui suit.

Analyse :

Etape 1: la valeur donnée est une réduction des comptes débiteurs et la valeur regue est de
I’argent

Etape 2: 500 $

Etape 3 : Compte de trésorerie ACTIFS 1011 et compte débiteur ACTIFS 1030

Etape 4: la transaction augmentera le compte de caisse 1011 de 500 $ pour la valeur regue
et diminuera le compte débiteur 1030 de 500 $ pour la valeur donnée

Etape 5: pour augmenter le solde du compte de trésorerie ACTIF débitez-le de 500 $ et

pour augmenter le solde du crédit de compte débiteur ACTIF de 500 $
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Etape 6 Date de la transaction : 1°" février 2022
Explication : Paiement recu de Jim’s Towing — Facture no 229

1011 Compte caisse 1030 Compte débiteur

Débit Crédit Débit Crédit

500.00 $ 500.00 $
Step 7: Débits = Crédits; test a double entrée réussi

Exemple 4-3 : Paiement recu au point de vente

A la fin des services de consultation, Henry fournit a Jim, propriétaire de Jim’s Towing, une
facture numérotée 229, datée du 15 janvier 2022 d'une somme de 1 000 $. Jim émet
immédiatement un chéque non certifi¢ numéroté 53 au propriétaire d’A2Z en paiement intégral
de la facture. Le propriétaire d’A2Z dépose le chéque dans le dépdt de nuit de la banque sur le
chemin du retour de Jim’s Towing.

Henry identifie les deux comptes du PC (p.7) qui seront touchés par cette transaction. Le compte
d’ACTIF 1020 Argent en transit et le compte REVENU 4020 revenu — consultation. Comme
nous 1’avons mentionné précédemment, les fonds qui ont été déposés a la banque ne doivent pas
étre inscrits dans un compte bancaire tant qu’ils n’ont pas été traités par la banque; de cette
facon, une entreprise ne pense pas avoir plus d’argent sur son compte bancaire qu’elle n’en a
réellement et risquer de dépenser trop sur le compte. Considérez qu’il peut s’agir d’un certain
temps pour que la banque efface le chéque. Un compte d’ACTIF Argent en transit est une
méthode de contrdle interne utilisée pour réduire les risques et I’enregistrement des transactions
désordonnees. Il existe comme compte afin que I’entreprise ne perde pas la trace de 1’argent.

Exercice : A 1’aide du PC d’A2Z (p.7), le MAT (p.13) et le tableau 1 (p.11), effectuez une
analyse de la transaction ci-dessus sur une feuille de papier distincte. Une fois
terminé, comparez votre analyse a ce qui suit.

Analyse:

Etape 1 : la valeur recue est I’argent et la valeur donnée est les services de conseil
Etape 2 : 1000 $

Etape 3 : Compte d’ACTIFS 1020 Argent en transit et le compte REVENU 4020 -

Consultation

Etape 4 : la transaction augmentera le compte d’argent en transit de 1 000 $ et augmentera
le compte revenu — consultation de 1 000 $

Etape 5 : pour augmenter le solde du compte d’ACTIFS Argent en transit, débitez-le de 1
000 $ et pour augmenter le solde du compte REVENU, Revenu - consultation,
nous devons le créditer d'une somme de 1 000 $
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Etape 6

Date de la transaction : 15 janvier 2022
Explication : Chéque no 53 regu de Jim’s Towing pour la facture 229

Etape 7 :

1020 Argent en transit 4020 Revenu -
consultation
Débit Credit Débit Credit
1,000.00 $ 1,000.00 $

Débits = Crédits; le test a double entrée est réussit

Exemple 4-4 : Le paiement par chéque efface la banque dans I’exemple 4-3

Le relevé bancaire daté du ler février montre que le chéque numéro 53 d’un montant de 1 000 $
payable a A2Z a été déposé dans le compte bancaire d’A2Z le 18 janvier 2022.

Henry est absent aujourd’hui et a besoin d’aide pour la comptabilité. Ne vous inquiétez pas, il a
confiance en vous!

Exercice :

Analyse:
Etape 1:

Etape 2 :
Etape 3 :

Etape 4 :
Etape 5 :

Etape 6 :

A I’aide du PC d’A2Z, le MAT et le tableau 1, effectuez une analyse de la
transaction ci-dessus sur une feuille de papier distincte. Une fois terminé,
comparez votre analyse avec ce qui suit.

la valeur recue est les fonds déposés et la valeur donnée est les fonds a transférer
hors du compte d’argent en transit

1000 $

la transaction comprend deux comptes d’ACTIFS, le compte de caisse 1011 et le
compte argent en transit 1020.

La transaction exige que le solde du compte de caisse 1011 soit augmenté de 1
000 $ et que le solde du compte d’argent en transit 1020 soit réduit de 1 000 $

augmenter le solde du compte de caisse 1011 avec un débit de 1 000 $ et diminuer
le solde du compte 1020 argent en transit avec un crédit de 1 000 $

Date de la transaction : 1°" février 2022 (pour la méthode de comptabilité de
caisse, la date est le 18 janvier 2022)
Explication : La banque a compensé le cheéque no 53 de Jim’s Towing
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1011 Compte caisse 1020 Argent en transit
Débit Crédit Débit Crédit
1,000.00 $ 1,000.00 $
Etape 7 : Débits = Credits; le test a double entrée est réussi

Remarques :

e Lerelevé bancaire est le document source de cette transaction

e Si, dans I’exemple 6-3, Jim avait payé A2Z en utilisant un mode de paiement déposé
directement dans le compte bancaire d’A2Z (p. ex., paiement en especes qui a été
déposé, virement électronique, paiement par carte de débit), cela éliminerait la
nécessité d’utiliser le compte d’argent en transit et la transaction dans 1I’exemple 6-4.
Le compte d’argent en transit n’est utilisé que pour des articles tels que les chéques non
certifiés et les regus de carte de crédit en attente jusqu’a ce que la banque ou la
chambre de compensation par carte de crédit efface le cheque ou le paiement par carte
de crédit et que les fonds soient déposes dans le compte bancaire.

La bonne nouvelle est que toutes les transactions financiéres a partir de documents sources
peuvent étre analysées a 1’aide du MAT que vous venez d’apprendre! Maintenant que vous
comprenez et avez de 1’expérience avec cette méthode, vous étes bien équipé pour analyser les
transactions financieres impliquant deux comptes. Maintenant, nous passons a 1’analyse des
opérations financiéres portant sur trois comptes, en particulier la taxe de vente harmonisée.

Bien fait!

Taxe de vente harmonisée?

La taxe de vente harmonisée (TVH), actuellement établie a 13 %, doit étre facturée sur les
ventes des entreprises dont le revenu annuel dépasse un seuil établi par 1’entremise de I’ ARC.Si
les revenus d’entreprise sont constamment inférieurs au seuil, les propriétaires peuvent décider
de percevoir et de verser ou non la TVH. Sila TVH est percue sur les ventes, 1’entreprise peut
demander des crédits de taxe sur les intrants (CTI) pour la TVH payée sur les achats
d’entreprise admissibles. Les crédits de taxe sur les intrants (CTI) sont appliqués a la TVH
facturee sur les ventes, réduisant ainsi le montant de la TVH payable a I’ARC. Si I’entreprise
paie plus pour la TVH sur les achats admissibles qu’elle ne facturait la TVH sur les ventes, elle

3 Les renseignements fournis reflétent les régles fiscales actuelles appliquées par I’ARC sur la TVH et les crédits de
taxe sur les intrants, qui sont sujettes a changement.

“https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/entreprises/sujets/tps-tvh-entreprises/quand-inscirie-
facture.html
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recevrait un remboursement de la TVH. Si I’entreprise a facturé plus de TVH sur les ventes
qu’elle n’a payé pour la TVH sur les achats admissibles, I’entreprise devra verser la différence a
I’ARC.

Exemple 4-5 : Les ventes trimestrielles totalisent 10 000 $ et la TVH totale (13 %) facturée sur
ces ventes est de 1 300 $ (c.-a-d. 10 000 $ x,13). Au cours du méme trimestre, I’entreprise a
également payé des achats admissibles totalisant 3 000 $ plus la TVH (13 %), pour un total de
390 $ (c.-a-d. 3000 $ x,13). Lors de la production de la demande de TVH de ’entreprise, la
compensation suivante se produit :

TVH facturée sur les ventes : 1300,00 $
Moins la TVH payée sur les achats : 390,00 $
TVH payable a I’ARC : 910,00 $

L’entreprise peut conserver 390,00 $ pour compenser le cout de la TVH payée sur les achats
d’entreprise admissibles afin de générer des revenus.

Exemple 4-6 : Les ventes trimestrielles totalisent 2 000 $ et la TVH totale (13 %) facturée sur
ces ventes est de 260 $ (c.-a-d. 2 000 $ x ,13). Au cours du méme trimestre, I’entreprise a payé
pour des achats admissibles totalisant 3 000 $ pour lesquels la TVH (13 %) totalisant 390 $ (c.-a-
d. 3000 $ x,13) a été payée. Lors de la production de la demande de TVH de I’entreprise, la
compensation suivante se produit :

TVH facturée sur les ventes : 260,00 $
Moins la TVH payée sur les achats : 309,00 %
Remboursement de la TVH payable par ’ARC : 49.00 $

L’entreprise recevrait un remboursement de la TVH de 49,00 $ pour compenser le cout de la
TVH payée sur les achats de I’entreprise pour gagner le revenu.

Les renseignements dont vous avez besoin dans vos livres financiers pour calculer votre
déclaration de TVH se trouveront dans vos feuilles du grand livre général et votre balance de
vérification et seront traitées aux chapitres 6 et 8 respectivement. Le seuil et les exigences de la
TVH se trouvent sur le site Web de I’ARC ainsi que des renseignements sur la facon de
s’inscrire pour produire des déclarations de LA TVH.®Une fois inscrit auprés de I’ARC pour
produire des déclarations de TVH, I’ARC vous informera du moment ou vous devez produire
des déclarations de TVH pour votre entreprise. Les instructions pour remplir et produire une
déclaration de la TVH se trouvent a I’adresse du site Web de I’ARC mentionnée au bas de cette

page®.

5https://www.canada.ca/fr/agence—revenu/services/formulaires—publi(:ations/publications/rc4022/renseignements-
generaux-tps-tvh-inscrits.html#H2_203
Shttps://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/entreprises/sujets/tps-tvh-entreprises/remplir-produire-
declration.html
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Maintenant que vous comprenez le fonctionnement des CTI, nous examinerons les transactions
avec la TVH.

Débits et crédits et TVH

Rappelez-vous 1’étape 3 de la MAT exige I’identification des comptes concernés. A partir de
maintenant, lors de I’étape 3, déterminez si I’opération implique un troisiéme compte, la TVH
payée sur les achats ou la TVH facturée sur les ventes.

Premierement, un exemple d’achat effectué par une entreprise qui ne percoit ni ne verse la TVH
sera examine comme suit :

Exemple 4-7 : Achat par une entreprise qui percoit ou verse la TVH

Le 15 janvier 2022, Mia Smith, propriétaire de Smith Bookkeeping, achéte du papier
d’imprimante a I’aide de la carte de débit bancaire de I’entreprise. Le papier coute 21,75 $ + 3,25
$ TVH =25,00 $. Les revenus de vente annuels sont inférieurs au seuil de I’ARC et son
entreprise ne facture pas la TVH sur les ventes.

Analyse :

Etape 1 : valeur indiquée (argent provenant d’un compte bancaire) et valeur recue (papier
d’imprimante)

Etape 2 : la transaction totale est de 25 $ (parce que le CTI n’est pas demandé, seulement le
total est nécessaire)

Etape 3: ACTIFS 1000 Compte bancaire et DEPENSES 5200 Fournitures de bureau

Etape 4 la transaction diminuera le solde du compte bancaire et augmentera le solde du
compte de fournitures de bureau

Etape 5: pour diminuer le solde du compte bancaire ACTIF 1000, créditez-le dev25 $ et
pour augmenter le solde du compte de fournitures de bureau DEPENSES 5200
débitez-le de 25 $

Etape 6 : Date de la transaction : 15 janvier 2022

Explication : Achat par carte de débit pour le papier d’imprimante. Regu no 123

1000 Compte 5200 Fournitures de
bancaire bureau
Déhit Crédit Débit Crédit
259% 259%
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Etape 7: Débits = Crédits; test de double entrée réussi

Observez, d’apres I’analyse ci-dessus, que cette transaction ne concerne que deux comptes. Ci-
aprés, un exemple d’achat similaire qui implique la TVH et le compte RESPONSABILITE TVH
payée sur les achats sera examiné.

Exemple 4-8 : Achat par une entreprise qui facture la TVH sur les ventes

Le 15 janvier 2022, Jane Doe, propriétaire de JD Consulting, achéte du papier d’ imprimante a
’aide de la carte de débit bancaire de 1’entreprise. Le papier coute 21,75 $ + 3,25 $ TVH = 25,00
$. Les revenus de vente annuels de JD Consulting dépassent le seuil de la TVH de I’ARC, de
sorte que la TVH est facturée sur les frais de service.

Analyse :

Etape 1: la valeur donnée, 1’argent du compte bancaire et la valeur recue, papier

Etape 2 : le cout du papier est de 21,75 $ + 3,25 $ TVH payée = 25,00 $

Etape 3 : ACTIF - compte bancaire 1000, PASSIF - compte de la TVH payée sur les achats
2040 et DEPENSES — fournitures de bureau 5200

Etape 4 I’opération réduira le solde du compte bancaire (valeur donnée), augmentera le

solde du compte de dépenses (valeur regue) et augmentera le solde du compte de
TVH payée sur les achats pour le montant de la TVH payée

Etape 5: pour diminuer le solde du compte bancaire ACTIF 1000, créditez-le de 25 $. Pour
augmenter le solde du compte de DEPENSE 5200 Fournitures de bureau, débitez-
le de 21,75 $ pour le prix du papier. Pour augmenter un compte de PASSIF, le
tableau 1 indique qu’il devrait étre crédité; alors Jane, pour augmenter le solde du
compte TVH payée de 2040 sur les achats, le crédite 3,25 $. Elle voit
immédiatement un probléme dans le compte T qu’elle prépare pour 1’étape 6 -
I’entrée en tant qu’€criture ne passera pas le test de double entrée parce que le
total des crédits est supérieur au total du débit :

1000 Compte 5200 Fournitures de TVH payées
bancaire bureau sur les a **

Débit Crédit Débit Crédit ahit adit
259% 21.75 % 25 %

Confuse, Jane peut voir que le tableau 1 ne fonctionne pas comme prévu pour le compte
de la TVH payeée sur les achats.
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A I’étape 6 qui suit, Jane ignore le tableau 1 parce qu’elle sait que les débits doivent toujours
étre égaux aux crédits pour réussir le test de double entrée. Elle débite le compte de la TVH
payée sur les achats, de sorte que les débits (21,75 $ + 3,25 $) seront égaux au crédit total (25 $)

Etape 6 Date de la transaction : 15 janvier 2022
Explication : Achat par carte de débit pour le papier d’imprimante, regu no 111

1000 Compte 5200 Fournitures 2040 TVH payées
bancaire de bureau sur les achats**
Débit Creédit Débit | Credit Débit Crédit
25% 21,75 % 325%
Etape 7: Débits = Creédits; test & double entrée réussi

Jane demande a son comptable pourquoi le tableau 1 n’a pas fonctionné comme prévu sur
la TVH payée sur les achats et elle apprend que cela n’a pas fonctionné parce que la
TVH payée sur les achats est un « contre-compte ».

Contre comptes**

Un « contre » compte a I’effet inverse de ce qui est prévu sur le solde du groupe de comptes
et, par conséquent, exige que le compte soit traité de la maniere opposée a ce qui serait
normalement fait en utilisant le tableau 1 - Débits et crédits.

Habituellement, on s’attend a ce qu’une augmentation des comptes d’actifs augmente le solde
des actifs appartenant a une entreprise; une augmentation des comptes de passif devrait
augmenter le solde des sommes dues par I’entreprise; une augmentation des comptes de capitaux
propres devrait augmenter la valeur nette globale de I’entreprise; une augmentation d’un compte
de revenu devrait augmenter 1’argent gagné par 1’entreprise et une augmentation d’une allocation
de dépenses devrait augmenter le montant des dépenses engagées pour générer des revenus
d’entreprise. Les contre comptes agissent de facon inverse de ceux qui viennent d’étre partages.
Plus précisément, un contrecompte d’actifs (p. ex., la provision pour créances douteuses) réduit
le montant des actifs d’une entreprise; un contrecompte de passif (p. ex., la TVH payée sur les
achats) réduit le montant des sommes dues par 1’entreprise; un contrecompte de capital (p. ex.,
les retraits du propriétaire) réduit la valeur nette de I’entreprise; un contrecompte de revenu (p.
ex., Retours et remboursements) réduit le montant des revenus gagnés; et une contreallocation
de dépenses (par exemple, les retours d’achat) réduit le montant des dépenses payées. Tous les
exemples qui viennent d’étre fournis ont I’effet inverse voulu par leur groupe de comptes
respectif.

KATWO Consulting, aDivision of KATWO INC. © 20 22 Page 22



La tenue de livres pour les petites entreprises de 1’Ontario — Guide de tenue de livres

Lorsque vous rencontrez une transaction financiére qui ne satisfait pas au critere de double entrée
(c.-a-d. débits = crédits) lors de ’application du tableau 1. (si une erreur n’a pas été commise
dans [’enregistrement de |’opération), I’opération implique probablement un contre compte.
Utilisez votre PC pour comparer le résultat attendu du compte avec ceux d’autres comptes inclus
dans son groupe de comptes. Un compte impliqué dans la transaction influence-t-il le solde de
son groupe de comptes d’une manicre différente de la majorité des autres comptes dans le
groupe? Un groupe de comptes peut avoir plus qu'un contre comptes, alors comparez-le a la
majorité des comptes du groupe. Une recherche sur Internet peut confirmer si le compte est ou
non un conte-compte (par exemple, il suffit de rechercher: « Est-ce que ce compte est un contre
compte? »).

L’examen de la TVH payée sur les achats qui suit illustre I’anomalie d’un contre compte et les
conséquences d’une entrée incorrecte. Pour reconfirmer, le tableau 1 indique que pour augmenter
le solde d’un compte de passif il devrait étre crédité. En régle générale, une augmentation d’un
compte de passif entrainera une augmentation globale du solde du groupe de compte PASSIF (c.-
a-d. le montant total di par I’entreprise). Lorsqu’un crédit dans d’autres comptes de passif
augmentera normalement le solde de I’argent di par I’entreprise, une augmentation de la TVH
payée sur les achats reduira en fait le solde des obligations dues par I’entreprise.

Examinons de plus pres 1’effet sur le solde du compte PASSIF et des crédits de taxe sur les
intrants (CT1) connexes lorsque le compte de la TVH payée sur les achats de 2021 a

contreresponsabilité est incorrectement crédité et lorsqu’il est correctement débite.

Example 4-9: HST Paid on Purchases Credit vs. Debit from Example 4-8

X J
PASSIES Solde S’il est crédité En cas de débit
(2000 — 2999) actuel Nouveau solde du Nouveau solde du
compte compte
2000 | Comptes créditeurs 1 000 1 000 1 000
2010 | Carte de crédit 150 150 150
payable
o s ventes | 120 190 -
2040 aT;;:tSl;??f*SUf les 25 | -25 + 3,25 = -21,75 -25 + - 3,25 =-28,25
le crédit réduit le solde le débit augmente le
du compte et les CTl au | solde du compte et les
lieu d’augmenter au CTI au besoin
besoin
SOLDE DU PASSIF: 1255 125825 1251,75

* Ce compte réduit le solde du groupe de comptes et est donc affiché avec un signe moins
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Observez la colonne rouge illustrant que si Jane avait crédité ce contrecompte, 1’opération
réduirait le montant actuel du crédit de taxe sur les intrants pour la TVH de 25 $ a 21,75 $ au lieu
d’augmenter le solde du compte et les CTI disponibles comme prévu. Une opération de crédit
ferait en sorte que I’entreprise perdrait 6,50 $ (28,25 $ a 21,75 $) de CTI disponibles,en payant
6,50 $ de plus que nécessaire en TVH au gouvernement. Lorsque le compte est débité comme
indiqué dans la colonne verte, le CT1 actuel de 25 $ augmenterait correctement de 3,25 $ pour un
crédit total de 28,25 $, maximisant ainsi le CTI disponible. Le montant de la TVH payée sur les
achats utilisés dans cet exemple a été maintenu faible par souci de simplicité; cependant, tenez
compte de la perte potentielle qui peut s’accumuler avec des montants plus élevés et des entrées
de crédit incorrectes.

En plus du compte de TVH payée sur les achats, d’autres contrecomptes typiques comprennent
la provision pour compte douteux, les comptes d’amortissement cumulé, le compte de retraits du
propriétaire, le compte de remboursement de services, les comptes de retour de ventes, les
comptes d’allocations de vente (par exemple, les ventes, les remises, etc.) et les comptes de
retour d’achat. Si vous n’étes toujours pas str des contrecomptes, vous voudrez peut-étre
rechercher I’Internet et d’autres ressources pour plus d’informations.

Identifiez tous les contre comptes dans votre PC et marquez-les
comme « contre » en rappel de les traiter contrairement a ce qui est
indiqué dans le tableau 1.

Passons maintenant en revue un exemple d’une transaction plus simple impliquant la TVH qui
est facturée sur les ventes.

Exemple 4-10 : Vente avec TVH

Le 15 janvier 2022, Jane Doe, propriétaire de JD Consulting, émet la facture numérotée 75 au
Conseil scolaire d’Ottawa pour les services de consultation rendus. La facture indique des frais
de consultation de 800,00 $ plus la TVH de 104 $, pour un total de 904,00 $. Jane a donné au
conseil scolaire 30 jours pour payer la facture.

TACHE: A I’aide de la MAT et du tableau 1, effectuez une analyse de la transaction ci-dessus
sur une feuille de papier distincte. Une fois terminé, comparez votre analyse avec ce
qui suit.

Etape 1: la valeur donnée est les frais de consultation et la valeur regue est I’argent a recevoir
sur le compte

Etape 2 : frais de consultation 800 $ + 104 $ TVH = 904,00 $

Etape 3 : REVENUS 4020 Revenu — consultation, PASSIFS 2020 TVH facturées sur
les achats et ACTIFS 1030 Comptes débiteurs
Etape 4 : la transaction augmentera les soldes du compte revenus — consultation, du compte de la
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TVH facturée sur les achats et du compte des comptes débiteurs

Etape 5: pour augmenter le solde des REVENUS 4020 Revenu — consultation, créditez-le de
800 $; pour augmenter le solde du PASSIF TVH facturée sur le compte d’achats,
créditez-le de 104 $; et augmentez le solde du crédit de compte débiteur ACTIF 1030
avec un débit de 904 $

Etape 6 : Date de la transaction : 15 janvier 2022
Explication : Services de consultation rendus a la Commission scolaire d’Ottawa, Inv.

75
1030 Comptes 4020 Revenus - 2020 TVH facturées
débiteurs Consultation sur les ventes
Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit
904,00 $ 800,00 $ 104,00 $
Etape 7: Débits = Creédits; test & double entrée réussi

Notez comment le tableau 1 a fonctionné correctement pour le compte de TVH facturée sur les
ventes, car il ne s’agit pas d’un contre compte.

Comment avez-vous fait avec votre analyse? Etait-ce la méme chose que celle fournie ci-dessus?
Si c’est le cas, félicitez-vous d’avoir rapidement saisi les bases de ’analyse des transactions
impliquant trois comptes! Si vous étes arrivé a un résultat différent avec votre analyse, en
examinant |’analyse fournie, vous comprenez probablement déja ou votre analyse a déraillé et
avez développé une meilleure compréhension de 1’analyse des transactions impliquant trois
comptes. Relisez la section pour renforcer votre nouvelle compréhension et félicitez-vous aussi!

Révisez la section sur les contrecomptes jusqu’a ce que vous soyez a
I’aise et que vous comprenez clairement pourquoi et comment ils
sont traités en comparaison aux autres comptes au sein de leur
groupe lors de utilisation du tableau 1.
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CHAPITRE 5 - JOURNAUX

La tenue de livres manuelle nécessite 1’achat de livres comptables en colonnes.

Lisez ce chapitre ainsi que le chapitre 6 — Grands livres avant d’acheter des livres comptables.

CProcédures en bas de page processus impliquant le tirage d’une double ligne

en bas de page) un groupe de colonnes pour illustrer que les débits = les
crédits
Bas de page processus d’addition de tous les nombres dans une seule

colonne et I'écriture du total au bas de la colonne

Journal un livre d’entrée originale utilisé pour enregistrer
d’abord les transactions financiéres originales (brutes)
des documents sources dans 1’ordre par date

Passer des écritures de journal consigner les renseignements sur les transactions dans un
journal

Ecriture comptable une transaction enregistrée dans un journal

Livres de premiere écriture

Les transactions financiéres analysées sont d’abord enregistrées dans un journal, qui est
essentiellement un journal chronologique des activités financiéres de I’entreprise. Quel que
soit le type d’opération, une entrée de journal doit expliquer ce qui s’est passé et inclure la date,
le document source, les comptes concernés, les montants de débit et de crédit et une référence
de publication, qui dans un journal, refléte le numéro de compte sur lequel ’entrée a été
affichée.

Les journaux typiques sont illustrés dans 1’illustration suivante. Une entreprise peut avoir
plusieurs journaux spéciaux (affichés en vert) pour enregistrer ses transactions financieres. Les
journaux affichés en or sont des journaux privés pour garder les informations personnelles sur le
propriétaire et les employés privés d’autres employés ou personnes qui ont acces aux livres de
I’entreprise, mais n’ont pas besoin de ce niveau de renseignements personnels pour effectuer leur
travail. Si le propriétaire s’occupe de la tenue de livres et est la seule personne a voir les
informations dans les livres, il peut décider de ne pas tenir de journal privé distinct pour 1’équité
du propriétaire et choisir au lieu d’inclure les transactions de capitaux propres du propriétaire
dans le journal général. De méme, si le propriétaire s’occupe de la tenue de livres et qu’il est le
seul a voir les informations dans les livres et que 1’entreprise a trés peu d’employés, le
propriétaire peut choisir de renoncer & un journal de paie privé des décaissements de trésorerie et
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d’entrer plutot les transactions de paiement de la paie dans le journal des décaissements de
trésorerie.

Journal de
capitaux propres
(Jcp)

Journal des Journal des Journal des Journal des
ventes achats encaissements décaissements

(V) (JA) (JE) de fonds (JDF)

Décaissements de
trésorerie pour la
paie
(DTP)

Livres de comptabilité en colonnes

Il existe plusieurs types de livres comptables en colonnes qui peuvent étre utilisés a diverses fins.
Le livre en colonnes illustré dans I’exemple ci-dessous s’appelle un livre a deux colonnes, car il
comporte deux colonnes situées sur le coté droit de chaque page pour entrer les montants débit
(Dr) et credit (Cr). 1l'y a aussi des livres de comptabilité avec beaucoup plus de colonnes (par
exemple, 8, 16 ou 32).

Exemple 5-1 : Livre comptable a deux colonnes
PAGE
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Exigences de I’organisation pour les journaux

Les exigences suivantes s’appliquent a tous les journaux:

e Chaque journal doit avoir un nom/titre

e Chaque numéro de page d’un journal est numéroté dans 1’ordre croissant en commengant par
la page 1

e Au début de chaque exercice, la premiére page du journal redémarre avec la page 1

e Chaque journal doit avoir une colonne pour enregistrer les éléments suivants :

a) Ladate a laquelle la transaction a eu lieu

b) Les noms de compte (du CP) qui seront touchés par la transaction) et les détails de la
transaction obtenus a partir du document source (p. ex., une explication de ce qu’est la
transaction, y compris des renseignements tels que le client, le fournisseur, le numéro
de facture, le numéro de paiement, le numéro de bon de commande, etc.).

c) Une colonne pour Folio (F) pour les renvoies entre les journaux et les grands livres
d) Le montant du débit (Dr) de la transaction
e) Le montant du crédit (Cr) de la transaction

f) Résumeé des colonnes dans les journaux spéciaux a la fin de chaque mois (couvert a la
fin de ce chapitre)

Sauf indication contraire, a partir de ce point, utilisez
les noms de compte et les numéros de compte correspondants du PC de A2Z (p.7)

lors de I’achévement des exercices, méme si différentes entreprises sont nommeées
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Journal général (JG)

Le Journal général (JG) est mieux utilisé pour les transactions peu fréquentes, car: (1)
I’enregistrement de toutes les transactions dans un journal n’est pas efficace pour localiser des
transactions précises et (2) résumer et afficher les écritures de journal dans les comptes du grand
livre serait déroutant et sujet a des erreurs. Les opérations peu fréquentes qui seront affichées
dans le JG comprennent, sans toutefois s’y limiter, les écritures de rectification aux comptes du
grand livre général pour la fin du mois et la fin de I’exercice, la vente d’actifs, I’amortissement,
les revenus d’intéréts et les frais d’intéréts, et les ventes d’actions pour les entreprises constituées
en sociéte. L’information du JG est ensuite affichée dans le grand livre général et les comptes
auxiliaires.

Exigences organisationnelles pour le JG

En plus des exigences générales de I’organisation qui s’appliquent a toutes les journaux (p. 29),
les exigences suivantes s’appliquent au JG :

e Toutes les entrées de débit doivent étre saisies avant toutes les entrées de crédit dans une
transaction

e Lorsque plusieurs débits et crédits sont impliqués dans une transaction, tous les débits et
crédits sont affiches

e Lorsque plusieurs débits et crédits sont impliqués dans une transaction, les comptes utilisés
dans chaque ensemble de débits et de crédits doivent étre énumérés dans 1I’ordre dans lequel
ils apparaissent dans le PC

e Une fois les débits et les crédits entrés, une ligne décrivant la transaction est inscrite

e Les numéros de compte respectifs ne sont pas entrés dans la colonne Folio tant qu’ils ne sont
pas affichés dans le Grand Livre général (couvert dans le Chapitre 6 — Grands livres)

e Une ligne vide doit étre laissée entre chaque transaction pour les distinguer les unes des
autres

e Les colonnes du Journal général ne sont pas totalisées

Le Journal général peut étre conservé a 1’aide d’un livre de comptabilité a deux colonnes. Une
entrée dans le Journal général prend généralement la forme suivante :
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Exemple 5-2 : Format général d’une écriture dans le journal :

JOURNAL GENERAL PAGE _1
(ANNEE) ] ]
DATE COMPTES FOLIO DEBIT CREDIT
1| Date | Nom du compte a débiter Montant| | | [ |
2 Nom du compte a créditer Montant
3 Courte description de | 'opération
4
5 Date Nom du compte a débiter Montant

Exemple 7-3: Ecritures dans le journal général

JOURNAL GENERAL PAGE _1_
(2022)
DATE COMPTES FOLIO DEBIT CREDIT
1 | 31 | jan | Dépense d’amortissement 5050 1/ 0| 0f 00 1/0|0f 00
V.
2 Amortissement accumulé - ordinateur | 1511
3 Pour inscrire I’amortissement de janvier
4
5 | 31 | jan | Compte bancaire 418|500
V.
6 Intérét et frais de compensation 1/5] 00
7 Argent en transit 5/0/00
8 Rectification pour frais de
compensation

Ventes par carte de crédit

Comme mentionné précédemment, le compte d'ACTIF, Argent en transit peut étre utilisé
pour afficher les dépots en suspens d’une chambre de compensation par carte de crédit a
I’égard des fonds d’un client qui a effectué un achat en utilisant sa carte de crédit. Ces
types de recus de carte de crédit (c.-a-d. les dépots de paiements par carte de crédit a
recevoir) sont assujettis aux frais de la Chambre de compensation. Si la Chambre de
compensation ne facture pas votre entreprise séparément pour les frais de la Chambre de
compensation, elle prélévera ses frais du montant de 1’achat avant que le dépdt ne soit
effectué. Par conséquent, le montant du dép6t réel sera inférieur a la somme de 1’achat qui
a éte affiche dans le compte d’argent en transit. Dans un tel cas, vous devrez faire une
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entrée de journal général telle que celle enregistrée sur les lignes 5 a 8 dans I’exemple 5-3.
Plus précisément, vous devrez DEBITER votre compte bancaire d’actifs du montant
d’argent déposé dans votre compte bancaire, DEBITER votre compte d’intéréts et de frais
bancaires ou de chambre de compensation pour les frais (c’est-a-dire la différence entre le
montant de 1’achat par carte de crédit et le montant réellement déposé), puis CREDITER le
compte ACTIF Argent en transit du montant total de 1’achat.

Demandez a votre société de carte de crédit Services aux
commercants de facturer votre entreprise séparément pour les frais
de chambre de compensation. J’espére qu’ils accepteront votre
demande, car cela facilitera grandement la tenue de vos regus de
carte de crédit et I’équilibrage de vos comptes, surtout si votre
entreprise vend beaucoup a cartes de crédit.

Si vous n’étes pas prét pour des dépots inférieurs aux attentes, surtout si vous
avez de nombreux dép6ts par carte de crédit en attente dans votre compte
Argent en transit, et vous ne faites pas les entrées de rectification nécessaires
dans le Journal général, vos comptes ne seront pas équilibrés a la fin du mois.

Journal de capitaux propres (JCP)

Le journal de capitaux propres (JCP) est utilisé pour enregistrer les écritures des comptes au sein
de votre groupe de comptes CAPITAUX. L information tirée du Journal de capitaux propres
est ensuite affichée dans le grand livre général et les registres auxiliaires qui seront traités dans
le chapitre suivant. A I’exception d’un nom différent, la disposition du JCP est la méme que
celle du Journal général. Les inscriptions faites dans le JCP sont faites de la méme maniére que
dans I’exemple 5-2 ci-dessus. La seule différence visible est le nom du journal et le type
d’entrées qui y sont enregistrées et qui sont généralement les contributions et les retraits du
propriétaire.

Si votre entreprise n’a pas beaucoup d’entrées dans le journal de capitaux
propres (par exemple, des contributions et des retraits minimes du propriétaire
chaque mois) et que vous n’avez pas de préoccupations en matiere de
confidentialité, comme indiqué a la page 27, vous voudrez peut-étre réduire le
nombre de journaux nécessaires en renongant a un journal distinct pour l’équité
du propriétaire et en entrant plutét vos transactions de capitaux propres dans le
Journal général. Vous noterez que |’écriture des transactions dans le JCP suit les
mémes exigences que pour le JG.

Exigences organisationnelles pour le JCP

En plus des exigences genérales de 1’organisation qui s’appliquent a tous les journaux (p. 29), les
exigences suivantes s’appliquent au Journal de capitaux propres :
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e Toutes les entrées de débit doivent étre inscrites avant toutes les entrées de crédit dans une
transaction

e Lorsque plusieurs débits et crédits sont impliqués dans une transaction, tous les débits et
crédits sont affichés

e Lorsque plusieurs débits et crédits sont impliqués dans une transaction, les comptes utilises
dans chaque ensemble de débits et de crédits doivent étre énumérés dans 1’ordre dans lequel
ils apparaissent dans le PC

e Une fois les débits et les crédits entrés, une ligne décrivant la transaction est ajoutée

e Les numéros de compte respectifs ne sont pas entrés dans la colonne FOLIO tant qu’ils ne
sont pas affichés dans le grand livre général

e Une ligne vide doit étre laissée entre chaque transaction pour les distinguer les unes des
autres

Les colonnes du Journal de capitaux propres ne sont pas totalisées

Le Journal de capitaux propres peut étre maintenu dans un livre comptable a deux colonnes.

Exemple 5-4 : Journal de capitaux propres (JCP)

JOURNAL DE CAPITAUX PROPRES PAGE _1

(2022) , ,
DATE COMPTES FOLIO DEBIT CREDIT

1] | [ [ [ ] [ [ [ ]
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Exemple 5-5 : Ecritures dans le journal de capitaux propres

JOURNAL DE CAPITAUX PROPRES PAGE : JCP1
(2022)
DATE COMPTES FOLIO DEBIT CREDIT
1 | 1* | jan | Compte bancaire (compte caisse) 1011 10 |0 0| 0] 00
V.
2 Contribution du propriétaire 3000 10 |0/0/0)00
3 Pour inscrire I’investissement du
propriétaire
4
5 | 12 | jan | TVH payées sur achat 2040 2| 60
V.
6 Fournitures de bureau 5200 119/ 99
7 Contribution du propriétaire 3000 2| 2|59
8 Rectification pour frais de
compensation
Pour inscrire un achat du propriétaire
pour I’entreprise

Observez que la premiere transaction représente 10 000 $ de 1’argent personnel du propriétaire

investi (c.-a-d. un prét) dans I’entreprise. Les débits sont entrés avant les crédits et un espace est
laissé entre les transactions. La deuxiéme transaction représente les fournitures de bureau

achetées pour ’entreprise par le propriétaire au moyen de fonds personnels. Cette transaction
concerne trois comptes qui énumerent les débits avant crédits, et ensuite dans 1I’ordre dans lequel
ils apparaissent dans le PC, ¢’est-a-dire le compte PASSIF - TVH payée sur les achats est

indiquée avant le compte DEPENSES Fournitures de bureau.

Si vous n’avez pas besoin de garder votre Journal de capitaux propres (JCP) seéparé
pour des raisons de confidentialité et que vous prévoyez avoir plusieurs entrées de
capitaux propres ou si vous préférez simplement garder vos transactions de capitaux
propres enregistrées séparéement du Journal général (JG), vous pouvez utiliser le
méme livre comptable en deux colonnes pour le JG et le JCP. Assignez la plupart
des pages (par exemple, 3/4) a ’avant du livre pour le JG et les pages restantes (par
exemple, 1/4) a la fin du livre comptable pour le JCP. Achetez des étiquettes

d’onglets adhésifs a attacher a la premiére page de chacun des JG et du JCP.

Assurez-vous que la premiere page de chacun des JG et du JCP commence a la page

1.
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Exemple 5-6 : Journal général et Journal de capitaux propres — Livre de comptabilité partagée

JG
Journal général et
Journal de capitaux propres
Volume 1
. JCP
Date a date

TACHE: Selon votre préférence, obtenez un ou deux livres de comptabilité & deux colonnes
pour votre journal général et votre journal de capitaux propres. Les exemples 5-2 et
5-4 peuvent vous guider lors de la mise en place de ces journaux.
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Journal des ventes (JV)

Le Journal des ventes n’est utilisé gue pour_enregistrer les ventes de biens et de services aux
clients qui sont autorisés a acheter maintenant et a payer a une date ultérieure (p. ex., achat a
crédit ou achat sur compte). L ‘information du Journal des ventes est ensuite inscrite dans le
grand livre général et les comptes auxiliaires des comptes débiteurs, qui seront discutés dans le
chapitre suivant. Notez que les transactions de vente qui sont payables plus tard sont enregistrées
dans un journal différent des transactions de vente dans lesquelles le client paie au point d’achat.
Les ventes payées au moment de 1’achat sont consignées dans le journal des recus de caisse qui
sera traité plus loin dans ce chapitre. Si votre entreprise ne permet pas a ses clients de payer
plus tard, elle n’a pas besoin d’un journal des ventes. Passez au journal des achats.

Le nombre de colonnes nécessaires pour votre journal des ventes dépend du nombre de comptes
de revenus et de ventes que vous avez inclus dans votre PC. Votre journal des ventes aura
besoin de sept colonnes plus une colonne pour chaque compte de revenus de vente dans votre PC
(par exemple, A2Z aurait besoin d’un journal des ventes qui a neuf colonnes parce qu’il a des
comptes de revenus pour deux services distincts). De plus, si votre entreprise facture le fret/la
livraison, vous aurez besoin d’une colonne de montant supplémentaire pour les entrées de
fret/livraison (crédit).

Exigences organisationnelles pour le JV

En plus des exigences générales de 1’organisation qui s’appliquent a tous les journaux (p.29), les
spécifications et exigences suivantes s’appliquent pour le Journal des ventes :

e Colonne « Date » pour la date de facturation

e Colonne pour le nom du client

e Colonne pour le numéro de facture

e Colonne pour les conditions de vente

e Colonne pour les écritures des comptes débiteurs (débit)

e Une colonne pour chaque écriture de compte de recettes de vente (crédit)

e Colonne pour les écritures du compte de recettes de fret/livraison (crédit) (s’il y a lieu)
e Colonne pour la TVH facturée sur les ventes (crédit), s’il y a lieu

e Colonne pour la référence de folio

e Aucune ligne vide n’est placée entre les écritures

e Le processus de bas de page est appliqué (couvert a la fin de ce chapitre)

Une fois votre analyse des transactions termineée, la journalisation des entrées dans le journal des
ventes est assez simple. Pour le démontrer, I’exemple suivant vous menera a travers les étapes 1
et 2 du cycle de comptabilité pour une vente de services effectués sur le compte/crédit a A2Z qui
est maintenant tenu de facturer la TVH sur les ventes.
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Exemple 5-7 : Vente de services a crédit avec TVH

Le 15 janvier 2022, Henry, d’A2Z, émet la facture no 229 a Jim’s Towing d'une somme de 1 130
$ représentant des honoraires de consultation de 1 000 $ plus 130 $ de TVH (13 %). A2Z offre
des conditions de crédit de remorquage de Jim de net de 30 jours (c.-a-d. 30 jours civils pour
payer a partir de la date de la facture).

Exercice : A I’aide du PC d’A2Z (p.7), le MAT (p.13) et le tableau 1 (p.11), effectuez une
analyse de la transaction ci-dessus sur une feuille de papier distincte. Essayez ensuite
d’entrer les informations dans le modéle Journal de ventes ci-dessous. Assurez-vous
de remplir les numéros de compte de colonne et les entétes pour les comptes

nécessaires.

JOURNAL DES VENTES PAGE : 1
# # # # #
Compte Nom du Nom du Nom du
#de Débiteur compte Compte compte
Date Client facture | Cond. (débit) (crédit) (crédit) (crédit) Folio

Ne continuez pas a lire avant d’avoir terminé, puis comparez votre analyse et votre journal des
ventes avec ceux fournis ci-dessous.

Analysis:

Etape 1:
Etape 2 :
Etape 3 :
Etape 4:

Etape 5 :

Etape 6

Valeur donnée: Services de conseil, valeur regue: Argent & payer par Jim’s

Towing

1000$+TVHde130$=1130%

REVENUS 4020 revenus — Compte de consultation pour la valeur indiquée,
I’ACTIF, 1030 comptes débiteurs pour la valeur a recevoir et le PASSIF, 2020
TVH facturée sur le compte des ventes

La transaction de vente sur crédit devrait augmenter le solde de chacun des trois

comptes

Pour augmenter le solde du compte 1030 comptes débiteurs, débitez-le 1 130 $;
pour augmenter le compte de consultation en revenus 4020, créditez-le de 1 000
$; et, pour augmenter au solde du compte de ventes facturées la TVH de 2020,

créditez-le 130,00 $

Date de la transaction : 15 janvier 2022

Explication de la transaction : Facture 229 pour la vente a crédit a Jim’s Towing
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4020 Revenus — 2020 TVH facturées 1030 Comptes
consultations sur les ventes débiteurs
Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit

1 000,00 $ 130,00 $ 1130,00 $

Etape 7: Débits = Crédits; test a double entrée réussi
JOURNAL DES VENTES PAGE : 1
# 4010
Revenus -

#de Formation

Date Client facture | Cond. (debit) (crédit) crédit) crédit) Folio

Comment avez-vous fait? Observez dans le JV comment la transaction entiére est enregistrée
sur une ligne et notez:

i)  Etant donné qu’il existe un potentiel de ventes & crédit sur tous les comptes de revenus, le
compte 4010 Revenus — Formation et le compte 4020 Revenus - consultation doivent
toujours étre inclus dans le journal des ventes d’A2Z, méme si le compte 4010 Revenus -
Formation n’a pas été utilisé pour enregistrer la transaction

i)  laréférence postale n’est pas entrée tant que la transaction n’est pas consignée dans le grand
livre général et le grand livre des comptes débiteurs.

TACHE: Obtenez un livre de comptabilité en colonnes pour le journal des ventes qui a
suffisamment de colonnes pour accueillir le nombre de comptes de revenus
« ventes » que votre entreprise a (voir le nombre de colonnes a la p.36). Utilisez
I’exemple 5-7 comme guide lors de la configuration de votre JV.

LORSQUE VOUS UTILISEZ DES EXEMPLES FOURNIS COMME GUIDES
LORS DE LA CONFIGURATION DE VOS JOURNAUX, N°OUBLIEZ PAS
D’UTILISER LES NOMS DE COMPTE ET LES NUMEROS APPROPRIES

DE VOTRE PC, ET NON CEUX D’A27Z.
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Journal des achats (JA)

Le Journal des achats est utilisé_uniguement pour enregistrer les achats de biens et de
services de votre entreprise aupreés de fournisseurs a crédit/compte (c.-a-d. que votre
entreprise achete maintenant et paie plus tard). L’information dans le Journal des achats est
ensuite inscrite dans le grand livre général et les comptes créditeurs auxiliaires, qui seront
traités dans le chapitre suivant. Notez que les achats que votre entreprise paie immédiatement ne
sont pas inclus dans ce journal, mais sont plutdt enregistrés dans le Journal des décaissements de
trésorerie qui sera traité plus loin dans ce chapitre. Si votre entreprise n’achéte pas de biens et
de services a crédit, elle n’a pas besoin d’un journal des achats. Passez au Journal des
recus de caisse.

Le nombre de colonnes nécessaires pour votre journal des achats dépend du nombre
d’allocations de dépenses incluses dans le PC de votre entreprise ou vous effectuerez des achats
a credit. Par exemple, A2Z a 12 allocations de dépenses énumérées sous le groupe de comptes
DEPENSES dans son PC a la p.7, mais seulement 2 de ces allocations de dépenses seront «
régulierement » utilisées par Henry lors d’achats a crédit (p. ex., compte : 5100 dépenses de
bureau, 5200 fournitures de bureau). Par conséquent, le journal des achats d’A2Z aurait besoin
de 10 colonnes, dont certaines sont pour des montants et d’autres pour des informations
textuelles. Votre journal des achats aura besoin de huit colonnes plus une colonne pour chaque
allocation de dépenses qui sera utilisée régulierement pour effectuer des achats a crédit.

Exigences organisationnelles pour la JA

En plus des exigences générales de 1’organisation qui s’appliquent a tous les journaux (p.29), les
spécifications et exigences suivantes s’appliquent au JA :

e Colonne « Date » pour la date de facturation

e Colonne pour le nom du fournisseur/vendeur

e Colonne pour le numéro de facture du fournisseur

e Colonne pour les écritures du compte fournisseur (crédit)

e Une colonne pour chacune des écritures des allocations de dépenses (crédit) (comptes
fréquemment utilisés)

e Colonne pour les entrées de TVH payée sur les achats (débits)
e Une colonne pour la description diverse (utilisée pour les comptes rarement utilisés)
e Colonne pour les entrées de montant divers (débit)

e Colonne pour le folio (utilisée pour enregistrer le numéro de compte pour les écritures de
compte sous les colonnes diverses)

e Aucune ligne vide n’est placée entre les entrées
e Le processus de bas de page est appliqué (couvert a la fin de ce chapitre)
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Exemple 5-8 : Journal des achats

JOURNAL DES ACHATS Page 1
# # # # de compte | # de compte
Comptes TVH payée sur Nom de Nom de Folio
Fournisseur/ #de fournisseurs les achats I’allocation de I’allocation de Courte Divers
Date vendeur facture (Crédit) (Débit) dépenses dépenses description (Débit)
(Débit) Débit)

Vous pouvez avoir certaines allocations de dépenses que vous utiliserez pour effectuer des achats
« peu fréquents » a crédit (par exemple, dans le cas des comptes A2Z: 5060 frais d’impdt sur le
revenu, 5300 honoraires professionnels, 5320 frais de sous-traitance). Les achats a crédit pour
des articles peu fréquents utilisant de telles allocations de dépenses sont également inclus dans le
Journal des achats. Ils sont journalisés (inscrits) dans les deux colonnes intitulées Description
diverse et Divers (Débit) juste a gauche de la colonne Folio a droite de la page. La colonne Folio
n’est pas terminée tant que la transaction n’est pas inscrite dans le grand livre général et des
comptes créditeurs auxiliaires.

Dans certains journaux, il existe des colonnes diverses pour réduire le nombre total de colonnes
nécessaires. En n’attribuant que des colonnes pour les allocations de dépenses frequemment
utilisées et en utilisant des colonnes diverses pour entrer des allocations de dépenses peu
fréquentes, le JA devient beaucoup plus simple pour entrer les achats effectués a crédit par une
entreprise.

Exemple 5-9 : Utilisation de colonnes diverses dans le journal achats

Jane Doe de JD Consulting a sous-traité une consultante, Betty Kim pour aider sur un projet.
Jane recoit la facture no 567 datée du 20 janvier 2021 de Betty au montant de 3 600 $, plus 468 $
de TVH, pour les services de consultation rendus. Betty a donné a Jane trente jours pour payer la
facture. Jane attend actuellement le paiement de son client et décide de payer Betty plus tard.

Pour plus d'entrainement, analysez les transactions méme si on ne le demande pas
et comparez-les aux analyses fournies au fur et a mesure que vous continuez dans ce livret.

L’analyse de Jane a produit les renseignements suivants nécessaires pour enregistrer la
transaction :

Date de la transaction : 20 janvier 2022
Explication de la transaction : Facture no 567 recue de la sous-traitante Betty Kim
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2010 Comptes 2040 TVH payées 5320 Frais de sous-
créditeurs sur les achats traitance
Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit
4 068,00 $ 468,00 $ 3600,00 $

Jane n’a pas recours a des sous-traitants tres souvent. Elle journalise les informations de la
transaction ci-dessus dans le JA comme indiqué ci-dessous:

JOURNAL DES ACHATS Page 1
# de compte | # de compte
Comptes TVH payée sur Nom de Nom de Foli
Fournisseur/ #de fournisseurs les achats (Débit) | I’allocation de I’allocation de Courte Divers 0
Date vendeur facture (Crédit) dépenses dépenses description (Débit)
(Débit) (Débit)
Observe I’allocation de DEPENSE 5320 - Frais de sous-traitance ont été entrés sous Description
diverse et le montant des frais énumérés sous Débit divers. Le numéro de compte pour les frais
de sous-traitance sera enregistré dans la colonne Folio au moment de 1’enregistrement dans le
Grand Livre et les comptes créditeurs auxiliaires.
Si Jane faisait fréquemment référence a des sous-traitants, elle désignerait une colonne au
Compte - Honoraires sous-traitants et I’entrée de journal apparaitrait comme suit :
# de compte
Comptes TVH payée sur Frais de sous- Nom de Folio
Fournisseur/ #de fournisseurs les achats (Débit) traitance I’allocation de Courte Divers
Date vendeur facture (Crédit) (Débit) dépenses description (Débit)
(Débit)

Exemple 5-10 : Achat d’entreprise a crédit

Henry d’A2Z a regu une facture no 57 datée du 1 février 2022 de son comptable, David Smith,
pour des services professionnels rendus d'une somme de 1 695,00 $, dont 1 500 $ pour les
honoraires et 195,00 $ pour la TVH. La facture indique que le montant total doit étre payé dans
les 30 jours civils. Henry décide de profiter du crédit offert et de payer cette facture plus tard.
Henry achete rarement des services de son comptable.
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Exercice : A I’aide du PC d’A2Z, le MAT et le tableau 1, analysez la transaction ci-dessus sur
une feuille de papier distincte. Ensuite, essayez de saisir les informations dans les JA
fournies ci-dessous comme indiqué. Une fois terminé, comparez vos résultats avec
I’analyse et le JA fournis.

JOURNAL D’ACHATS Page 1
# # # # de compte | # de compte
Comptes TVH payée sur Nom de Nom de Foli
Fournisseur/ #de fournisseurs les achats (Débit) | I’allocation de I’allocation de Courte Divers o}
Date vendeur facture (Crédit) dépenses dépenses description (Débit)
(Débit) (Débit)
Comment journaliseriez-vous la transaction si Henry achéte fréquemment des services de
comptabilité?
JOURNAL D’ACHATS Page 1
# # # # de compte | # de compte
Comptes TVH payée sur Nom de Nom de Foli
Fournisseur/ #de fournisseurs les achats (Débit) | I’allocation de I’allocation de Courte Divers 0
Date vendeur facture (Crédit) dépenses dépenses description (Débit)
(Débit) (Débit)

Analyse

Etape 1:
Etape 2 :
Etape 3 :

Etape 4

Etape 5 :

Etape 6 :
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valeur donnée: sommes a payer par A2Z, valeur recue: Services comptables
1500$+TVHde195$=1695$%

PASSIF 2010 Comptes créditeurs (valeur donnée), PASSIFS, TVH payée sur les
achats de 2040 et DEPENSES, 5300 honoraires professionnels (valeur regue)

La transaction doit augmenter le solde du PASSIF 2010 - Comptes créditeurs;
augmenter le solde du PASSIF 2040 - TVH payées sur le contre compte d’achats
et augmenter le solde du compte DEPENSES 5300 - Honoraires professionnels.

Pour augmenter le solde du compte fournisseur 2010, créditez-le de 1 695 $; pour
augmenter le solde du compte de la TVH payée sur les achats 2020, débitez-le de
195 $ et pour augmenter le solde du compte DEPENSES Honoraires
professionnels 5300, débitez-le de 1 500 $

Date de la transaction : ler février 2022
Explication de la transaction : Facture 57 de David Smith pour les services
professionnels
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2010 Créditeurs

2010 TVH payées
sur les achats

5300 Honoraires
professionnels

Débit Creédit Débit | Crédit Débit Credit
1 695,00 $ 195 % 1500,00 $
Etape 7: Débits = Crédits; test de double entrée réussi
JOURNAL D’ACHATS Page 1
# de compte | # de compte
Comptes TVH payée sur Nom de Nom de Foli
Fournisseur/ #de fournisseurs les achats (Débit) | [I’allocation de I’allocation de Courte Divers o}
Date vendeur facture (Crédit) dépenses dépenses description (Débit)
(Débit) (Débit)
Si Henry achetait régulierement des services professionnels (p. ex., comptable, avocat, etc.), il
journaliserait la transaction comme sulit :
JOURNAL D’ACHATS Page 1
# de compte
Comptes TVH payée sur Frais de sous- Nom de Folio
Fournisseur/ #de fournisseurs les achats (Débit) traitance I’allocation de Courte Divers
Date vendeur facture (Crédit) (Débit) dépenses description (Débit)
(Débit)

TACHE : Décision : (entrez le numéro)
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colonnes sont nécessaires pour votre journal
des achats. Reportez-vous au nombre de colonnes a la page 39 si nécessaire.
Procurez-vous un livre de comptabilité en colonnes pour le journal des achats qui
contient suffisamment de colonnes pour répondre aux besoins de votre entreprise.
Utilisez le journal des achats de I’exemple 5-8 comme guide lors de la configuration

de votre journal.
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Journal des encaissements (JE)

Le Journal des encaissements est utilisé pour enregistrer toutes les espéeces recues par votre
entreprise, que les fonds aient été recus par le biais de ventes au comptant, de la réception de
fonds d’un prét, de paiements sur les comptes des clients ou de la vente d’actifs. L’argent
comptant comprend les billets de banque et les piéces de monnaie, les mandats et les chéques.
L ’information tirée du Journal des encaissements est ensuite inscrite dans le grand livre et les
comptes débiteurs auxiliaires.

Le nombre de colonnes nécessaires pour votre JE dépend du nombre de comptes de revenus de
« ventes » inclus dans le PC de votre entreprise. Par exemple, A2Z a deux comptes de revenus de
vente (p. ex., Revenus — Formation et Revenus — Consultation) énumérés sous le Groupe de
comptes REVENUS dans son PC (p.7). Le Journal des encaissements d’A2Z aurait besoin de 11
colonnes, dont certaines sont pour des montants et d’autres pour des informations écrites. Votre
journal des encaissements comportera neuf colonnes plus une colonne pour chaque compte de
revenus « ventes » qui sera utilisé pour enregistrer les especes recues par votre entreprise.

Exigences organisationnelles pour le JE

En plus des exigences générales de 1’organisation qui s’appliquent a tous les journaux (p. 29), les
spécifications et exigences suivantes s’appliquent au JE :

e Colonne pour la date de réception

e Colonne pour une bréve description ou le nom du client

e Colonne pour le numéro de facture

e Colonne pour les entrées de compte bancaire (débit)

e Colonne pour la TVH facturée sur les ventes (crédit)

e Colonne pour les écritures des comptes débiteurs (crédit)

e Une colonne pour chaque écriture de compte de recettes de vente (crédit)
e Colonne pour la colonne Description diverse (comptes rarement utilisés)
e Colonne pour les écritures de montants divers (crédit)

e Colonne pour Folio (utilisé pour enregistrer le numéro de compte pour les écritures de
compte dans la colonne divers)

e Aucune ligne vide n’est placée entre les entrées
e Le processus de bas de page est appliqué (a couvrir a la fin de la section du journal)

Remarque : La colonne TVH facturée sur les ventes (crédit) ne doit étre utilisée que lorsque
vous entrez les ventes au comptant ou la TVH est facturée. Si votre entreprise ne facture pas la
TVH sur les ventes, cette colonne n’est pas utilisée. Si votre entreprise facture la TVH sur les
ventes, lorsque les clients effectuent un paiement sur leur compte comptes clients, ne
décomposez pas le paiement entre la vente et la TVH facturées, car cela a déja été fait lorsque la
vente a crédit a été enregistrée pour la premiére fois dans le Journal des ventes.
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Observer I’exemple 5-11 ci-dessous : ce journal comprend les colonnes Description diverse et
Crédit divers pour enregistrer les opérations de réception de trésorerie sur les comptes qui ne se
produisent pas fréquemment. De plus, I’exemple montre deux comptes de revenus. Si votre
entreprise a un seul compte de revenu, vous n’auriez besoin que d’une seule colonne Compte de
revenu. C’est-a-dire que votre journal des encaissements aurait besoin d’un total de 10 colonnes
au lieu des 11 affichées dans I’exemple.

Exemple 5-11 : Journal des encaissements
JOURNAL DES ENCAISSEMENTS PAGE 1
# #
Divers - Divers F
TVH facturée sur Comptes Compte de Compte de description (Crédit) o}
DATE | Description #de Compte caisse les ventes débiteurs revenu revenu |
facture (Débit) (Crédit) (Crédit) (Crédit) (Crédit) i
0
Exemple 5-12 : Opération de réception de fonds a 1’aide de colonnes diverses
Le 15 février 2022, A2Z regoit un transfert électronique de 1’ Association des formateurs
professionnels de 1’Ontario (PTAO) directement a son compte bancaire au montant de 50 $ a
titre d’honoraires pour avoir pris la parole lors de son assemblée générale annuelle. Apres avoir
effectué son analyse, Henry identifie les informations suivantes requises pour journaliser cette
transaction dans le JE d’A2Z:
Date de la transaction : 15 janvier 2022
Explication de la transaction : Honoraires du PTAO
1011 Compte de caisse 4999 Recettes diverses
Débit Credit Débit Credit
50,00 $ 50,00 $
CASH RECEIPTS JOURNAL PAGE _1
# # # # # #
HST Charge! Accounts Revenue - Revenue -
Invoige Cash Accourjt  on Sales Receivable Account Account | Miscellaneofis Miscellaneoys
DATH Description # Debit) (Credit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit) | Post Re
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Observez comment Henry a utilisé les colonnes « Divers » pour enregistrer les honoraires. La
transaction suivante serait inscrite a la ligne suivante.

Exemple 5-13: Le 13 février 2022, A2Z recoit un paiement en espéces de 2 000,00 $ sur le
numéro du compte client C3330S de 1’Ecole des joueurs de pickle-ball de I’Ontario (OSPBP).
Ce paiement est & 1’égard de la facture 267 en date du 17 janvier 2022. A I’heure du diner,
Henry dépose le paiement directement sur le compte bancaire d’A2Z.

Exercice : A I’aide du PC d’A2Z (p.7), le MAT et le tableau 1, analysez la transaction ci-dessus
sur une feuille de papier distincte. Ensuite, essayez d’inscrire les informations dans le
JE fourni. Lorsque vous avez terminé, comparez vos résultats avec I’analyse et le JE

fournis.

Analyse :

Etape 1: valeur donnée: réduction des comptes débiteurs, valeur regue: espéces

Etape 2 : 2000 $

Etape 3 : deux comptes d’ ACTIFS sont impliqués : 1011 Compte caisse et 1030 Comptes
débiteurs

Etape 4 : la transaction augmentera le solde du compte caisse 1011 et diminuera le solde du
compte débiteur 1030

Etape 5 : pour augmenter le compte d’ACTIF Caisse 1011, débitez-le de 2 000 $; pour
diminuer le compte d’ACTIF Compte débiteur 1030, créditez-le de 2 000 $

Etape 6 Date de la transaction : 13 février 2022

Explication de la transaction : Paiement recu par le OSPBP sur le compte 333, facture
267

1011 1030 Nom du compte et #
Compte caisse Compte débiteur
Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit
2 000,00 $ 2 000,00 $
Etape 7: Débits = Crédits, le test a double entrée est réussi
CASH RECEIPTS JOURNAL PAGE _CRJ1
2022 1011 2020 1030 4010 4020
HST Charged | Accounts Revenue - Revenue -
Invoice|| Cash Account|  on Sales Receivable Training Consulting | Miscellaneous| Miscellaneous
DATE | Description # (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit) Post Ref.
Feb[13Josper.cazoos | 267| 2[oJofoJoo | T T [ | 2[ofofoJoo| [T 1] [T 11 [ T11

Vous remarquerez a partir de I’entrée de journal ci-dessus que le montant des fonds regus sur le
compte n’a pas été distribué entre les ventes et la TVH facturée. Comme il a ét¢ mentionné
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précédemment, cela s’explique par le fait que lorsque la vente a crédit a été enregistrée dans le
Journal des ventes, les montants de la vente et de la TVH sont enregistrés a ce moment-la. La
colonne TVH facturée sur les ventes n’est utilisée que lors de 1’enregistrement de « Ventes au
comptant » dans ce journal.

TACHE : Décision : (entrez le numéro) colonnes sont nécessaires pour votre JE.
Reportez-vous au nombre de colonnes a la page 44 si nécessaire. Obtenez un livre
de comptabilité en colonnes pour le JE qui a suffisamment de colonnes pour
répondre aux besoins de votre entreprise. Utilisez I’exemple 5-11 comme guide lors
de la configuration de votre journal.
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Journal des décaissements (JDF)

Le Journal des decaissements de fonds est utilisé pour enregistrer les fonds dépensés par
votre entreprise, par exemple pour les achats en especes, effectuer des paiements sur des
factures d’argent dii par votre entreprise ou payer les dépenses d’entreprise. L ‘information tirée
du Journal des décaissements est par la suite affichée dans le grand livre et les comptes
auxiliaires des comptes créditeurs, qui seront traités dans le chapitre suivant.

Le nombre de colonnes nécessaires pour votre JDF dépend du nombre de comptes de
responsabilité et de dépenses que votre entreprise paiera frequemment. Par exemple, A2Z a six
comptes de passif et 16 allocations de dépenses inscrits dans son CP (p. 7), mais tous ne seront
pas fréquemment utilisés. Henry a déterminé que les comptes qu’il utilisera le plus souvent pour
enregistrer I’argent dépensé sont 5100 dépenses de bureau et 5200 fournitures de bureau. Le
Journal des décaissements de fonds d’A2Z aurait besoin d’un total de 11 colonnes, dont certaines
sont pour des montants et d’autres pour des informations textuelles. Votre JDF aura huit
colonnes (neuf si vous avez un fonds de petite caisse) plus une colonne pour chaque allocation de
dépenses qui sera freguemment utilisée pour enregistrer ’argent dépensé par votre entreprise.

Exigences organisationnelles pour le JDF

En plus des exigences générales de 1’organisation qui s’appliquent a tous les journaux (p. 29), les
spécifications et exigences suivantes s’appliquent au Journal des décaissements :

e Colonne de date pour la date du décaissement

e Colonne pour la source de paiement (p. ex., numéro de cheque)

e Colonne pour la description du bénéficiaire (a qui ’argent est-il versé)

e Colonne pour les entrées de compte bancaire (crédit)

e Colonne pour les écritures du compte de petite caisse (crédit) (s’il y a lieu)

e Colonne pour les entrées de TVH payée sur les achats (débits)

e Colonne pour les écritures des comptes fournisseurs (débit) ainsi que pour chaque compte a
payer fréquemment utilisés (p. ex., les comptes créditeurs de carte de crédit tels que Visa,
MasterCard ou autres)

e Une colonne pour chaque écriture d’allocation de dépenses (débit) (c.-a-d. les comptes
fréquemment utilisés)

e Colonne pour Description diverse (comptes rarement utilisés)
e Colonne pour les écritures de montants divers (débit)

e Folio (utilisé pour enregistrer le numéro de compte pour les écritures de compte sous les
colonnes diverses)

e Aucune ligne vide entre les entrées
e Le processus de bas de page est appliqué (a couvrir a la fin de la section du journal)
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Exemple 5-14 : Journal des décaissements de fonds

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1 _
# # # # # #
Cheque Cash Account || HST Paid on | Accounts  [Account Name[Account Name||Miscellaneous| Miscellaneous
DATE # Description (Credit] Purchases Payable (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.

Exemple 5-15 : Ecritures de journal des décaissements

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1 _
2022 1011 2040 2010 5100 5200
HST Paid on || Accounts Office Office
Cheque Cash Account| Purchases Payable Expenses Supplies [ Miscellaneous|| Miscellaneous
DATE # Description (Credit] (Debit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Jan| 4| 75 |Staples 1)6]3[ 85 1)8] 85 1) 4|5[ 00
Jan | 6] 76 |Bell Canada 2] 714 59 3[1] 59 2[4]3] 00|
Jan [17 Bank Loan Pymt 5|6/ 2| 50 Loan Pymt 5[ 0[ 0| 00|
Loan Interest 6[2] 50

Notez que, comme pour certains des autres journaux spéciaux, des colonnes sont affectées pour
les comptes freqguemment utilisés et des colonnes diverses sont utilisées pour entrer des
transactions pour des comptes plus rarement utilisés. Un JDF peut avoir plusieurs colonnes si
I’entreprise a un certain nombre de comptes fréquemment payés et ¢ ‘est souvent le journal qui
nécessite le plus de colonnes. Afin d’ajuster cet exemple sur cette page, seulement deux
allocations de dépenses sont mises en colonne.

Exemple 5-16 : Le 20 janvier 2022, A2Z émet le cheque no 143 a Sécurité 4U pour le paiement
de la facture no 465-32C pour les honoraires annuels d’assurance professionnelle pour la période
du ler janvier au 31 décembre 2022 d'une somme de 1 440,75 $, soit des frais de 1 275,00 $ plus
165,75 $ de TVH

Exercice : A I’aide du CP d’A2Z (p.7), le MAT et le tableau 1 analysez de la transaction ci-
dessus sur une feuille de papier distincte. Ensuite, essayez d’entrer les informations
dans le CDF fourni. Ne lisez pas plus loin avant d’avoir terminé cet exercice. Si
vous étes pris, revenez a I’exemple 2-9 (p.14 du livret) pour un indice. Une fois
terminé, comparez vos résultats avec 1’analyse et la CDJ fournies.

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1 _
# # # # # #
Cheque Cash Account | HST Paid on | Accounts [Account NamefAccount Name||Miscellaneous|f Miscellaneous
DATE # Description (Credit) Purchases Payable (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
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Analyse
Etape 1: Valeur donnée: paiement, Valeur recue: assurance professionnelle
Etape 2 : Fraisde 1275%$+ TVH de 165,75 $ =1 440,75 $
Etape 3 : Trois comptes : compte caisse de L’ACTIF 1011, compte de dépenses prépayées de
L’ACTIF 1040, compte de la TVH payée sur les achats DU PASSIF
Etape 4 : la transaction réduira le compte d’ACTIF - Caisse 1011; augmentera le compte
d’ACTIF - dépenses prépayées1040 et augmentera le PASSIF - TVH payée sur les
achats 2040
Etape 5: pour diminuer le compte de trésorerie 1011, créditez-le de 1 440,75 $; pour augmenter
Compte de dépenses payées d’avance 1040, débitez-le de 1 275,00 $; et pour
augmenter le compte de TVH payée sur les achats 2040, débitez-le de 165,75 $
Etape 6 : Date de la transaction : 20 janvier 2022
Explication de la transaction : Cheque 143 a I’assurance professionnelle annuelle
Security 4U
1011 Compte caisse 1040 Charges payées 2040 TVH payées sur
d’avance les achats
Débit Credit Débit Credit Débit Credit
1440,75 $ 1275,00 $ 165,75 $
Etape 7: Débits = Crédits, le test a double entrée est réussi.
CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1 _
2022 1010 2040 2010 1040 #
HST Paid on || Accounts Prepaid
Cheque Cash Account | Purchases Payable Expense  [[Account Name[ Miscellaneous| Miscellaneous
DATE # Description (Credit] (Debit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Security 4U - Prof.
Jan|20| 143 [Insurance 1{4]4[0] 75 1{6] 5] 75 1{2]7{5]00

Comment avez-vous fait? Avez-vous compris que 1’assurance professionnelle annuelle était une
dépense payée d’avance? Le seul élément qui sera souligné, juste au cas ou vous vous poseriez la
question, c’est que la TVH payée sur les achats n’est pas considérée comme une dépense payée
d’avance. Il s’agit d’une dépense qui doit étre comptabilisée et les CTI de la TVH connexes
doivent étre demandés au cours de la période ou ils se sont produits.
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Ecritures de fin d’exercice

De temps a autre, les écritures de rectification devront étre faites dans les journaux pour diverses
raisons, dont I’une concerne les dépenses payées d’avance. Avec les dépenses payées d’avance
telles que le remboursement anticipé de 1’assurance professionnelle utilisée dans I’exemple
précédent, a la fin de chaque mois, 1’assurance fournit une couverture, vous devrez faire une
entrée de rajustement dans le Journal général pour 1/12 du montant initial entré dans le compte
de dépenses payées d’avance. L’opération exige que le solde du compte de frais d’assurance
professionnelle soit augmenté et que le solde du compte de frais payés d’avance soit diminué.
Les informations de cette transaction sont ensuite affichées dans le grand livre.

Exemple 7-17 : Rajustement de I’écriture pour les dépenses payées d’avance a partir de
I’exemple 5-16

Date de la transaction : 31 janvier 2022
Explication de la transaction : Entrée de rectification de fin de mois

5070 Assurances 1040 Charges payées
professionnelles d’avance
Débit Credit Débit Crédit
106,25 $ 106,25 $
JOURNAL GENERAL PAGE 1
2022
DATE COMPTE FOLIO DEBIT CREDIT
1| Janv. | 1 | Assurance 1101625
2 Charges payées d’avance 110]6]25
3 Ecriture de rectification pour janvier
4

Remarque : Les dépenses qui sont payées a 1’avance sont un ACTIF. Ce n’est que lorsqu’une
écriture de rectification est effectuée a la fin de chaque mois que le paiement de ce mois se
transforme en DEPENSE.

TACHE : Décision : (entrez le numéro) colonnes sont nécessaires pour le JDF.
Reportez-vous au nombre de colonnes a la page 48 si nécessaire. Procurez-vous un
livre de comptabilité en colonne pour le JDF qui a suffisamment de colonnes pour
répondre aux besoins de votre entreprise. Utilisez le JDF dans les exemples 5-14 et
5-15 comme guides lors de la configuration de votre journal.
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Processus de bas de page

A la fin de chaque mois ou lorsqu’une page est pleine dans un journal spécial, un PROCESSUS
DE BAS DE PAGE EST EFFECTUE, ce qui implique (1) de tracer une ligne sous les
colonnes de montant sous la derniére transaction enregistrée et (2) de totaliser séparément
chaque colonne de débit et de crédit et d’écrire le total au pied (bas) de chaque colonne.
Ensuite, le PROCESSUS DE BAS DE PAGE est effectué : (1) s’assurer que le total des
débits = total des crédits et quand ils le sont (2) tracer une double ligne sous les totaux. S’ils
ne sont pas égaux, une erreur a été faite dans le journal et vous devrez examiner les entrées de
journal a partir de la derniére fois qu’elles ont été balancées. Pour trouver 1’erreur, vous devrez
veérifier les entrées pour les erreurs typographiques pour vous assurer que les montants ont été
entrés correctement a partir du document source et que les débits et les crédits sont égaux.

Exemple 5-18 : Processus de bas de page

PURCHASES JOURNAL Page PJ1
2022 2010 2040 5300 5320
Accounts HST Paid on
Invoice|  Payable Purchases Professional |SubcontractingMiscellaneous|| Miscellaneous
DATE |[Supplier/\VVendor|  # (Credit) (Debit) Fees (Debit) | Fees (Debit) || Description (Debit) Post Ref.
Jan| 2|Emma Gagnon |AP230 9[0 | 4/00 1| 0] 4|00 8| 0| 0]00
7[Mia Jones AP212 2| 2| 6]00 2| 6]00 2| 0] 0]00
12|Oliver Tremblay [AP163 | 1| 0] 1] 7|00 1| 1{ 7]00 9| 0] 0]00
15|Harper Davis AP287 6| 7| 8|00 7| 8]00 6/ 0| 0|00
19|Henry Bannon |APQO76| 1 1f 3] 0/00 1| 3| 0]00 1| 0| 0| 0]00
23|James Smith AP254 2| 2| 6]00 2| 6]00 2| 0] 0]00
25|Sophia Singh AP290 5[ 6] 5/00 6] 5/00 5[ 0| 0]00
28|Alex Wilson AP 13
5[ 3] 1] 100 6/ 1] 1{o0 [{ 1] 3] o] oloo || 3| 4] o] ofoo
- ---4 *

Le total des colonnes est indiqué en bleu et le processus de bas de page en rouge. Observez : (1)
une ligne épaisse est tracée sous les montants de la derniére transaction entrée dans le journal (2)
chaque colonne a été additionnée et les totaux entrés en bas des colonnes (3) que le total des trois
colonnes débit combinées 5 311,00 $ =15 311,00 § le total de la colonne crédit, et (4) qu’une
double ligne a été tracée sous toutes les colonnes pour confirmer que le test de double entrée a
été reussi.

Utilisez le tableau 1 pour identifier les débits et les crédits, en veillant a appliquer
le contraire pour les contre comptes. Jusqu’a ce que vous soyez bien pratiqué,
n’ignorez pas lutilisation des comptes en T, car ils peuvent refléter visuellement
les erreurs qui doivent étre rectifiées avant la journalisation. Aprés avoir
enregistré une transaction dans un journal, revérifiez pour vous assurer que toutes
les informations ont été correctement transférées de I’étape 6 de votre analyse dans
le journal et effectuez un test a double entrée. Cela aidera a identifier et a corriger
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rapidement toute erreur au moment de l’entrée et a prévenir le déséquilibre de
débit et de crédit et la recherche d’entrées manquantes ou d’erreurs d’entrée
pendant le processus de bas de page.
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CHAPITRE 6 - GRANDS LIVRES

Une fois le processus de bas de page des journaux terminé, la troisieme étape du cycle de
comptabilité consiste a afficher les écritures de journal dans les grands livres. L’affichage des
journaux dans les livres auxiliaires devrait faire partie de vos activités quotidiennes de tenue de
livres. Le transfert du Journal général et du Journal de I’équité du propriétaire dans le grand livre
général est fait quotidiennement et le transfert des journaux spéciaux au grand livre général a la
fin de chaque mois.

FAIRE UNE ECRITURE  enregistrement de ’information des journaux dans un grand

livre
GRAND LIVRE Ce livre sert a I’écriture de transactions sur des comptes précis
FEUILLE Une page dans un grand livre. Toutes les feuilles relatives a un

compte forment I’enregistrement de ce compte. Le numéro de
feuille est utilisé pour les renvois aux entrées affichées.

COMPTE DE CONTROLE un compte qui sert de compte sommaire pour ses livres
auxiliaires connexes

GRAND LIVRE AUXILIAIRE  utilisé pour enregistrer les détails des transactions dans
des dossiers distincts pour les clients, les fournisseurs, les
employeés, etc.

GRAND LIVRE GENERAL Un livre qui a une page distincte pour chaque compte
dans le PC.

Report dans le grand livre

Rappelez-vous que lorsque vous entrez de 1’information dans un journal, la colonne « Folio » est
laissée vide. En régle générale, un Folio incomplet illustre que I’entrée de journal n’a pas encore
été inscrite dans le grand livre (ou que le comptable a oublié de |’entrer aprés I'avoir
précédemment inscrite dans un grand livre, alors veillez a ne pas doubler la méme transaction).

Faire une écriture implique le transfert des informations de transaction des journaux vers le grand
livre général et les livres auxiliaires applicables. L’écriture des informations des transactions
dans les registres est tres importante, car ce sont les informations du grand livre qui sont utilisées
pour la création de rapports et d’états financiers. Ce n’est qu’une fois que les informations de
transaction sont transférées d’un journal vers un grand livre que la transaction est référencée dans
la colonne Folio.
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Exemple 6-1 : Renvoi a I’aide d’une référence au folio

Les renseignements sur les opérations de la ligne 24 de la page 2 d’un journal des achats sont
inscrits a la ligne 7 de la feuille 1 du grand livre général.

Une fois que I’entrée de journal a été publiée d’un journal vers le grand livre, les initiales du
journal et de la page du journal sont généralement entrées dans la colonne FOLIO. Dans le cas
de cet exemple, JA2 serait écrit sous la colonne FOLIO a la ligne 7 de la feuille 1 du grand livre.
Pour faciliter le repérage futur, certains comptables qui tiennent des livres financiers «
physiques » choisissent d’ajouter le numéro de ligne au renvoi (p. ex., PA2-24). Cependant, cela
n’est pas recommande si les livres sont conservés électroniquement si les numéros de ligne
changent, ce qui entraine des renvois de ligne inexacts. Une fois que cette référence a la « page
de journal » a été faite dans le grand livre, le renvoi du numéro de compte auquel I’opération a
été affichée dans le grand livre général serait inscrit dans la colonne FOLIO a la ligne 24 de la
page 2 du Journal des achats.

Une fois les renvois terminés a 1’aide des colonnes FOLIO du Journal et du grand livre, prenez
I’habitude d’écrire ou d’estampiller le mot « inscrit » sur votre document source (dans une
couleur qui est facilement visible) avant de le placer en filiére. Cela permet de faire facilement la
distinction entre les documents sources qui ont été inscrits et ceux qui ne I’ont pas été. Les
documents sources ne seraient pas placés en filiére tant qu’ils n’auraient pas été affichés et
estampillés. Si vous souhaitez rendre le repérage encore plus facile, écrivez un renvoi au
Jjournal de [’entrée d’origine (par exemple, PA2) sous le mot « Inscrit » sur le document source.

Comptes de contréle

Un PC peut avoir des comptes du grand livre qui sont des comptes de controle parce qu’ils
contiennent les totaux combinés pour les transactions qui sont enregistrées individuellement dans
des comptes auxiliaires connexes. Le fait d’avoir un grand nombre de comptes de contrdle est
typique des grandes entreprises qui étendent leur utilisation a d’autres comptes du PC en fonction
du niveau d’information financiere détaillée nécessaire a I’exploitation de leur entreprise.
Heureusement, le nombre de comptes de contrdle que les petites entreprises utilisent se limite
généralement aux comptes tels que les comptes clients, les comptes fournisseurs et les comptes
relies a la paie. Toutefois, certaines petites entreprises peuvent étendre 1’utilisation des comptes
de contr6le aux comptes de revenus et de stocks.

Comptes de contrdle Grands livres auxiliaires
Comptes débiteurs ) Comptes clients
Comptes fournisseurs ) Comptes fournisseurs
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Comme I’écriture de I’information des journaux dans les grands livres auxiliaires doit étre
effectuée quotidiennement, I’instruction dans la section suivante commencera par les grands
livres auxiliaires et couvrira les instructions pour les grands livres auxiliaires des comptes
débiteurs et des comptes créditeurs, car ce sont ceux qui sont les plus fréqguemment utilisés. Cette
instruction peut servir de guide pour s’appliquer a d’autres grands livres auxiliaires et comptes de
contréle que votre entreprise peut utiliser.

Grands livres auxiliaires

Les grands livres auxiliaires sont des livres utilisés pour enregistrer les détails de transaction
dans des registres de compte distincts, qui peuvent inclure les clients, les fournisseurs, les
stocks, les sources de revenus, les immobilisations, les employés et les partenaires en fonction
des besoins de I’entreprise. Un nom de compte sur une feuille de grand livre auxiliaire fait
référence a un client ou un fournisseur spécifique. Un numéro de compte sur une feuille de
grand livre auxiliaire fait référence a la référence unique attribuée a chaque client autorisé a
acheter a crédit (c.-a-d., numéro de client) et a chaque fournisseur que I’entreprise utilise pour
acheter a crédit (c.-a-d., numéro de fournisseur). Les noms de compte et les numéros de compte
dans les feuilles des grands livres auxiliaires sont différents de ceux énumérés dans le PC et il
faut prendre soin de ne pas étre mélangés lors de 1’enregistrement des transactions ou de
I’émission de factures et de paiements. Une entreprise n’a pas besoin d’utiliser les numéros de
client et de fournisseur, mais il est de bonne pratique de le faire si vous avez des clients ou des
fournisseurs avec des noms similaires.

L utilisation de numéros uniques peut s 'avérer inestimable pour

s assurer que - la bonne facture arrive au bon client et le paiement est
envoyé au bon fournisseur; que les transactions connexes sont
enregistrées dans le bon grand livre auxiliaire; et pour les retours en
arriere lors de la recherche d’erreurs.

Gardez les grands livres auxiliaires séparés (les cartables fonctionnent bien) pour les comptes
clients et les comptes créditeurs. Classez les feuilles de grand livre auxiliaire de client dans
I’ordre alphabétique par nom de famille et les feuilles de grand livre auxiliaire de fournisseur
dans I’ordre alphabétique par nom d’entreprise.

Si votre entreprise n’utilise pas de grand livre auxiliaire, passez au grand livre ‘général
(p.64).

La facon dont vous souhaitez développer et attribuer ces numéros de compte uniques vous
appartient entierement, mais vous voudrez vous assurer que les numéros sont suffisamment
distincts pour ne pas étre confondus avec les numéros de compte du PC ou entre les numéros de
compte des clients et des fournisseurs. Gardez a jour des listes maitresses distinctes pour les

"P. ex., les entreprises qui n’ont pas de comptes débiteurs, de comptes créditeurs, de retenues sur la paie et les
employés, de partenaires, d’inventaire ou d’autres types de comptes de controle de I’ACO
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clients et les fournisseurs et celles-ci devraient étre conservees dans un endroit securisé pour
répondre aux exigences en matiere de confidentialité des informations.

Exemple 6-2 : Attribution de numéros de compte uniques pour divers enregistrements de compte

Voici une méthode d’attribution de numéros : (1) la premiére lettre d’un numéro de compte
unique indique si le titulaire du compte est un client ou un fournisseur; et (2) les numéros sont
attribués par ordre de disponibilité a I’aide du prochain numéro disponible de la liste principale
applicable. Utilisez des incréments de vingt lors de la numérotation afin qu’il y ait moins de
risque d’erreurs typographiques; et (3) deux ou trois lettres sont tirées du nom du titulaire du
compte.

Clients: Jess James C020JJA
Fournisseur: Staples VO60STA
Example 6-3:
COA Control Account Name: Accounts Receivable
MASTER LIST
S S COA Control Account Number: 1030
Business HST
Al R N
ccount Record Name Mailing Address Registration No./SIN
Account
Last First Record No.
1234 Livehere Lane, Greenstone ON
Bannon Jeffrey C020JBA |POT 1MO
567 Anywhere Place, Greenstone ON
Smith Donald C040DSM [POT 1MO
891 Overhere Crescent, Greenstone
Bastian Karen CO060KBA |ON POT 1MO

Exigences organisationnelles pour un grand livre

Les exigences suivantes s’appliquent a la feuille de grand livre :

e Chagque feuille doit indiquer le numéro de compte, le nom du compte et I’adresse actuelle

e Chaque feuille pour chaque enregistrement de compte est numérotée dans I’ordre croissant
commengant par 1

e Zone d’identification des conditions de crédit

e Zone d’identification du montant de la limite de crédit

e Une colonne de folio de référence

e Une colonne Débit

e Une colonne Crédit

e Une ou plusieurs colonnes Solde

Une feuille de grand livre ressemblera a celle illustrée ci-dessous. Il peut n’avoir qu’une seule
colonne de compte sous solde. Le format avec deux colonnes de montant sous solde est préférable,
car on peut voir d’'un coup d’eil si le solde est un solde débiteur ou un solde créditeur, ce qui rend
le travail de rapprochement et de préparation des états financiers plus facile et moins long.
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Example

6-4: Subledger

SUBLEDGER SHEET

Account No: Sheet No:
Name: Terms:
Address: Credit Limit:
. Journal Transaction Balance
Date Description . . . :
Ref. Debit Credit Debit Credit
(year)
First Entry or Balance Forward

**TOUJOURS, ENREGISTRER LES TRANSACTIONS
DANS LES JOURNAUX AVANT D’ETRE INSCRITES DANS LES GRANDS
LIVRES!I**
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Grand livre auxiliaire des comptes débiteurs

L’inscription de I’information des journaux dans le grand livre auxiliaire des comptes débiteurs
devrait étre effectuée quotidiennement. Les transactions qui ont été entrées dans le Journal des
ventes et le Journal des encaissements sont entrées dans le grand livre auxiliaire des comptes
débiteurs dans I’ordre indiqué ci-dessous :

1. Toutes les ventes effectuées a crédit a partir du Journal des ventes

Exemple 6-5 : Ecriture de la vente a crédit du Journal des ventes

SALES JOURNAL PAGE _SJ1
2022 1030 4010 4020 2020
Accounts Revenue - Revenue - HST Charged on
Receivable Training Consulting Sales
DATE Customer Invoice # Terms (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) Post Ref.
1 Jan | 15 |Jim's Towing 229 N30 1{ 1] 3] 0f 00 1 0f 0] @] 00 1] 3| 0] 00{G020JT
2 l
SUBLEDGER SHEET - ACCOUNTS RECEIVIABLE
Account No‘: C020JT. Sheet No: 1
Name: Y  Jim's Towing Terms: Net 30
Address: 123 Somewhere Lane, Greenstone, ON POT 1M0 Credit Limit: $3,500.00
L N, Journal Transaction Balance
Date Description S, - - . -
S| Ref. Dehit Credit Debit Credit
1 |]2022 Beginning balance: a 0[00
2 |V Jan|15  [invoice 229 Si1-1 1] 1] 3] oJoo 1] 1] 3] ofoo

Grace a I’utilisation de la couleur et de la direction des fléches, observez comment 1’information
est tirée du Journal des ventes et affichée dans le grand livre auxiliaire des comptes débiteurs. Ce
n’est qu’une fois que toutes les informations de transaction sont affichées que les colonnes
FOLIO sont complétées par des références croisées comme indiqué par les fleches orange. Le
référencement croisé des numéros de ligne (voir ligne pointillée orange) est facultatif et ne
convient que pour les livres faits a la main. Une fois rempli, un timbre inscrit est placé sur le
document source pour étre ensuite dépose.
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2.

Document
source

l s

4

Toutes les ventes effectuées a
crédit a partir du Journal des ventes
doivent étre affichées avant
d’afficher les paiements regus sur
le compte du Journal des
encaissements.

Tous les paiements regus sur le compte du Journal des encaissements

Exemple 6-6 : Enregistrement du paiement recu sur le compte du Journal des recus de caisse

CASH RECEIPTS JOURNAL PAGE _CRJ1
2022 1011 2020 1030 4010 4020
HST Charged || Accounts Revenue - Revenue -
Invoice| Cash Account| on Sales Receivable Training Consulting | Miscellaneous{ Miscellaneous
DATE | Description # (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) (Credit) Descriptioh (Credit) Post Ref.
1 |[Feb|13]osperAicazoos | . 267 2| 0[o]0l00 2/ o[ 0] oloo [ C3200s
2
SUBLEDGER SHEET - ACCOUNTS RECEIVAE&\LE
Account No:  C3200S \\ \ Sheet No: 1
Name: v Ontario Schoo}\ofPickIe Ball Players \ Terms: Net 30
Address: 424 Pickle Lane) Greenstone, ON POT 1MO0 \\ Credit Limit: $5,000.00
\ \
L Journal nsaction Balance
Date Descripti - - - -
Ref. Dehit Credit Debit Credit
2022 Beginning balance: \ 0[{00
Jan|15 |Invoice 267 \‘ SJ31419 4| 5[ 0f 0]00 4] 5[ 0] 0]00
3 |vFeb|13 |Payment on Account Invoice 267 CRITM € 2] of o ofoo 2[ 5] 0f 0|00

Grace a I’utilisation de la couleur et de la direction des fléches, observez comment les
renseignements sur les transactions sont inscrits (transférés) du Journal des encaissements au
grand livre auxiliaire des comptes débiteurs. Ce n’est qu’une fois que toutes les informations de
transaction sont affichées que les colonnes FOLIO sont complétées par des reférences croisees
comme indiqué par les fleches orange. Le référencement croisé des numéros de ligne (voir ligne
pointillée orange) est facultatif et ne convient que pour les livres faits a la main. Une fois rempli,
un timbre affiché est placé sur le document source comme indigqué et déposé précédemment.
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Tous les paiements regus sur le compte du
RJ

¢ Journal des encaissements doivent étre
affichés une fois que ’affichage de toutes
les ventes effectuées a crédit dans le
Journal des ventes a été effectué.

Document
source

4

Grand livre auxiliaire des comptes créditeurs

L’inscription de I’information des journaux dans le grand livre auxiliaire des comptes créditeurs
devrait étre effectuée quotidiennement. Les transactions qui ont été entrées dans le Journal des
achats et le Journal des décaissements sont affichées dans le grand livre auxiliaire des comptes
créditeurs dans I’ordre indiqué ci-dessous :

1. Tous les achats effectués aupres des fournisseurs a crédit dans le Journal des achats

Exemple 6-7 : Enregistrement de 1’achat a crédit dans le Journal des achats

PURCHASES JOURNAL Page PJ1
2022 2010 2040 Acct # Acct #
Accounts HST Paid on
Invoice|  Payable Purchases || Expense Acct. | Expense Acct. [Miscellaneous|| Miscellaneous
DATE |Supplier/Vendor|  # (Credit) (Debit) Name Name Description (Debit) Post Ref.
Feb| 1|David Smith, 57| 1|6]9]5].00 1]9| 5] 00 Profess. Fées | 1| 5] 0] 0] 00 5300

SUBLEDGI%(R SHEET - ACCOUNTS PAYABLE

Accaunt No: ¢/04ODS Sheet No: 1
Name: David Smith Accounting Terms: Net 30 Days
. t
Address: 123 Greenback Street, Greenstone, ON POT 1MO Credit Limit: $3,000.00
. Journal ransaction Balance

Date Description - - . .

Ref. Debit Credit Debit Credit
1] 202% Opening Balance 0[oo
2|Feb 1} Invoice 57 PJ1-1 “ 1] 6] 9] sloo 1| 6| 9] 5|00

Grace a I’utilisation de la couleur et de la direction des fléches, observez comment les
renseignements sur les transactions sont affichés du Journal des achats aux Comptes créditeurs.
Ce n’est qu’une fois que toutes les informations de transaction sont affichées que les colonnes
FOLIO sont complétées par des références croisees, comme le montrent les fleches orange. Le
référencement croisé des numéros de ligne (voir ligne pointillée orange) est facultatif et ne
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convient que pour les livres faits a la main. Une fois rempli, un timbre inscrit est placé sur le
document source comme indiqué et déposé précédemment.

@ Tous les achats effectués a crédit a partir du
Py Journal des achats doivent étre affichés
Document avant d’afﬁ_cher Ieg paie_ments en compte
source aux fournlsseurs_a partir du Journal des
décaissements.

4

2. Tous les paiements sur le compte versés aux fournisseurs a partir du Journal des
décaissements

Exemple 6-8 : Le 27 février 2022, Henry d’A2Z émet un chéque numéroté 144 d’un montant de
1 695,00 $ a David Smith Comptabilité pour le paiement de la facture no 57.

Exercice : (1) analysez la transaction ci-dessus sur une feuille de papier; (2) enregistrez la
transaction dans le journal des décaissements de trésorerie fourni ci-dessous; et (3) affichez la
transaction dans le grand livre auxiliaire des comptes créditeurs. Bien qu’il puisse étre tentant de
simplement passer a (2), assurez-vous de faire ces trois tdches comme ce serait le processus
normal dans la comptabilité quotidienne. Ne pas lire plus loin jusqu’a ce que (3) a été terminé.

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE CDJ 1
2022 1011 2040 2010 1040 #
HST Paid on || Accounts Prepaid
Cheque Cash Account| Purchases Payable Expenses  [[Account Name|Miscellaneous| Miscellaneous
DATE # Description (Credit (Debit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Security 4U - Prof.

1) Jan|20| 143 [Insurance 1/4{4]0] 75 1| 6[5]| 75 1] 2| 7| 500
2)

SUBLEDGER SHEET - ACCOUNTS PAYABLE

Account No: V040DS Sheet No: 1
Name: David Smith Accounting Terms: Net 30 Days
Address: 123 Greenback Street, Greenstone, ON POT 1MO Credit Limit: $3,000.00
L Journal Transaction Balance
Date Description - - - -
Ref. Debit Credit Debit Credit
1] 2022 Opening Balance 0[oo
2|Feb 1] Invoice 57 PJ1-1 1] 6] 9| 5|00 1] 6] 9| 5|00
3
4
Analyse :
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Etape 1 : Valeur donnée : argent, valeur recue : la dette pour les services comptables recus
est payee

Etape 2 : 1 695,00 $

Etape 3 : Deux comptes impliqués : Actif 1011 Compte de caisse et PASSIF 2010 Comptes
créditeurs

Etape 4 : La transaction diminuera le solde du compte de trésorerie de I'ACTIF 1011 et
diminuera le solde du Comptes créditeurs du PASSIF 2010

Etape 5 : Pour réduire le solde du compte caisse 1011, créditez-le de 1 695,00 $; pour

diminuer le solde du compte créditeur 2010 , débitez-le de 1 695,00 $

Etape 6 Date : 22 février 2022
Explication : Chéque 144 émis pour la facture 57, David Smith Comptabilité

1011 2010
Compte de caisse Compte créditeur
Débit Crédit Débit Crédit
1695,00 $ 1 695,00 $
Etape 7: Débits = Crédits; le test de double entrée est réussi

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE CDJ 1
2022 1011 2040 2010 1040 #
HST Paid on || Accounts Prepaid
Cheque Cash Account| Purchases Payable Expenses  [[Account Name|Miscellaneous| Miscellaneous
DATE # Description (Credit) (Debit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Security 4U - Prof.

1)Jan |20] 143 [Insurance 1/4{4]0] 75 1| 6[5]| 75 1] 2| 7| 500
2lFeb |37] 144 [David Smith Acct. 1/6[9]5/00 1]16)9[5/00 »/040DS

SUBLEDG SHEET|- ACCOUNTS PAYABLE

Account No: VO4\kDS _L Sheet No: 1

Nanfe: DavidhSmith Accounting Terms: Net 30 Days

Addfess: 123 Greenback Street, Greenstone, ON POT 1M0O I

Credit Limit: $3,000.00)
\
. Journal Transaction Balance
Date Description - - - -
Ref. Debit Credit Dehit Credit

1] 202p Opening Balance \ 0{00
2|Feb 1]Invoice 57 \ RJ-1 y 1| 6/ 9] 5/00 1| 6/ 9] 5/|00
3|Feb 27|Paid Inv. 57, Cheque 144 CDJ1-2 1] 6] 9] 5/00 0]00
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Avec la couleur et la direction des fleches, observez comment les informations sur les
transactions sont affichées du Journal des décaissements de trésorerie au grand livre auxiliaire
des comptes créditeurs pour la comptabilité du fournisseur David Smith. Ce n’est qu’une fois
que toutes les informations de transaction sont affichées que les colonnes FOLIO sont
complétées par des références croisées comme indiqué par les fleches orange. Le référencement
croisé des numéros de ligne (voir ligne pointillée orange) est facultatif et ne convient que pour
les livres faits a la main. Une fois rempli, un timbre inscrit est placé sur le document source et

dépose.

Facture 57
Document
source

Grand livre général

Le grand livre général est un livre (les cartables fonctionnent bien) qui contient des informations
sur les comptes individuels du PC. Chague compte du PC a une feuille distincte (page) ou les
transactions sont enregistrées et un solde courant est conservé. Les feuilles de compte doivent
étre classées dans le registre du grand livre général dans le méme ordre qu’elles
apparaissent dans le PC.

Exigences organisationnelles pour le grand livre général

Les exigences suivantes s’appliquent au grand livre géneéral :

e Chaque feuille doit indiquer le numéro et le nom du compte

e Chaque numéro de feuille pour chaque enregistrement de compte est numéroté dans 1’ordre
croissant en commengant par la feuille 1

e Une colonne pour la date

e Une colonne pour la description

e Une colonne de référence de journal

e Une colonne Débit

e Une colonne Credit

e Une colonne Solde

Une feuille de grand livre genéral ressemblera a celle illustrée ci-dessous. Il peut n’avoir qu’une
seule colonne de compte sous Solde. Les deux colonnes de montant sous Solde sont préferées, car
vous pouvez voir en un coup d’ceil si le solde est un solde débiteur ou un solde créditeur et il rend
le travail plus rapide lors de la préparation des rapports et des états financiers.
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Exemple 6-9 : grand livre général — Compte de caisse A2Z

GENERAL LEDGER SHEET

Sheet No: 1
| Account: |Cash Account | Account No: 1011
Date Description Journal Transaction Balance
P Ref. Debit Credit Debit Credit
(year)

First Entry or Balance Forward

Ordre pour faire le reportage

“ NMens<stiellement f—

4
GENERAL

\LEDG =
? Mensuellement

Journal des

Tous les jours :

e Les transactions individuelles du Journal général et du Journal de 1’équité du propriétaire
sont affichées séparément dans le grand livre général et les grands livres auxiliaires
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Fin de chaque mois :

1. Les transactions des colonnes diverses des journaux spéciaux sont affichées séparément
dans le grand livre général de chacun des journaux spéciaux dans I’ordre suivant : journal
des ventes, journal des achats, journal des encaissements et journal des décaissements de
fonds

2. Les totaux des colonnes de chacun des journaux spéciaux sont affichés dans le grand
livre général dans 1’ordre suivant : journal des ventes, journal des achats, journal des
encaissements et journal des decaissements

Les étapes et I’ordre des écritures dans le grand livre général sont les suivants :

1. Les entrées individuelles du Journal général et du Journal de I’équité du
propriétaire sont affichées quotidiennement dans 1’ordre dans lequel elles ont eu lieu.

Exemple 6-10 : Affichage de I’entrée individuelle du Journal de I’équité du propriétaire au grand
livre général

OWNER'S EQUITY JOURNAL PAGE _1_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1f Jan | 1 |Bank Account (Cash Accourit) 1011}, 10]0| 0| 0]00
2 Owner's Contributiop/ 10{ 0] 0{ 0|00
3 To record Owner's | p%:stment in Business

/
GENERAL LEDGER Eyﬁé / Sheet No.. 1

Account: Cash Account Account No. 1011

2022 Description Journal Balance
DATE P Ref. Dr Cr
Jan-01]Owner Deposit ORJ1 10,000.00 10,000.00

Lorsque vous transférez des informations d’un journal a une feuille de grand livre général,
portez une attention particuliére a la question de savoir si le compte indiqué dans le journal
indique (crédit) ou (débit).

Grace a 'utilisation de la couleur et de la direction des fleches, observez comment I’information
de la ligne 1 du JCP est affichée dans le compte de caisse du grand livre général 1011 ci-dessus.
Une fois inscrit, le numéro du compte 1011 est écrit dans la colonne FOLIO du JCP (ligne 1)
pour indiquer que la transaction a été écrite.
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De méme, observez ci-dessous comment les informations de la ligne 2 du JCP1 sont affichées
dans le compte de contribution du propriétaire du grand livre général (compte numéro 3000) et,

une fois affiché, le compte numéro 3000 a éeté entré dans la colonne FOLIO du CPJ1

OWNER'S EQUITY JOURNAL PAGE _1_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1j| Jan | 1 |Bank Account (Cash Account) 1011} 10{0|0f0{00
2 Owner's Contribution 300 10/ 0{ 0] 0|00
3 To record Owner's Inves}/ment in Business
GENERAL LEDGER SHEET Sh?et\No. 1
Account: Owner's Contribution Account No. 3000
2022 Descrintioh Journal Transaction Balance
DATE P Ref, Dr Cr Dr Cr
Jan-01| Investment r OEBJL 10,000.00 10,000.00

Continuez d’observer dans I’illustration suivante comment la ligne 5 du CPJ1 a éte affichée sur
la feuille du grand livre général de la TVH payée sur les achats et les renvois qui se produisent
dans les colonnes FOLIO et Référence de journal de la feuille JCP et GL respectivement.
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OWNER'S EQUITY JOURNAL PAGE _1_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1f Jan | 1 |Bank Account (Cash Account) 1011 10{0|0|0]00
2 Owner's Contribution 3000 10{ 0] 0{ 0|00
3 To record Owner's Investment in Business
4
5| Jan |12 [HST Paid on Purchases | 2040 2| 60
6 / Office Supplies / 1] 9] 99
7 Owner's Contributio/n 2|2| 59
8 To record Owner pufchase for business
CPJ1 - Liqne 5
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: HST Paid on Purchases Account No. 2040
2027 S Journal |/ Transaction Balance
DATE P Ref. | Dr Cr Dr cr
Jan-12|HST Paid by Owner ORJL 2.60 2.60

TACHE : Continuez a afficher les lignes 6 et 7 du CPJ1 dans les feuilles du grand livre général
fournies ci-dessous. N’oubliez pas de faire des renvois dans la colonne FOLIO du JCP une fois
que vous avez terminé I’inscription d’une transaction.

OWNER'S EQUITY JOURNAL PAGE _1_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
4
5[ Jan | 12 [HST Paid on Purchases 2040 2| 60
6 Office Supplies 1{9] 99
7 Owner's Contribution 2| 2| 59
8 To record Owner purchase for business
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Faire ’écriture : CPJ1 — Ligne 6

GENERAL LEDGER SHEET Sheet No.
Account: Account No.
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE P Ref, Dr Cr Dr Cr
Faire écriture : CPJ1 — Ligne 7
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Owner's Contribution Account No. 3000
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE P Ref, Dr Cr Dr Cr
Jan-01]Investment OEJ1 10,000.00 10,000.00
Une fois terminé, comparez vos feuilles de grand livre a celles-ci dessous :
OWNER'S EQUITY JOURNAL PAGE _1_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1j| Jan | 1 |Bank Account (Cash Account) 1011 10{0|0f0{00
2 Owner's Contribution 3000 10| 0] 0] 0|00
3 To record Owner's Investment in Business
4
5| Jan | 12 |HST Paid on Purchases 2040 2| 60
6 Office Supplies 5200 1/9] 99
7 Owner's Contribution 3000 2( 2] 59
8 To record Owner purchase for business
JCP1 — Ligne 6
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GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Office Supplies Account No. 5200
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. | Dr Cr Dr Cr
Jan-12|Owner Purchase OEJ1 19.99 19.99
JCP1—Ligne 7
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Owner's Contribution Account No. 3000
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-01| Investment OEJ1 10,000.00 10,000.00
Jan-12|Purchase of Supplies ORJ1 22.59 10,022.59

Remarquez comment la transaction du 12 janvier pour ’achat de fournitures par le propriétaire
d’un montant de 22,59 $ a été inscrite dans la ligne suivante disponible sur la feuille du grand
livre général existante pour la contribution du propriétaire et le solde a été ajusté en conséquence.
De plus, au fur et a mesure gque chaque transaction est affichée, la colonne FOLIO du CPJ1 pour
chacune des lignes 1, 2, 5, 6 et 7 a fait I’objet d’un renvoi au compte applicable. Une colonne
FOLIO vide indique généralement que la transaction n’a pas encore été publiée dans le grand
livre.

Rappelez-vous qu’il a été partagé qu’une petite entreprise peut ne pas avoir un JCP. Le
propriétaire peut plutot choisir d’inscrire les opérations de capitaux propres du propriétaire dans
son Journal général. Si votre entreprise ne tient pas de journal distinct pour les transactions sur
actions, le titre du journal dans les exemples précedents serait Journal général. Sinon, le
processus de transfert des informations affichées dans le grand livre général reste le méme que
celui indiqué, a I’exception du fait que le référencement croisé utiliserait JG au lieu de JCP.
N’oubliez pas d’afficher quotidiennement les entrées du Journal général et du Journal de I’équité
du propriétaire dans le grand livre général dans I’ordre dans lequel elles ont lieu pour vous
assurer que les transactions sont affichées dans I’ordre chronologique par date, peu importe
lequel des deux journaux d’ou proviennent les transactions.

Une fois les transactions entiérement affichées, les colonnes FOLIO dans le Journal et les
feuilles du grand livre général doivent étre completes, affichant des références croisees précises
entre le Journal et les feuilles de compte du Grand Livre général. Une fois que les
renseignements sur la transaction du document source ont été entrés dans le Journal géenéral ou le
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Journal de I’équité du propriétaire, le timbre affiché peut étre placé sur le document source
comme indiqué et placé en filiére.

Le « processus » est le méme pour 1’écriture des entrées du Journal général dans le Grand Livre
général et d’un Journal de I’équité du propriétaire dans le Grand Livre général.

Maintenant, nous passons a I’étape 2 de I’affichage qui se produit a la fin de chaque mois.

Les transactions énumérées dans les colonnes « Divers » des journaux spéciaux sont
affichées separément a la fin de chaque mois une fois que les procédures de bas de
page ont été faites ; elles sont faites dans 1’ordre suivant :

) du Journal des ventes (s’il y a lieu)
i) du Journal des achats (s’il y a lieu)
i) duJournal des encaissements

iv) du Journal de décaissements de fonds

Exemple 6-11 : Inscription de la colonne « Divers » des journaux spéciaux au Grand Livre

géneral
CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1 _
2022 1011 2040 2010 5100 5200
HST Paid on |  Accounts Office Office
Cheque Cash Account| Purchases Payable Expenses Supplies [ Miscellaneous| Miscellaneous
DATE # Description (Credit) (Debit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Jan |4 75 [Staples 1|6 3] 85 1) 8] 85 1] 4] 5[ 00
Jan |6 76 |Bell Canada 2| 7[ 4] 59 3| 1] 59 2| 4] 3| 00
Jan [17 Bank Loan Pymt 5|6/ 2| 50! Loan Pymt 5/ 0| 0f 00
Loan Interest 6[2[ 50
Jan |28] 77 |Emma Gagnon 9] 0[ 4|00 9] 0] 4{00
28] 78 |MiaJones 2| 2| 6/00 2[2| 600
28] 79 |Oliver Tremblay 1)0] 1) 7|00 1/0[1f 7[00
28| 80 [Harper Davis 6] 7{8]00 6] 7| 8[00
318|2|5[ 94 5[0] 44| 2|8|2|5[00 2[4]3]00 1] 4] 500 5| 6] 2| 50
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SALES JOURNAL Page _1
2022 1030 4010 4020 2020
Accounts Revenue - Revenue - | HST Charged
Invoice| Terms | Receivable Training Consulting OnSales || Miscellaneous [ Miscellaneous
DATE Customer # (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit) Post Ref.
Jan| 1|Erwin Winters 431|N30 5|6 | 5/00 6] 5/00 [Misc. Revenue 5| 0] 0/00
3[Brian Singh 432[N30 1] 1] 3] 0/00 1]0]0{0[00 1] 3/ 0]00
4|Janet Jacks 433|N30 1{1{3]00 1{3[00 [Misc. Revenue 1{0{0]00
6|Nigel White 434[N30 2| 2| 6/00 2{0[ 0[00 2[6{00
10|Betty Green 435[N30 7] 5] 1|45 6/ 6[5/00 8[ 6[45
15|Jeff Hanlin 436[N30 2| 2| 6/00 2{0[0[o0 2| 6/00
15|Keri Hanlin 437[N30 2| 2| 6/00 2{0[0[0o0 2| 6/00
27|Al Harper 438[N30 2| 2] 6]00 2|0/ 0]00 2| 6]00
31[Lani Kay 439[N30 1] 1] 3] 0[00 1/ 0] 0/ 0[00 1] 3| 0]00
5[ 9] 3]45 8[0[0]o0 | 2[6]6]5]00 5| 2| 8] 45 6{0[0[00
CASH RECEIPTS JOURNAL PAGE _1 _
2022 1011 2020 1030 4010 4020
HST Charged | Accounts Revenue - Revenue -
Invoice|| Cash Account|  on Sales Receivable Training Consulting | Miscellaneous| Miscellaneous
DATE | Description # (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit) Post Ref.
Jan| 4 |Cash Sales 1|1 {300 1] 3/00 Misc. Revenug 1{ 0] 0]00
15|Erwin Winters 431 5| 6] 5(00 5| 6] 5[00
15{Nigel White 434 2| 2| 6/00 2| 2] 6{00
16{Cash Sales 2| 2| 6[00 2| 6/00 2|0/ 0]00
17|Brian Singh 432| 1[{1]3)0{00 1/1{3]0]00
21{Janet Jacks 433 1{1]3/00 1[ 1] 3[00
28[Keri Hanlin 437 2| 2| 6/00 2| 2] 6{00
29|Betty Green 435 7| 5] 1{45 7| 5] 1[45
31|Jeff Hanlin 436 2| 2] 6/00 2| 2] 6{00
3[5] 7| 6] 45 319/00 || 3[2]3]7] 45 2|0/ 0]00 1{ 0] 0{00
PURCHASES JOURNAL Page 1
2022 2010 2040 5300 5320
Accounts HST Paid on
Invoice|  Payable Purchases Professional [Subcontracting [Miscellaneous| Miscellaneous
DATE |Supplier/Vendor] # (Credit) (Debit) Fees (Debit) || Fees (Debit) | Description (Debit) Post Ref.
Jan| 2|Emma Gagnon 230 910 | 4|00 1{ 0] 4|00 8| 0] 0|00
7|Mia Jones 212 2|2| 6|00 2{ 6/00 2( 0] 0|00
2|Olver Tremblay| 163| 1|0|1| 7|00 1{ 1] 7|00 o{0j0|00
15|Harper Davis 287 6] 7| 8|00 7| 8|00 Misc Expense 6| 0/ 0]00
9|Henry Bammon 76) 1/1|3|0(00 1] 3| 0{00 1| 0] 0| 0|00
3|James Smith 254 22| 6|00 2| 6{00 2( 0] 0|00
25|Sophia Smgh 290 5|6| 5|00 6| 5100 0(00
28|Alex Wikon 124 56| 5|00 6( 5|00 0[00
5(3|1|1]00 6|1/ 1|00 | 1{3|0j0|00| 2(8|0|0|00 6|0{0{00
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Exercice : A I’aide des feuilles du grand livre général fournies ci-dessous et en suivant I’ordre
approprié pour 1’affichage, faites les écritures des transactions des colonnes diverses dans chacun
des journaux spéciaux précédents sur les feuilles du grand livre général pour chaque compte
applicable. Une fois que vous avez terminé cette tache, comparez vos feuilles de grand livre avec

celles fournies.

INDICE : a cette deuxieme étape, seules les transactions en surbrillance des
colonnes « Divers » des journaux speciaux sont affichées dans le grand livre
général. Assurez-vous de les afficher dans [’ordre chronologique par date et
dans les journaux spéciaux dans [’ordre indiqué a la page 65.
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GENERAL LEDGER SHEET Sheet No:
| Account: | | Account No:
Date Descriotion Journal Transaction Balance
i Ref. Debit Credit Debit Credit
GENERAL LEDGER SHEET .
Sheet No:
| Account: | Account No:
Date Descrintion Journal Transaction Balance
P Ref. Debit Credit Debit Credit
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No:
| Account: | | Account No:
Date Description Journal Transaction Balance
P Ref. Debit Credit Debit Credit
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No:
| Account: | Account No:
Date Descriotion Journal Transaction Balance
v Ref. Debit Credit Debit Credit
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Ecritures des colonnes diverses du Journal des ventes au Grand livre Exemple 8-12

SALES JOURNAL Page 1
2022 1030 4010 4020 2020
Accounts Revenue - Revenue - || HST Charged
Invoice| Terms | Receivable Training Consulting OnSales || Miscellaneous cellaneous
DATE | Customer # (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit)  ||Post Ref.
Jan | 1|Erwin Winters 431IN30 5|61 5|00 6| 5/00 {iMisc. Rew 5| 0] 0|00 4999
4]Janet Jacks 433IN30 1] 1] 3{00 1{3]00 [[Mise” Révenue 1] 0| 0]0 4999
NERAL LEDGER SHEET SheetNo. | 1
ount: Miscellangous Revenue AcdountNo. | 4999
]
£022 i Journal ansaction Balance
DATE Ref. | Dr Cr ,Z Dr Cr
wan-01{Erwih Winters Iny, 431 siL* 500.00 500.00
v Jan-04|Janet Jacks Inv. 433 sit 100.00| 600.00

I1 est a noter qu’a la suite de I’ordre des écritures, les opérations des colonnes diverses du JV ont
été les premieres a étre affichées sur la feuille du grand livre du compte de recettes divers

no 4999 et qu’elles ont été affichées dans 1’ordre chronologique. Grace a I’utilisation de la
couleur et de la direction des fleches, observez comment les informations sur les transactions des
colonnes diverses du JV ont été affichées dans la feuille GL et les références croisées
subséquentes qui se produisent. Le c6té des comptes débiteurs de la transaction ne sera pas traité
avant |’étape 3.
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Ecritures des colonnes « Divers » du Journal des achats dans GL Exemple 6-11

PURCHASES JOURNAL Page 1
2022 2010 2040 5300 5320

Accounts HST Paid on
Invoice||  Payable Purchases Professional [|SubcontractingfMiscellaneots| Miscellaneous
Supplier/Vendor| # (Credit) (Debit) Fees (Debit) | Fees (Debit) | Description (Debit) Post Ref.

| [15]Harper Davis, | 2870 [6[7[8loo]l [ [7[gloof [ [ [ ] [ [ []] fuiscexpense] ]6l0j0J00] 5909

Sheet No. 1
Account No. 5999

GENERAL LEDGER
Account: Miscellaneous \Expense

2022 SN S Journal | Transaction Balance
DATE g Ref, | br/] e | bor | cr
" Jan-15|Harper Davis Inv. 287 PJL ¥ 600.00 600.00

Grace a 'utilisation de la couleur et de la direction des fleches, observez comment les
informations sur les transactions des colonnes diverses du JA sont affichées dans la feuille du
grand livre pour le compte de dépenses diverses n° 5999 et les références croisées subséquentes
qui se produisent a ’aide des colonnes Folio. Les comptes créditeurs et la TVH payée sur les
achats de la transaction ne seront pas traités avant 1’étape 3.
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Ecritures des colonnes diverses du JE dans le GL Exemple 6-11

CASH RECEIPTS JOURNAL PAGE 1
2022 1011 2020 1030 4010 4020
HST Charged | Accounts Revenue - Revenue -
Invoice|| Cash Account|  on Sales Receivable Training Consulting | Miscellaneous| Miseéllaneous
Description # (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit) Post Ref.
Cash Sales isc. Reven 1| 0] 0]00 4999

Sheet Mo. 1
AccountNo. 4999

GENERAL LEDGER SHEET
Account: Miscellaneous Revenue

2022 \Pescription Journal T?séction / Balance

DATE Ref. D Cr Dr Cr
Jan-01|Erwin Wiﬁ;ers Inv. 431 SJ1 500.00 500.00
Jan-04}Janet Jacks\ Inv. 433 SJ1 100.004 600.00
" Jan-04[Cash Sales CRIL¥ 100.00 700.00

Grace a I'utilisation de la couleur et de la direction des fléches, observez comment les
informations des colonnes diverses du JE sont affichées dans la feuille du GL pour les recettes
diverses 4999 et les références croisées qui se produisent a 1’aide des colonnes Folio. Les
composantes Compte de caisse et celui de la TVH facturée sur les ventes de 1’opération ne sont
pas affichées individuellement dans le grand livre général et ne doivent pas encore étre affichées.
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Ecritures des colonnes « Divers » du Journal de décaissements de fonds au GL Exemple 6-11

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1
2022 1011 2040 2010 5100 5200
HST Paid on || Accounts Office Office
Cheque Cash Account| Purchases Payable Expenses Supplies | Miscellaneous
Description (Debit) (Debit) (Debit) (Debit) Description i Post Ref.

Bank Loan Pymt

GENERAL LEDGER SHEET

Account: Loan Payments - Current Year Accgz(nt M;zf 2060
2022 Description Journal /T/ra action Balance
DATE > Ref. r r | or | cr
"Jan-17|Bank Loan Payment cpi1¥ | *500.00 500.00

~FEUILLE DU GRAND LIVRE

GENERAL Sheet No. 1
Intérét et frais de chambre de

Account: compensation Compte numéro 5080

y 2022 Description R&f. dO/ /F ransaction Balance

DATE journal Dr Cr Dr Cr
Paiement de I’intérét sur le
Jan-17 | prét JDF1 62,50 62,50

Grace a I’utilisation de la couleur et de la direction des fléches, observez comment les
informations des colonnes diverses du JDF1 sont affichées sur la feuille du grand livre pour les
paiements de préts — Compte de 1’année courante 2060 et le compte de frais de la Chambre de
compensation des intéréts et des banques 5080, et les renvois subsequents qui se produisent a
I’aide des colonnes Folio. La composante Compte de caisse de la transaction n’est pas affichée
séparément dans le grand livre genéral et ne doit pas encore étre affichée.

Maintenant, nous passons a I’étape 3 (la derniére étape) de I’affichage qui se produit a la
fin de chaque mois.
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3. Des écritures pour les montants totaux de toutes les colonnes non diverses des journaux
spéciaux sont faites a la fin de chague mois apres les procédures de bas de page dans
I’ordre suivant :

)} du Journal des ventes (s’il y a lieu)

i) du Journal des achats (s’il y a lieu)

iii) du Journal des encaissements

iv) du Journal des décaissements de fonds

Dans cette troisieme étape, nous ferons les écritures de tous les totaux des colonnes des journaux
speciaux dans le grand livre. Il est important de faire les écritures a partir des journaux
spéciaux suivant I’ordre fourni ci-dessus.

Exemple 6-12 : Ecritures des totaux des colonnes des journaux spéciaux dans le grand livre
général

Lorsque vous passez en revue les feuilles du grand livre suivantes, a I’aide de la couleur et de la
direction des fleches, observez comment le total mensuel du compte dans la premiere colonne de
chacun des journaux spéciaux a été affiché sur la feuille du grand livre général de ce compte. Le
méme processus a été suivi pour chacun des autres comptes avec les totaux des colonnes. De
plus, remarquez comment un \ est placé au bas de la colonne une fois qu’il a été affiché sur la
feuille du grand livre général applicable. En supposant que le comptable fait un crochet apres
avoir fait I’écriture, un \ manguant signifie généralement que le total de la colonne n’a pas été
inscrit dans le grand livre général.
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Ecriture pour les totaux de colonne du JV dans le GL exemple 6-12

SALES JOURNAL Page _1_
2022 1030 4010 4020 2020

Accounts venue - Revenue - ||HST Charged
Invoice| Terms | Receivable Traini Consulting OnSales | Miscellaneous || Miscellaneous

DATE Customer # (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit) Post Ref.
Jan| 31 !59345 8/0]0J00 || 2|6|6|5 5| 2| 8] 45
| 10 J J J |

GENERAL LEDGER SHEET Sh?et\No. 1
Account: Accounts Receivable Account No.» 1030
1022 Description Journ?al\ Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Yjan-31|Month Sales on Account SJT 4 593.45 4.593.45
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Revenue - Training Account No. 4010
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. | Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Month Sales SJ1 800.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Revenue - Consulting Account No. 4020
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. | Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Month Sales SJ1 2,665.00 2,665.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: HST Charged on Sales Account No. 2020
2022 Descriotion Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31|HST on Month Sales SJ1 528.45 528.45
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Ecritures pour les totaux de colonne du JA dans le GL Exemple 6-12

PURCHASES JOURNAL Page 1
2022 2010 2040 5300 5320
Accounts T Paid on
Invoice|  Payable Purchas& Professional | SubcontractingMiscellaneous|| Miscellaneous
DATE |[Supplier/\VVendor|  # (Credit) (Debit) Fees (Debit) | Fees (Debit) | Description (Debit) Post Ref.
Jan |31 53] 1| 1[0 |6]:
JY
GENERAL LEDGER SHEET Sr@t\No. 1
Account: Accounts Payable Account No.~a 2010
2022 Descriotion Journal Transaction Balance
DATE P Ref: Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Month Payables pJ? 5,311.00 5,311.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: HST Paid on Purchases Account No. 2040
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31|HST on Month Purchases pPJ1 611.00 611.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Professional Fees Account No. 5300
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Month Purchases pPJ1 1,300.00 1,300.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Subcontracting Fees Account No. 5320
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Month Purchases PJ1 2,800.00 2,800.00
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Ecritures pour les totaux des colonnes du JD dans le GLexemple 6-12

CASH RECEIPTS JOURNAL PAGE _1 _
2022 1011 2020 1030 4010 4020
HST Charged |  Accounts Revenue - Revenue -
Invoice|| Cash Account|  on Sales Receivable Training Consulting | Miscellaneous| Misceilaneous
DATE | Description # (Debit) (Credit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit)
Jan |31 3| 5| 7| 6[.45 3|9]00 [ 3]2|3|7]| 45 2| 0] 000
| T J J J
ENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
ccount: Cash Account Account No. 1011
\2022 Description urnal Transaction Balance
bATE P f. Dr Cr Dr Cr
)Jan-Ol Owner Deposit OEJ1 10,000.00 10,000.00
¥Jan-31|Month Cash Receipts CRJ1¥ Y, 3,576.46 13,576.46
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: HST Charged on Sales Account No. 2020
2022 Description Joumal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31|HST on Month Sales SJ1 528.45 528.45
Jan-31|HST on Month Credit Sales |CRJ1 39.00 567.45
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Accounts Receivable Account No. 1030
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr cr Dr cr
Jan-31|Month Sales on Account SJ1 4,593.45 4,593.45
Jan-31|Month Pymts Rec'd on Acct |CRJ1 3,237.45) 1,356.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Revenue - Consulting Account No. 4020
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Month Sales SJ1 2,665.00 2,665.00
Jan-31|Month Cash Sale CRJ1 200.00 2,865.00
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Ecritures pour les totaux des colonnes du JDF dans le GL exemple 6-12

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL
|

PAGE 1

2022

1011

2010

5100

5200

Cash Account
(Credit)

Description

Accounts
Payable
(Debit)

Office
Expenses
(Debit)

Office
Supplies
(Debit)

Miscellaneous
Description

Miscellarieous

Post Ref.

GENERAL LEDGER/SHEET Sheet No. 1
Account: Cash Account Account No. 1011
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref, Cr Dr Cr
Jan-01]Owner Deposit OEJ1  |10,000.00 10,000.00
Jan-31|Month Cash Receipts RJ1 3,576.46[ 13,576.46
" Jan-31|Month Disbursements CDJ1¥ 3,825.94] 9,750.52
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: HST Paid on Purchases Account No. 2040
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-12|HST Paid by Owner ORJ1 2.60 2.60
Jan-31|HST on Month Purchases pPJ1 611.00 613.60
Jan-31|HST Month Cash Purchases |CDJ1 50.44 664.04
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Accounts Payable Account No. 2010
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref, Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Month Payables PJ1 5,311.00 5,311.00
Jan-31|Month Accounts Paid CDJ1 2,825.00 2,486.00
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GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Office Expenses Account No. 5100
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE P Ref, Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Month Payments CDJ1 243.00 243.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Office Supplies Account No. 5200
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref, Dr Cr Dr Cr
Jan-12|Owner Purchase OEJ1 19.99 19.99
Jan-31|Month Purchases CDJ1 145.00 164.00

Félicitations pour I’apprentissage des bases de la troisi¢éme étape du cycle de comptabilité.
Vous faites des progres remarquables !!!

Si vous sentez que vous avez acquis une bonne compréhension du matériel jusqu’a présent,
félicitez-vous de votre exploit puisque vous avez appris une quantité importante de processus de
tenue de livres dans un court laps de temps. Si vous vous trouvez aux prises avec certains
domaines, félicitez-vous d’avoir accompli ce que vous avez appris jusqu’a présent ! Comme cela
a ét¢ mentionné dans I’introduction, I’instruction d’un chapitre s’appuie sur I’instruction du
chapitre précédent tout comme les blocs de construction. Avant de passer au chapitre suivant et a
la quatrieme étape du cycle comptable, je vous encourage a revenir au premier endroit ou vous
avez commencé a rencontrer des difficultés. Ralentissez et réexaminez I’information et les
instructions section par section avec un regard neuf. Si vous avez encore de la difficulté,
communiquez avec la Société du développement économique de Greenstone pour voir si I’un de
ses employés peut vous aider.

On peut soutenir que les trois premieres étapes du cycle comptable sont les plus
difficiles a apprendre, car tout est si nouveau. Continuez et il viendra un moment ou
les choses cliquent, et tout se rassemble.

Avant de passer a la quatriéme étape du cycle comptable, pour les entreprises qui utiliseront la
petite caisse, qui auront des stocks ou qui paieront, les éléments de base de la tenue de livres sur
ces comptes particuliers ont été inclus dans les annexes du présent guide. Continuez d’abord
avec les annexes applicables a votre entreprise avant de revenir au Chapitre 7 — Conciliation.

KATWO Consulting, aDivision of KATWO INC. © 20 22 Page 83



La tenue de livres pour les petites entreprises de 1’Ontario — Guide de tenue de livres

CHAPITRE 7 — CONCILIATION

Le processus d’exécution de la conciliation consiste & comparer deux ensembles de dossiers
connexes couvrant la méme période pour s’assurer que les chiffres sont exacts et
concordants. Les conciliations sont une forme de contrdle interne et, par conséquent, 1’objectif
des conciliations est de vérifier I’intégrité des dossiers de I’entreprise et d’aider a prévenir les
dépenses excessives. Les conciliations sont effectuées par les petites entreprises a la fin de
chaque mois. Toutefois, selon le volume d’opérations sur les comptes faisant 1’objet d’une
conciliation, une entreprise peut également choisir d’effectuer des conciliations plus fréquentes
(p. ex., quotidien, hebdomadaire, etc.).

Les divers types de comptes qui nécessitent une conciliation peuvent comprendre, sans
nécessairement s’y limiter :

e Comptes bancaires (concilier les relevés bancaires avec les comptes bancaires connexes du PC)
e Cartes de crédit (concilier les relevés de carte de crédit avec les comptes de carte de crédit du PC)
e Comptes de préts (concilier les relevés de préts avec les comptes de préts du PC)

o Débiteurs et créditeurs (concilier les comptes de contrdle du PC avec les comptes auxiliaires
connexes)

Ce chapitre traitera plus en détail la conciliation des relevés bancaires avec des illustrations pour
vous aider a comprendre le processus de la conciliation. Par la suite, il discutera de la facon de
concilier les relevés de carte de crédit. L’instruction fournie facilitera la compréhension du
processus de la conciliation qui peut étre appliqué de la méme fagon a d’autres types de comptes.
Si des informations supplémentaires sont nécessaires pour la conciliation d’autres comptes du
grand livre, veuillez rechercher sur Internet des instructions sur la facon d’effectuer une
conciliation pour chaque type de compte du grand livre dont vous avez besoin pour votre
entreprise.

Conciliation des relevés bancaires

La conciliation des relevés bancaires consiste a vérifier que les transactions et le solde dans
le grand livre d’une entreprise sont corrects en les comparant au relevé bancaire de
I’entreprise pour la période visée. S’il y a plus d’un compte bancaire, la conciliation de chaque
relevé bancaire pour chaque compte bancaire doit étre effectuée séparément. Voici quelques-
unes des erreurs, omissions ou discordances les plus courantes concernant les documents
financiers d’une entreprise et le relevé bancaire pour la méme période :

e Cheques qui n’ont pas encore été regus ou traités par la banque
e Transactions bancaires qui n’ont pas encore été enregistrées dans les livres de I’entreprise
e Erreurs commises dans I’enregistrement par 1’entreprise ou la banque
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Il est important d’effectuer la conciliation des relevés bancaires pour révéler les erreurs de calcul,
les paiements manqués, le vol et la fraude, ainsi que pour aider a suivre les comptes debiteurs et
les comptes créditeurs.

Les renseignements requis pour effectuer la conciliation des relevés bancaires comprennent, le
cas échéant, la période visée par I’examen :

- Relevé bancaire

- Frais bancaires (a partir du relevé bancaire)

- Intéréts bancaires gagnés (a partir d’un relevé bancaire)

- Cheques annulés

- Cheques en transit (cheques non encore traités par la Banque)

- Journaux : Journal de décaissements (pour les paiements), Journal des encaissements
(pour les versements) et Journal général (pour toute transaction liée a la banque qui n’a
pas été saisie dans le JE ou le JDF)

Effectuez une recherche sur Internet pour des formulaires de conciliation bancaire et
copiez un format qui fonctionnera pour votre entreprise, ou le format utilisé dans
[’exemple ci-dessous pour A2Z Consulting. Lors de la création de votre formulaire de
conciliation bancaire, incluez autant d’informations que possible (c’est-a-dire le nom de
[’entreprise, le nom du compte du PC, le numéro de compte et le numéro de compte
bancaire attribué par la Banque) dans le modeéle afin que vous n’ayez pas a passer du
temps a entrer des informations statiques chaque fois qu 'une conciliation est effectuée.
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Exemple 7-1 : Formulaire de conciliation des relevés bancaires — A2Z Consulting

A2Z Consulting
Reconciliation of Bank Statement
As at [Date]
Account Description: Cash Account Prepared By: (name) Date:
Account Number: 1011 Reviewed By: (name) Date:
Bank Account Number: 1000282193
Company Records Bank Statement
Balance Per General Ledger: $ Balance per Bank Statement: $
Add: (Description) (Amount) Add: (Description) (Amount)
$ $

Subtract: Subtract:

Balance: $ Balance: $

Adjusting Entries Required to Balance
Account # Account Name Description Dr/Cr | Debit Amount | Credit Amount

Total: [$ $

Remarquez comment un c6té du formulaire de conciliation bancaire est utilisé pour saisir les
informations des dossiers de la société et 1’autre coté de la feuille est utilisé pour capturer des
informations du relevé bancaire.

Pour effectuer une conciliation a I’aide du formulaire illustré dans I’exemple ci-dessus, Henry
Chow, propriétaire d’A2Z, effectue les étapes suivantes :

1. Remplir la partie supérieure du formulaire en s’assurant que tous les
renseignements sont entrés :

A2Z Consulting
Reconciliation of Bank Statement
As at March 31, 2022

Account Description: Cash Account Prepared By: Henry Chow Date: 10-Apr-22
Account Number: 1011 Reviewed By: (name) Date:
Bank Account Number: 1000282193
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Si quelqu 'un d’autre effectue la conciliation, le nom de cette personne sera
inscrit a coté de « Prépareé par » et apres avoir examineé la conciliation, vous
entreriez votre nom a coté de « Examiné par » ainsi que la date a laquelle
vous avez examiné la conciliation.

2. Entrez le solde du compte bancaire de la feuille du grand livre géenéral pour le
compte de Caisse n° 1011 :

Balance selon le Grand Livre 6259,87 %

ET,

Entrez le solde du compte bancaire se terminant le 31 mars 2022 a partir du relevé
bancaire pour le numéro de compte bancaire 1 000 282 193 qui représente le compte de
caisse du PC n° 1011.

Balance selon le releve bancaire 6058,14 $
3. Compare tous les versements sur le relevé bancaire aux transactions enregistrées

dans le grand livre des comptes de caisse pour identifier les versements
apparaissant sur le relevé bancaire qui ne sont pas enregistrés dans le grand livre.
Henry note qu’un versement effectué les 15 mars 2022 d’un montant de 3,27 $
pour les intéréts bancaires gagnés est manquant dans le grand livre. Il examine
ensuite le Journal des encaissements (JE) et le Journal général (JG) pour voir si
I’intérét bancaire a été enregistré dans le Journal, mais pas dans le grand livre.

Ne trouvant aucune entrée pour les intéréts bancaires gagnés dans les journaux, Henry
enregistre ce dépot sur le formulaire de conciliation sur le cdté gauche - Registres de la
société, puis ajoute 3,27 $ au solde par le grand livre général de 6 259,87 $ et enregistre le
total comme suit :

Add: (Description) (Amount)
March Bank Interest Earnec $3.27

3.27
$6,263.14

Ensuite, Henry analyse la transaction sur une feuille de papier séparée et note les entrées de
rectification qu’il devra faire au bas de son formulaire de conciliation comme suit :

KATWO Consulting, aDivision of KATWO INC. © 20 22 Page 87



La tenue de livres pour les petites entreprises de 1’Ontario — Guide de tenue de livres

Account# Account Name Description Dr/Cr | Dr. Amount Cr Amount
1011|Cash Account Mar 15 Bank Interest Earned Dr $3.27
4030(Revenue - Interest | Mar 15 Bank Interest Earned Cr $3.27

Compare tous les retraits sur le relevé bancaire aux transactions enregistrées dans
son registre des comptes caisse pour identifier les retraits manquants. Henry note
qu’en mars, il a manqué une nouvelle entrée mensuelle pour les frais de service
bancaire sur son compte de caisse d’un montant de 5,00 $. Henry vérifie ensuite le
journal des décaissements de fonds (JDF) et le JG pour voir si les frais de services
bancaires ont été entrés dans un journal, mais pas affichés dans le grand livre
géneral.

Ne trouvant aucune trace des frais de services bancaires dans les journaux, Henry écrit ce
retrait sur le formulaire de conciliation a la gauche - C6té de la société du formulaire, puis

soustrait

5,00 $ du solde ajusté du bilan du grand livre général de 6 263,14 $, puis

enregistre le nouveau solde ajusté du compte bancaire comme suit :

Ensuite,

Subtract: March Bank Service Fee $5.00

5.00
$6,258.14

Balance:

Henry analyse la transaction sur une feuille de papier séparée et note les entrées

qu’il devra faire au bas de son formulaire de conciliation comme surligné en jaune :

Account # Account Name Description Dr/Cr | Debit Amount | Credit Amount
1011|Cash Account |March Bank Interest Earned | Dr $3.27
4030|Revenue-Interest [March Bank Interest Earned | Cr $3.27
5080 interest & Bank Feeg March Bank Service Fee Dr $5.00
1011|Cash Account |March Bank Service Fee Cr $5.00

5. Ensuite, Henry examine toutes les transactions sur le relevé bancaire pour des

entrées qui semblent inhabituelles ou suspectes pour ses activités commerciales.
Henry veut s’assurer que lui ou son comptable n’ont commis aucune erreur et que
la banque n’a commis aucune erreur qui a eu une incidence sur son compte de
caisse. Par exemple, un chéque indiqué comme annulé enregistré dans ses livres
ne devrait pas apparaitre comme un retrait sur le compte bancaire ou un retrait
inhabituel a 1’égard d’un chéque émis au client. Dans ce dernier cas, a moins que
Henry n’ait émis un remboursement a un client pour des services rendus, il est
possible qu’une erreur humaine ait été commise en confondant un client avec un
fournisseur ou une autre erreur. Dans une telle situation, Henry devrait mener une
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enquéte plus approfondie et si une telle erreur a été commise, demander le retour
des fonds de son client et emettre le paiement a son fournisseur qui attend
probablement le paiement d’une facture. Il aurait besoin de faire les ajustements
appropriés dans ses livres pour corriger I’erreur.

Aux fins du présent exemple de conciliation, Henry ne trouve aucune activité inhabituelle
ou suspecte dans les entrées du relevé bancaire et les cheques annulés correspondants.

A ce stade, le formulaire de conciliation des relevés bancaires partiellement rempli par Henry se
présente comme suit :

A2Z Consulting
Reconciliation of Bank Statement
As at March 31, 2022

Account Description: Cash Account Prepared By: Henry Chow Date: 10-Apr-22
Account Number: 1011 Reviewed By: (name) Date:
Bank Account Number: 1000282193
Company Records Bank Statement
Balance Per General Ledger: $6,259.87 Balance per Bank Statement: $6,058.14
Add: (Description) (Amount) Add: (Description) (Amount)
March Bank Interest Earnec $327
3.27
$6,263.14

Subtract: March Bank Service Fee $5.00 Subtract:

5.00

Balance:  $6,258.14 Balance:

Adjusting Entries Required to Balance

Account # Account Name Description Dr/Cr | Debit Amount | Credit Amount
1011|Cash Account |March Bank Interest Earned | Dr $3.27
4030(|Revenue-Interest |March Bank Interest Earned | Cr $3.27
5080 Interest & Bank FeeyMarch Bank Service Fee Dr $5.00
1011|Cash Account |March Bank Service Fee Cr $5.00

Total:

Observez comment le solde ajusté du compte de trésorerie du c6té des enregistrements de la
société d’un montant de 6 258,14 $ ne correspond pas au solde du compte bancaire sur le relevé
bancaire. Henry poursuit la prochaine étape du processus de conciliation.

6. Henry poursuit en comparant son grand livre de comptes de caisse au relevé
bancaire a la recherche d’augmentations (versements) dans le grand livre qui
n’apparaissent pas sur le relevé bancaire. Henry indique qu’au 31 mars 2022, un
chéque d’un montant de 200,00 $ a été enregistré qui n’apparait pas sur le relevé
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bancaire. Etant donné que le chéque a été déposé le 31 mars 2022, il est probable
qu’il n’avait pas été traité par la Banque avant la production du relevé bancaire.

Henry entre le versement de 200,00 $ sur le formulaire de conciliation sur le coté droit -
Relevé bancaire et ajoute le versement manquant au solde du relevé bancaire de 6 058,14 $,
créant un solde de relevé bancaire ajusté de 6 258,14 $, comme illustré ci-dessous.

Add: (Description) (Amount)
Deposit in Transit $200.00

200
$6,258.14

Aucune écriture de rajustement n’est requise pour les livres de I’entreprise, car le
versement a déja été enregistré. Henry surveillera le relevé bancaire pour le mois suivant
pour s’assurer que les 200,00 $ ont été déposés.

Bien qu’a ce stade, il semble que Henry ait concilié les comptes, car les soldes ajustés pour
les registres de la société et le relevé bancaire semblent équilibrés a 6 258,14 $, le
processus de conciliation n’est pas tout a fait terminé.

7. Ensuite, Henry comparera a nouveau le registre des comptes de caisse avec le relevé
bancaire pour rechercher tous les retraits que la société a enregistrés et qui
n’apparaissent pas sur le relevé bancaire. La poursuite du processus de conciliation est
une forme de contrdle interne pour assurer I’intégrité des livres, car Henry n’est pas la
seule personne qui effectue sa comptabilité. L’objectif de cette étape est double : 1)
pour qu’Henry examine les dossiers de son entreprise a la recherche de tout retrait
inhabituel ou suspect qui n’a pas encore été traité par la Banque, et 2) pour rechercher
tous les chéques qui ont été écrits et enregistrés dans le grand livre des comptes de
trésorerie qui n’ont pas encore été compensés par la Banque. Si Henry avait trouvé des
chéques non traités par la banque, il les noterait séparément sur le cdté droit — Relevé
bancaire du formulaire de conciliation sous « Soustraire » et ajusterait davantage le
solde bancaire. A ce stade, les deux soldes ne seraient pas équilibrés et Henry devrait
commencer a résoudre les erreurs.
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Ne trouvant pas d’anomalies ni de cheéques en transit dans sa comparaison, Henry remplit
le formulaire de conciliation comme suit :

A2Z Consulting
Reconciliation of Bank Statement
As at March 31, 2022

Account Description: Cash Account Prepared By: Henry Chow Date: 10-Apr-22
Account Number: 1011 Reviewed By: (name) Date:
Bank Account Number: 1000282193
Company Records Bank Statement
Balance Per General Ledger: $6,259.87 Balance per Bank Statement: $6,058.14
Add: (Description) (Amount) Add: (Description) (Amount)
March Bank Interest Earnec $3.27 Deposit in Transit $200.00
3.27 200
$6,263.14 $6,258.14
Subtract: March Bank Service Fee $5.00 Subtract:
5.00 nil
Balance: $6,258.14 Balance: $6,258.14

Adjusting Entries Required to Balance

Account # Account Name Description Dr/Cr | Debit Amount | Credit Amount
1011|Cash Account |March Bank Interest Earned | Dr $3.27
4030|Revenue-Interest [March Bank Interest Earned | Cr $3.27
5080 |interest & Bank Fee§March Bank Service Fee Dr $5.00
1011|Cash Account |March Bank Service Fee Cr $5.00

Total: $8.27 $8.27

Veuillez noter que la conciliation a été effectuée avec succes en ce que (1) le solde rajusté du
grand livre général de 6 258,14 $ est le méme que le solde rajusté du relevé bancaire ; et (2) le
montant total des débits et des crédits requis dans le solde des écritures a réussi le test de double
entrée.

Maintenant qu’Henry a rempli le formulaire de conciliation des relevés bancaires, il fait les
écritures de rajustement enregistrées au bas du formulaire dans le Journal général, puis affiche
immediatement les écritures dans les feuilles du grand livre général applicables en suivant les
instructions pour entrer et afficher les transactions dans les journaux du chapitre 5 et les grands
livres du chapitre 6.

NE FAITES JAMAIS LES ECRITURES DE RECTIFICATION TANT QUE LA
CONCILIATION DES RELEVES BANCAIRES N’EST PAS EQUILIBREE
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Dépannage d’une conciliation de relevé bancaire qui ne s’équilibre pas :

Lorsque la conciliation ne s’équilibre pas apres avoir terminé toutes les étapes du processus,
plusieurs mesures peuvent étre prises pour identifier et résoudre le probléme :

Vérifiez que le solde de départ du compte bancaire du GL et le solde du relevé bancaire
ont été enregistrés avec précision sur le formulaire de conciliation.

Vérifiez le solde a la fin du releve de compte bancaire du mois précédent pour vous
assurer qu’il s’agit du méme montant que le solde de départ du relevé de compte bancaire
que vous conciliez.

Revérifier I’exactitude des calculs sur le formulaire de conciliation.

Revérifier I’exactitude de tout montant inscrit sur le c6té de la société de la feuille de
conciliation sous « Ajouter » et « Soustraire » avec le relevé bancaire.

Vérifiez I’exactitude de tout montant inscrit sur le c6té du relevé bancaire de la feuille de
conciliation sous « Ajouter » et « Soustraire » avec les dossiers de 1’entreprise
applicables.

Revérifier pour vous assurer que toutes les entrées du relevée bancaire sont déja présentes
dans le grand livre des comptes bancaires et, si ce n’est pas le cas, que chacune des
entrées manquantes a été inscrite avec exactitude du coté des dossiers de 1’entreprise du
formulaire de conciliation sous « Ajouter » ou « Soustraire », selon le cas.

Revérifier pour vous assurer que toutes les écritures du grand livre des comptes bancaires
apparaissent sur le relevé bancaire et, si ce n’est pas le cas, que chacune des entrées
manquantes concerne des articles qui n’ont pas encore été compensés par la banque et
que chacune a été écrite avec exactitude sur le coté relevé bancaire du formulaire de
conciliation sous « Ajouter » et « Soustraire », selon le cas.

Si les erreurs n’ont pas été localisées apres avoir terminé ce qui précede, les transactions
validées dans le grand livre des comptes bancaires au cours du mois doivent étre
retrouvées dans 1’ordre suivant jusqu’a ce que les erreurs soient localisées, et leur
correction entrainera une conciliation balancee :

i) A laide des informations de la colonne « Folio », retrouvez chaque entrée dans le
journal d’origine pour vérifier I’exactitude du montant de chaque transaction
inscrite dans le grand livre des comptes bancaires. VVous recherchez des erreurs
qui ont pu se produire lors du transfert des montants des transactions du journal
d’origine au grand livre.

i) Vérifier les entrées et 1’exactitude des montants entrés dans les journaux d’origine
en retrouvant chaque entrée de son document source. VVous recherchez toute
erreur qui pourrait s’étre produite lors du transfert des montants des transactions
du document source vers les journaux d’origine.
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iii)  Enfin, revérifiez pour vous assurer que : (1) le document source avait été
correctement identifi¢ comme document source en ce qu’il contient des
informations représentant une transaction réelle pour « votre » entreprise (par
exemple, ce n’est pas le document d’une autre entreprise qui a été€ envoy¢ a votre
entreprise par erreur ou un devis ou un bordereau d’emballage mal interprété
comme une facture ou un regu) ; et (2) que I’analyse des transactions a été
effectuée correctement.

Conciliation des relevés de carte de crédit

La période couverte par un relevé de carte de crédit ne coincide souvent pas avec les jours d’un
mois civil précis. Par exemple, vous pouvez effectuer votre conciliation au 20° jour de chaque
mois selon la date de cléture du relevé, puis effectuer une autre conciliation pour la période
comprise entre le 20° jour et le dernier jour du mois pour capturer tous les achats et paiements
effectués dans le cadre de votre comptabilité de fin de mois.

Développer le formulaire de conciliation en suivant le format utilisé
pour la réconciliation bancaire ; sauf modifier les entétes et les
renseignements sur le compte, le cas échéant.

Selon le nombre de cartes de crédit de 1’entreprise différentes utilisées et les personnes utilisant
des cartes de crédit d’entreprise (c.-a-d. le nombre de comptes de carte de crédit), la conciliation
peut étre longue, fastidieuse et sujette aux erreurs, de sorte qu'une attention suffisante doit étre
accordée a la tache.

La mise en ceuvre d’une politique de controle interne qui interdit
['utilisation d’une carte de crédit d’entreprise pour des achats
personnels rendra la conciliation moins longue, fastidieuse et sujette
aux erreurs

Si votre entreprise n’utilise pas de carte de crédit d’entreprise pour effectuer des
achats ou payer des dépenses, les conciliations des relevés de carte de crédit ne
s’appliquent pas a votre entreprise.

Une conciliation des releves de carte de crédit nécessite la comparaison des relevés de carte de
crédit avec le compte de carte de crédit du GL. Si votre entreprise a un seul compte de carte de
crédit, vous n’aurez qu’un seul compte du grand livre général. D’autres renseignements qui
peuvent faire partie du processus d’examen comprennent le Journal des décaissements de fonds,
le Journal général et les recus de carte de crédit des documents sources.
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Lors de ’exécution de la conciliation :

1. V¢érifiez que les frais de carte de crédit et les frais d’intérét ont été enregistrés dans votre
feuille de grand livre de comptes de carte de crédit. S’ils ne sont pas actuellement
enregistrés dans les dossiers de votre entreprise, « Ajoutez » les frais/charges séparément
sur le c6té gauche — Dossiers de I’entreprise de votre formulaire de conciliation et notez
les écritures de rajustement au bas du formulaire qui devront étre faites a 1’aide du
Journal général et des feuilles de grand livre applicables.

2. Vérifiez que le montant total des écritures de frais pour la période couverte dans le relevé
est égal a la valeur totale des entrées de crédit dans la feuille du grand livre de comptes de
carte de credit couvrant la méme période. S’ils ne sont pas égaux, vous devrez :

a) Comparer chacune des entrées du relevé de carte de crédit avec les entrées de la
feuille du grand livre pour identifier les entrées qui sont incluses sur le relevé, mais
pas dans les dossiers de la société. Si des entrées de relevé manquantes sont trouvées,
vous devrez consulter le Journal des décaissements de fonds (JDF) pour voir si
I’entrée de relevé manquante y a été enregistrée, mais n’a pas été affichée dans la
feuille du grand livre. Si I’entrée ne se trouve pas dans le JDF, alors vous devrez
regarder pour voir si elle a été entrée dans le Journal général (JG), mais pas affichée
dans la feuille de grand livre. Si I’entrée de relevé manquante ne se trouve pas non
plus dans le JG, vous devrez alors parcourir vos recus de carte de crédit pour valider
la saisie du relevé.

Si le regu est également manquant, vous devrez déterminer (1) si I’entrée de relevé
manquante dans les dossiers de I’entreprise était bien un achat effectué par votre
entreprise, auquel cas elle devra étre incluse dans votre formulaire de conciliation :

« Ajouter » si I’entrée manquante est liée a un achat/frais augmentant le solde du
compte ou « Soustrayez » si I’entrée manquante est liée a un paiement effectué pour
réduire le solde dd sur le compte ; ou (2) si ’entrée représente une erreur sur le relevé
de carte de crédit et la signaler a la société émettrice de la carte de crédit pour
enquéte. Lorsqu’une erreur de la société émettrice d’une carte de crédit a été décelée,
joignez une note indiquant 1’erreur au formulaire de conciliation et réexaminez la
transaction une fois que la société émettrice de la carte de crédit vous a informé des
résultats de son enquéte. Si les résultats de 1’enquéte révelent que la saisie de relevé
était effectivement une charge valide faite par votre entreprise, vous devrez

« ajouter » la transaction du coté de I’entreprise du formulaire de conciliation et
identifier les écritures d’ajustement correspondantes requises pour la feuille JG et la
feuille du grand livre du compte de carte de crédit dans le tableau situé au bas du
formulaire de conciliation. Demandez a la société emettrice de la carte de crédit de
vous fournir une copie de I’enregistrement de la transaction d’achat pour vos dossiers
(p. ex., document source au lieu du recu manquant).
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b) Comparez chacune des entrées dans les registres de I’entreprise avec chacune des
entrées sur le relevé de carte de crédit pour identifier toutes les entrées qui sont
incluses dans le grand livre et qui ne sont pas incluses dans le relevé de carte de
crédit. Si des entrées manquantes sont trouvées, enregistrez séparément sur le c6té du
Relevé de carte de crédit du formulaire de réconciliation sous « Ajouter » toutes les
entrées manquantes qui augmenteront le solde du releve, le cas échéant, ou
enregistrez separément sous « Soustraire » toutes les entrées manquantes qui
diminueront le solde du relevé (p. ex., un paiement par chéque émis, mais qui n’a pas
encore été traité par la société émettrice de la carte de crédit), le cas échéant.

c) Examinez le relevé de carte de crédit et la feuille de registre de compte de carte de
crédit, le JDF et le JG pour toute entrée inhabituelle ou suspecte.

Les processus a), b) et ¢) doivent étre répétés jusqu’a ce que toutes les entrées de relevé
de carte de crédit (y compris les ajouts et les soustractions) et le solde ajusté de la carte de
crédit du relevé correspondent a toutes les informations (y compris les ajouts et les
soustractions) du coté des enregistrements de la société et le solde ajusté du grand livre
des comptes de carte de crédit. Le total des débits doit étre égal au total des crédits dans
le tableau des Ecritures de rajustement pour réussir le test de double entrée.

3. Une fois que vous avez terminé avec succes la conciliation des relevés de carte de crédit,
entrer les écritures de rectification a I’aide du journal général, puis les inscrire sur la
feuille du grand livre des comptes de carte de crédit en suivant les processus indiqués
dans les journaux du chapitre 7 et les grands livres du chapitre 8.
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CHAPITRE 8 — BALANCE DE VERIFICATION

Une BALANCE DE VERIFICATION est un rapport financier produit a la fin du mois ou a
tout autre moment ou des états financiers sont nécessaires, par exemple lors d’une demande de
subvention ou de prét bancaire. Ce rapport indique le solde actuel a un moment donné pour
chaque compte dans le grand livre. L’objectif principal de la balance de vérification est de
vérifier I’exactitude mathématique des écritures dans le grand livre général qui est utilisé pour
élaborer des états financiers.

Maintenant, vous vous demandez peut-étre ce que 1’on entend par 1’exactitude mathématique ?
Tout d’abord, le test a double entrée, répété si souvent qu’il est probablement maintenant gravé
dans votre esprit pour toujours, s’applique également a la balance de vérification. Avec les
chapitres 4 & 7, vous avez pris grand soin d’en apprendre davantage sur les débits et les crédits et
sur la fagon de les saisir avec précision dans les livres afin d’obtenir le montant de tous les débits
et de tous les crédits dans chaque solde de transaction. Si ces transactions ont été saisies avec
exactitude, tous les débits et crédits de votre rapport de balance de vérification devraient étre
équilibrés. Deuxiéemement, lorsque le solde des débits et crédits est en équilibre, le rapport
vérifie le calcul mathématique des soldes du compte. Malheureusement, ce que ce rapport ne
peut pas faire, c’est d’identifier si une erreur a été commise dans la journalisation et
I’enregistrement des transactions sur de mauvais comptes.

Le temps passé a vérifier a ’avance pour s’assurer de I’exactitude lors de la journalisation et
la validation de transactions dans des registres peut faire gagner du temps a essayer de
retrouver les problémes a I’avenir
— en particulier lorsqu’on est nouveau dans la comptabilite.

BALANCE DE VERIFICATION Indique le solde courant a un moment précis
pour chaque compte du grand livre général.

IL EST IMPORTANT QUE LA BALANCE DE VERIFICATION NE
SOIT PREPAREE QU’APRES LA MISE A JOUR DU GRAND
LIVRE.

La balance de Vvérification répertorie tous les comptes contenus dans le plan comptable de la
société et fournit le solde de chaque compte a une date précise. L’exemple suivant illustre la
facon dont I’information est organisée dans le présent rapport.
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Exemple 8-1 : Format de la balance de vérification

Nom de la compagnie
BALANCE DE VERIFICATION

En date du :
# Compte Nom du compte Débit Credit
$ $
$ $
Avant qu’une balance de vérification puisse étre préparée :
1. Tous les documents sources disponibles qui n’ont pas encore été entrés doivent étre

rassemblés, journalisés et inscrits dans les comptes et comptes auxiliaires du grand livre
général. La tache a accomplir est de mettre ces dossiers a jour le plus possible en fonction
de toutes les informations disponibles.

2. Les comptes du grand livre général doivent étre conciliés, comme il est dit au chapitre 7.

L’achévement du rapport est relativement simple :

1. L’entéte du rapport est rempli en entrant le nom de la société et la date a laquelle les
informations sont déclarées a jour

2. Sous la colonne Numéro de compte, inscrivez tous les numéros de compte tels qu’ils
apparaissent dans le plan comptable
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3. Sous la colonne Nom du compte, répertoriez les noms de compte qui correspondent au

numéro de compte répertorié sur la méme ligne de la colonne a gauche

En commencant par le premier compte répertorié, qui devrait étre la premiére page du

grand livre, recherchez le dernier solde de la feuille du grand livre général et entrez-le
dans la colonne appropriée selon que le compte a un solde débiteur ou un solde créditeur.

Répétez ce processus pour chaque compte.

5. Une fois que les soldes du grand livre général ont été entrés pour tous les comptes,
additionnez la colonne Débit et entrez le total au bas de la colonne. Répétez ce processus

pour la colonne Crédit.

6. Idéalement, le total des colonnes est en équilibre et le test & double entrée est réussi. Si
les totaux s’équilibrent, placez les lignes doubles sous les totaux de colonne comme

indiqué dans I’exemple suivant :

Exemple 8-2 : Balance de vérification — Nettoyage étincelant

Sparkle Cleaning
TRIAL BALANCE
As of January 31, 2022

Account Number Account Name Debit Credit
1000 Bank Account $ 1,414.50
1020 Money in Transit 0.00
1030 Accounts Receivable 500.00
1035 Allowance for Doubtful Accounts 0.00
1040 Prepaid Expenses 100.00
1510 Equipment 1,200.00
1511 Accumulated Depreciation Equipment 0.00
2040 HST Charged on Sales 910.00
2050 HST Paid on Purchases 45,50
3000 Owner's Contribution 0.00
3010 Owner's Withdrawals 5,000.00
4010 Revenue 7,000.00
4020 Service Refunds 0.00
5100 Operation Expenses 75.00
5200 Supplies 275.00
5300 Subcontractor Fees 0.00
5999 Miscellaneous Expenses 0.00
$ 8,260.00 8,260.00
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Pour gagner du temps, créez un modele de balance de vérification prérempli
avec le nom de votre entreprise et tous les numéros de compte et noms de
compte du PC afin que les seules informations restantes a entrer soient les

soldes des comptes du GL et la date

Dépannage d’une balance de vérification qui ne s’équilibre pas

Lorsque les débits et les crédits ne sont pas égaux, les erreurs devront étre trouvées et corrigées.
Utilisez I’approche systématique suivante pour trouver 1’erreur :

1.

Vérifiez si une erreur mathématique a ét¢ commise lors de I’addition de chacun des totaux.
Additionnez séparément chacune des colonnes a nouveau. Si une erreur de calcul s’est
produite, corrigez |’erreur.

Calculez la différence entre les deux totaux en soustrayant le total du crédit du total des
débits pour déterminer dans quelle mesure les totaux sont hors d’équilibre. Cette différence
peut étre utile pour trouver des erreurs.

i)

i)

Déterminez si la différence entre les deux totaux peut étre divisée également par « 9 »,
Si c’est le cas, une erreur de transposition peut s’étre produite lorsqu’un solde de
compte a été entré sur la balance de vérification a 1’envers, par exemple 540 au lieu
de 450. Si la différence ne peut pas étre divisee également (c.-a-d. qu’il n’y a pas de
reste), il n’y a pas d’erreur de transposition.

Parcourez les feuilles de compte du GL pour trouver des soldes correspondant au
montant exact de la différence. Si vous trouvez des soldes de compte du GL avec le
montant exact, vérifiez chacun d’eux pour voir si certains ont été omis sur la balance
de vérification parce que (a) le compte est manquant sur le rapport ou (b) le compte
est indiqué, mais le solde n’a pas été entré.

Divisez la différence par « 2 ». Cherchez ce nombre dans le grand livre, puis
déterminez si le nombre a été affiché dans la mauvaise colonne en tant que débit
alors qu’il aurait dG étre enregistré en tant que crédit, ou vice versa. S’il a été inscrit
dans la bonne colonne, recalculez cet équilibre pour vous assurer qu’il n’a pas été
ajouté par erreur alors qu’il aurait di étre soustrait, ou vice versa. Par exemple, la
différence est de 1 200/2 = 600 $, soit le montant de I’erreur que vous recherchez. En
examinant les comptes généraux pour I’erreur, vous découvrez qu’un montant de
600 $ des comptes fournisseurs a été enregistré sous forme de débit alors qu’il aurait
dd étre enregistré en tant que crédit. Vous découvrez également que ces comptes
créditeurs ont été affichés avec exactitude sous forme de crédit, mais lorsque vous
recalculez le solde du compte, vous constatez qu’une erreur doit avoir été commise
dans le calcul initial, les 600 $ étant soustraits du solde du compte au licu d’y étre
ajoutes.
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iv)  Sila ou les erreurs n’ont pas été trouvées, vous devrez revenir en arriére pour vous
assurer que les transactions ont ét¢ complétement saisies dans les journaux ou qu’un
coté de la transaction n’a pas été entré deux fois. Lorsque vous revenez en arriere
dans les journaux, vous chercherez le montant de la différence entre les deux totaux
dans la balance de vérification.

Feélicitations pour avoir appris a effectuer une balance de vérification !

Mot de la fin

L’achévement de I’instruction sur la balance de vérification nous améne a mi-chemin du cycle
comptable et conclut I’instruction de ce document sur les Principes de base de la tenue de livres
pour les petites entreprises de I’Ontario. J’espere que vous avez trouvé I’information et les
instructions utiles pour comprendre les bases de la tenue de livres jusqu’a la balance de
vérification et lors de la tenue de livres pour votre entreprise.

Félicitations !

Apprendre les aspects techniques de la comptabilité n’est pas toujours facile et vous 1’avez fait !
Sincérement, votre motivation, votre patience, vos efforts et votre détermination a apprendre a
effectuer la tenue de livres manuelle sont louables. Célébrez votre accomplissement ! Que vous
choisissiez ou non de tenir manuellement vos livres financiers, ayez confiance dans les
connaissances que vous avez acquises pour comprendre votre entreprise grace a ses dossiers
commerciaux fondamentaux.

Carmen

Si vous avez des commentaires constructifs sur ce communiqué, n’hésitez pas a le partager avec
les bonnes personnes du GEDC qui travaillent avec diligence pour rendre disponibles des
ressources qui soutiennent le travail et le succeés des entreprises locales.
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ANNEXE 1 —PETITE CAISSE

La petite caisse est un fonds de petite caisse qui est garde a portée de main et utilisé pour
effectuer ou rembourser des achats liés aux petites entreprises (p. ex., timbres, billets de taxi,
petites fournitures de bureau, stationnement, etc.). Une entreprise n’est pas obligée d’avoir une
petite caisse, mais cela peut étre pratique lorsqu’une entreprise fait des achats accessoires en
dehors de ses processus d’achat typiques. En tant que propriétaire, si vous choisissez d’avoir un
fonds de petite caisse, vous établirez un montant précis d’argent qui représente le fonds de
roulement que vous souhaitez garder en main (en général un montant de 50 $ a 100 $ pour les
petites entreprises ; il n’y a pas de réglement limitant le montant qu’un propriétaire peut décider)
pour vous rembourser ou les employeés pour les petits achats accessoires effectués pour le compte
de ’entreprise ou pour des clients si votre entreprise rembourse le stationnement, etc. A un
moment donné, le fonds s’équilibre comme suit :

Petite caisse = le montant de tous les bordereaux/recus + I’argent restant

Plus tt dans la brochure, le sujet des contr6les internes a été abordé. Afin de réduire le risque de
vol, la petite caisse est un actif pour lequel un propriétaire voudra établir des politiques et des
procédures de contrdle ; comme le montant d’argent, qui gérera cet argent et la facon dont il sera
géré (p. ex., comment y avoir acces, qui peut autoriser les paiements a partir de la petite caisse, a
quelle fréguence sera-t-elle conciliée, etc.).

Lorsque la petite caisse est utilisée, il devrait y avoir un regu qui indique la date de ’achat,
I’article qui a été acheté et le montant de I’achat, ainsi que le montant des taxes facturées. Un
bordereau de petite caisse ou un bon comme celui indiqué dans I’exemple ci-dessous doit étre
rempli et le recu doit y étre joint pour chaque retrait approuvé du montant de la petite caisse. Le
recu d’achat et le bon sont les documents sources pour 1’achat et les transactions de petite caisse,
respectivement.

Exemple Al-1: Bordereau de petite caisse

Name of Business
PETTY CASH VOUCHER
(Original Itemized Receipt Must Be Attached)

DATE: e Voucher #:
NAME:
(Print Name) (Signature)
ITEM DESCRIPTION AMOUNT
Sub Total:
Approved by: Tax:

Signat
(Signature) Total:
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Chaque transaction est enregistrée dans un livre de petite caisse ou un registre de toutes les
transactions de petite caisse par la personne qui gére la petite caisse. Ce registre effectue un
travail plus rapide de la comptabilité connexe quand vient le temps d’enregistrer les transactions,
de concilier et de reconstituer le montant de la petite caisse. En tant que propriétaire, vous
définissez une stratégie quant au moment ou vous souhaitez que la petite caisse soit conciliée et
réapprovisionnée. Afin que la petite caisse (et les crédits d’impdt potentiels disponibles) ne soit
pas négligé dans la tenue de livres, de nombreuses entreprises établissent un fonds de petite
caisse qui détient généralement suffisamment de fonds pour couvrir les achats accessoires dans
un mois et concilient le fonds a la fin de chaque mois lorsque la comptabilité de fin de mois est
terminée. Si vous percevez la TVH sur les ventes et demandez des CTI pour la TVH payée sur
les achats, I’entreprise voudra a tout le moins concilier la petite caisse pour s’assurer que les CTI
sont demandés pendant la période visée par la production de la TVH.

Exemple Al1-2 : Registre typique de petite caisse — Ventes de voitures de Jay

PETTY CASH REGISTER
For the Period January 1 to January 31, 2022

2022 2020
HST Paid
On
Purchase | Total
Date Description Price (Debit) | Amount
05-Jan|Postage Stamps 9.20 1.20 10.40
16-Jan|Coffee Supplies 19.29 251 21.80
18-Jan|Courier 12.00 1.56 13.56
22-Jan|Pens 5.29 0.69 5.98
TOTAL FOR PERIOD 45.78 5.96 51.74

Reconciliation:

Amount of Float: $100.00
less Cash Remaining in Float $54.22
Amount needed to Replenish: 45.78

Pour concilier la petite caisse, le montant total des recettes devrait étre égal a 45,78 $.

Jay’s, Car Sales concilie et réapprovisionne son fonds de petite caisse a la fin de chaque mois.
Par conséquent, lors de la comptabilisation des transactions selon la méthode de la comptabilité
d’exercice, la date de fin du mois est utilisée au lieu de la date de chaque transaction
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individuelle. Notez également que la TVH payée sur les achats fait I’objet d’un suivi pour
demander des CTI lors de la production de la TVH auprés de Revenu Canada.

L’analyse et I’écriture des transactions dans les journaux suivent le méme processus que celui
que vous avez appris dans les chapitres 4 et 5 du présent guide.

Dans I’exemple Al-3 ci-dessous, vous remarquerez que la petite caisse a été formatée de la
méme mani¢re qu’un journal pour faciliter grandement 1’écriture des transactions lors de la
journalisation ; toutefois, vous pouvez utiliser n’importe quel format pour le livre de la petite
caisse pourvu que les informations contenues dans le registre soient capturées. L’analyse et
I’écriture des transactions sont les mémes, quel que soit le format choisi pour le registre.

Exemple A1-3 : Autre format de registre de petite caisse — Petite caisse Jay’s, Car Sales

PETTY CASH REGISTER For the Period: January 1 to 31, 2022
2022 1013 5100 5200 5999 2040
HST Paid
Office Office  |Miscellaenous on
Petty Cash |} Expense Supplies Expense Purchases
Date Description G\ (Credit (Debit) (Debit) (Debit) (Debit)

05-Jan [Postage Stamps 10.40 9.20 1.20
16-Jan |Coffee Supplies 21.80 19.29 2.51
18-Jan |Courier 13.56 12.00 1.56
22-Jan |Pens 5.98 5.29 0.69
51.74 28.49 5.29 12.00 5.96

Reconciliation:
Amount of Float $100.00
Less Cash in Float 48.26
Amount Needed to Replenish: $51.74

Pour concilier la petite caisse dans cet exemple, le montant total des regus devrait étre égal a
51,74 $.

A partir du format de I’exemple A1-3, vous remarquerez que chaque transaction a été analysée et
enregistrée dans le registre de la méme maniere qu’elle I’aurait été si chacun des achats avait été
effectué directement a partir du compte bancaire de la société. La seule différence est qu’au lieu
d’utiliser le compte appelé compte bancaire, le compte de petite caisse (qui serait dans le PC
pour les ventes de voitures de Jay) est utilisé.

A la fin de chaque période, dans ce cas le mois, les colonnes sont totalisées et soulignées de la
méme maniére que vous ’avez appris pour les journaux (voir [’exemple 5-18 pour le rappel si
nécessaire)
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Une fois que la petite caisse a été conciliée avec les picces justificatives/regus et qu’elle réussit le
test de double entrée, le Journal général sera utilisé pour enregistrer les transactions
correspondantes qui sont ensuite enregistrées dans les comptes GL respectifs, comme indiqué ci-

dessous :
GENERAL JOURNAL PAGE _1
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1| Jan | 31 [HST Paid on Purchases 2040 5|96
2 Office Expenses 5100 2| 8[49
3 Office Supplies 5200 5|29
4 Miscellaenous Expenses (Courier) 5999 1{ 2|00
5 Petty Cash 1013 5| 1|74
6 To record Petty Cash Disbursements for Month
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: HST Paid on Purchases Account No. 2040
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31|For Petty Cash Disbursements GJ1 5.96 5.96
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Office Expenses Account No. 5100
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr cr Dr Cr
Jan-31|Paid from Petty Cash GJ1 28.49 28.49
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Office Supplies Account No. 5200
2022 Descriotion Journal Transaction Balance
DATE i Ref. Dr cr Dr cr
Jan-31|Paid from Petty Cash GJ1 5.29 5.29
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GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Miscellaneous Expenses Account No. 5999
2022 Describtion Joumal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31|Paid from Petty Cash (Courier) GJ1 12.00 12.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Petty Cash Account No. 1013
2022 Descriotion Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-31| Month Disbursements GJ1 51.74 51.75

La petite caisse enregistreuse avec tous les bons (regus) est le document source pour les entrées
ci-dessus. La livre de la petite caisse serait estampillée affichée, puis déposée.

Ensuite, le cheque no 25 (document source) serait émis en argent comptant pour reconstituer la
petite caisse a 51,75 $. Le chéque est encaissé a la banque et ’argent est remis dans le fonds de
la petite caisse. La transaction serait inscrite au Journal des décaissements de fonds comme suit :

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL

PAGE 1_

2022

1010

1013

2040

5100

5200

DATE |Cheque #

Description

(Credit)

Cash Account

Petty Cash
(Credit)

HST Paid on
Purchases
(Debit)

Office Expenses
(Debit)

Office Supplies

(Debit)

Miscellaneous
Description

Miscellaneous
(Debit)

Post Ref.

Jan [31 25

Cash

[ Ts[1] 75

Petty Cash

[ Ts[1]7s

1013]

Le compte du grand livre général sera mis a jour lorsque les écritures du JDF seront faites a la fin
du mois, comme il est couvert au chapitre 6 — Grands livres.

KATWO Consulting, aDivision of KATWO INC. © 20 22

Page 105



La tenue de livres pour les petites entreprises de 1’Ontario — Guide de tenue de livres

ANNEXE 2 — INVENTAIRE/STOCKS

Les produits qui sont conservés dans le but d’étre vendus aux clients ou les matériaux et les
pieces qui sont conservés et utilisés pour fabriquer des produits destinés a étre vendus aux
clients sont appelés stocks. Il existe essentiellement trois catégories de base de stocks.

1. Matiéres premieres — achetées par les fabricants pour fabriquer des produits qui ne sont
pas encore entrés en production

2. Travaux en cours — un produit a divers stades de développement qui n’a pas encore été
achevé

3. Produits finis — un produit entierement complet qui est prét a vendre ou étre utilisé

Les fabricants qui fabriquent des produits a vendre doivent maintenir les trois catégories de
stocks. Les détaillants situés dans des magasins physiques qui achetent des produits pour la
revente doivent tenir a jour I’inventaire des produits finis pour I’affichage et la vente dans leurs
magasins. Selon leur mod¢le d’affaires et leurs produits, les détaillants en ligne peuvent
conserver des stocks de produits finis dans des entrepdts qu’ils expédient a leurs clients (par
exemple, Amazon) ou planifier avec des entreprises de fabrication ou de distribution pour
expedier directement a leurs clients (par exemple, Ali Express, Amazon). Ensuite, il y a des
entreprises telles que les entreprises de nettoyage qui ont besoin de garder en stocks divers
produits de nettoyage qui sont utilisés dans la prestation de leurs services. A partir de cette
explication, vous pouvez supposer que le nombre, les types et les objectifs des stocks qui
peuvent €tre maintenus par une entreprise dépendent des activités de I’entreprise.

La tenue de livres de stocks comprend 1’enregistrement et la gestion des transactions
financieres et des registres associés a I’achat et a 1a vente de stocks, a I’amortissement et a
d’autres « activités financiéres » connexes résultant de retours, de dommages, d’aliénation,
etc. Ceci est différent de la gestion des inventaires physiques qui est effectuée au moyen d’un
systeme de gestion des stocks distinct et qui est un sujet qui dépasse la portée de cette brochure.
11 est possible pour les logiciels de comptabilité dotés d’une fonctionnalité de tenue de livres de
stocks de fonctionner en conjonction avec des systemes électroniques de gestion des stocks
compatibles, mais il est important de reconnaitre que, bien que les activités soient liées, elles sont
effectuées par des systémes distincts. La tenue de livres de stocks n’implique pas le niveau de
détail de I’information et les activités nécessaires pour gérer efficacement le mouvement
physique des stocks au sein des chaines d’approvisionnement de 1’entreprise. La tenue de livres
de stocks est limitée aux activités « financiéres » associées a I’inventaire, y compris le calcul du
cout des biens vendus, ce qui contribue a la production d’informations concernant les profits et
les pertes dans les états financiers.

Dans le cadre de la comptabilité des stocks, les propriétaires devront choisir un systéme de
comptabilité des stocks précise, une méthode d’évaluation des couts et suivre les directives de la
méthode d’évaluation des couts lors du calcul des informations financiéres a partir de dépenses et
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de revenus fluctuants. La comptabilisation des stocks est effectuée en faisant le suivi des couts de
stocks et en enregistrant les biens en stock et la valeur globale des stocks a la fin d’une période
comptable. Les quantités de produits dans un inventaire et 1’évaluation des stocks sont des
facteurs importants qui influencent la fagon dont les transactions de stocks sont enregistrées dans
les livres financiers.

Le stockage des stocks peut étre trés couteux et vous ne voudrez pas maintenir
de grandes quantités d’articles qui deviennent rapidement obsolétes. Vous étes
encourages a rechercher, planifier et développer/acheter un systeme de gestion
des stocks qui est efficace et rentable pour votre entreprise.

Evaluation des stocks

La valeur placée sur les stocks a la fin de 1’exercice est importante pour déterminer le revenu.
Aux fins de I’'imp06t sur le revenu, les deux méthodes acceptables d’évaluation des stocks sont
déterminées soit par la juste valeur marchande de 1I’ensemble des stocks, soit par la valeur des
articles individuels de vos stocks a leur cout ou par leur juste valeur marchande, selon le moins
élevé des deux. & A la fin de chaque année, tous les rajustements financiers requis sont apportés
au Compte des stocks des ACTIFS pour tenir compte des augmentations ou des diminutions de
la valeur des stocks a la suite des variations de la juste valeur marchande.

Au cours de I’année, les méthodes d’évaluation des stocks dépendent du ou des types
d’inventaireS conservés et des activités commerciales. Les stocks sont des actifs de ’entreprise.
Toutes les entreprises devront périodiquement rapprocher leur inventaire réel avec leurs registres
des stocks en effectuant des dénombrements physiques de chaque article en stock, c’est ce
qu’on appelle un inventaire. Non seulement un dénombrement des stocks est important pour
déterminer le revenu, mais il sert également a identifier les produits endommageés qui nécessitent
un retour de crédit/remboursement, des ajustements de prix en raison de 1’obsolescence ou des
actifs manquants qui nécessitent une radiation.

Si une entreprise a peu de stock et connait le prix payé pour chaque article sur ses étagéres et son
entrep6t, le dénombrement des stocks et la méthode d’évaluation des couts peuvent étre aussi
simples qu’un dénombrement physique de chaque type d’article dans 1’inventaire a une date
précise dans le temps. Multipliez ensuite le prix payé pour chaque type d’article par la quantité
de cet article pour déterminer le cout total de I’article. Répétez 1’opération pour chaque type
d’¢lément. Enfin, ajoutez le cout total pour chaque type d’article afin de déterminer la valeur
totale des stocks a cette date.

La valeur d’inventaire est basée sur ce que ’entreprise paie pour les articles
en stock, et non sur le montant pour lequel elle vend les articles.

8 Inventaire et colt des marchandises vendues - Canada.ca
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Cependant, toutes les entreprises ne sauront pas nécessairement le prix de chaque article assis sur
ses étageres ou dans son entrepdt. Il s’agit d’une situation ou la comptabilité devient moins
exacte, travaillant sur la prémisse d’estimations faites avec un degré assez précis. Dans ce cas, le
propriétaire devra déterminer la méthode d’évaluation des couts a utiliser pour évaluer les stocks
de I’entreprise. Les deux méthodes utilisées pour I’établissement des couts des stocks et
acceptées par I’ARC comprennent le premier entré, premier sorti (PEPI) et la moyenne

pondérée :

Premiér entre, premier sorti (PEPI) Les articles qui sont achetés en premier sont vendus
en premier. Le stock est remplacé par la rotation, le
nouveau stock étant placé derriére les stocks plus
anciens sur les étagéres et dans les entrepdts. Le
prix le plus récent payé pour chaque type d’article
est utilisé pour évaluer le cout total de cet article.

Moyenne ponderée La valeur d’un type d’article est calculée en fonction du prix
moyen payé¢ pour I’article au cours de la période comptable.
Si le prix des articles en stock fluctue considérablement au
cours d’une période comptable, cette méthode peut ne pas
étre la meilleure option, car elle peut fausser
considérablement les calculs.

Pour étre en mesure de calculer leur revenu, les entreprises doivent savoir :

Cout des marchandises vendues (CMV)  les couts directs de production des marchandises
vendues

Exemple A2-1:

Bea’s Sweet Foods a quatre périodes comptables dans une année civile. Au début du premier
trimestre d’exercice (1°" janvier 2022), Bea’s Sweet Foods avait 20 pots de miel de 500 ml en
stock a une valeur marchande de 4,56 $ par pot. Elle a acheté 30 pots de miel le 1*' février au
prix de 4,87 $ et 30 pots de miel le ler mars au prix de 4,92 $. Entre le 1*" janvier et le 31 mars
(T1), Bea a vendu 50 pots de miel. Bea place toujours son nouveau stock derriére 1’inventaire
actuel, de sorte que le stock le plus ancien est vendu en premier.

a. Calcul CMV
Inventaire au début du T1 : 20
Stocks achetés au cours de la période : +60
80 jars
Moins les stocks vendus pendant la période -50
Inventaire a la findu T1 : 30 jars

Confirmé par inventaire le 31 mars
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Valeur des stocks de miel a la fin du T1 : 30 bocaux x 4,92 $ = 147,60 $ (prix d’achat du stock le
plus récent)

Cout des marchandises (miel) vendues (CMV) au T1 : 50 x 4,87 $ = 246,00 $ (prix d’achat des
stocks les plus anciens)

b. Calcul de la moyenne pondérée

Inventaire au début du T1 : 20
Stocks achetés au cours de la période : + 60
80 jars
Moins les stocks vendus pendant la période — 50
Inventaire a la findu T1 : 30 jars

Confirmé par inventaire le 31 mars

Calcul de la valeur du miel : 20x456%$=91,209%
30x4,87%$=145,20%
30x4,92$=147609%

Total payé pour ’inventaire de miel au T1 : 384,00 $
Divisé par le nombre de pots 80 = $4.80 average price
Multiplié par le reste des stocks x 30

Valeur moyenne pondérée des stocks de miel & la findu T1: 144,00 $

Cout des marchandises vendues (CMV) au T1 : 50 x 4,80 $ = 240,00 $

Observer dans le calcul a. ci-dessus, la valeur de 1’inventaire restant au 31 mars selon la méthode
PEPI est de 147,60 $. Cependant, dans le calcul b. la valeur du méme inventaire pour la méme
période comptable selon la méthode de la moyenne pondérée est Iégérement inférieure a

144,00 $, en raison des prix fluctuants payés pour le miel. Quelle que soit la méthode utilisée
pour évaluer les stocks, faites remarquer que ce n’est qu’une fois que le cout de I’inventaire a été
terminé et que le prix unitaire a pu étre calculé pour le cout des marchandises vendues (CMV)
pour le miel vendu et que la valeur des stocks restants a été calculée et vérifiée au moyen du
dénombrement des stocks.

TACHE : Entreprendre d’autres recherches si nécessaire et décider :

Mon entreprise utilisera la méthode pour I’établissement des
couts des stocks.

Evaluation de I’inventaire

Le processus d’enregistrement des achats de stocks dans les livres financiers dépend de la
méthode utilisée par une entreprise pour déterminer la quantité de chaque type d’article dans ses
stocks. Deux méthodes courantes de comptabilisation des stocks sont les suivantes :
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Inventaire perpétuel Lorsqu’une entreprise suit continuellement les
augmentations de stock dues aux achats, des réductions de
stock dues aux ventes, etc., et au solde actuel de chaque
type d’article en stock. Le logiciel de comptabilité avec la
fonctionnalité d’inventaire utilise généralement cette
méthode pour tenir un inventaire de livres. Le
dénombrement des stocks est effectué au moins une fois par
année.

Inventaire périodique Un dénombrement des stocks est effectué a la fin de chaque
période comptable (p. ex., mensuel, trimestriel, semestriel,
annuel). Les informations obtenues sont utilisées pour
équilibrer avec le grand livre. La cotisation établit le solde
des stocks a la fin d’une période comptable qui est
également utilisé pour le dénombrement au début de
I’exercice comptable suivant.

En tant que propriétaire, vous devrez déterminer la méthode comptable a utiliser pour vos stocks.
Par exemple, une épicerie du coin qui prépare des états financiers trimestriels peut choisir
d’effectuer un dénombrement périodique des stocks a la fin de chaque trimestre d’exercice. Alors
que le comptage physique des stocks peut étre trop onéreux pour une entreprise de vente au
détail en ligne a volume élevé qui maintiendrait probablement un inventaire perpétuel (livre) et
ne pourrait choisir d’effectuer un dénombrement physique des stocks qu’une fois par an.

Comptes liés aux stocks

Les entreprises ayant des stocks ont besoin de divers comptes dans leur plan comptable qui sont
liés a la gestion des stocks. Les comptes nécessaires sont spécifiques aux activités financieres
impliquant des stocks et aux différents types de transactions attendues. Les comptes liés aux
stocks comprennent, sans toutefois nécessairement s’y limiter :

o Compte d’ACTIFS — Stocks
o Compte d’ACTIFS — Amortissement des stocks
o Compte de REVENUS — Ventes (c.-a-d. pour enregistrer la vente de produits)

o Compte de REVENU — Fret (c.-a-d. si vous facturez le fret aux clients)

o Allocation de DEPENSES — Rajustement/radiation des stocks

o Allocation de DEPENSES — Cout des marchandises vendues

. Allocation de DEPENSES — Achats de stocks

o Compte de DEPENES — Rabais sur les achats (c.-a-d. pour enregistrer les rabais pour le
paiement anticipé sur les achats de 1’entreprise)

o Allocation de DEPENSES — Retours d’achat (c.-a-d. pour enregistrer le retour des

produits achetés par 1’entreprise)
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o Allocation de DEPENSES — Fret (c.-a-d. pour le paiement de fret facturé aux
entreprises)

Pour les exemples, les numéros de compte de PC suivants ont été utilisés et placés entre
parenthéses ci-dessous :

. Compte d’ACTIF — Stocks (1050)

o Compte de REVENUS — Ventes (4005)

o Allocation de DEPENSES — Rajustement/radiation des stocks (5021)
o Allocation de DEPENSES — Cout des marchandises vendues (5038)
. Allocation de DEPENSES — Achats des stocks (5315)

Comptabilité d’inventaire perpétuel

Comme nous 1’avons vu plus haut, la tenue de livres en stock perpétuel signifie que la valeur des
stocks est constamment ajustée grace a 1’enregistrement des transactions qui augmentent ou
diminuent la valeur des stocks.

Enregistrement des achats a crédit

Chaque fois qu’un article pour les stocks est acheté a crédit, il doit étre enregistré comme un
ACTIF augmentant le solde (c.-a-d. débit) du compte des stocks et comme PASSIF augmentant

le solde (c.-a-d. crédit) du compte des comptes créditeurs.

Le montant inscrit au compte des stocks ne doit jamais inclure les taxes.

Exemple A2-2 : Stocks achetés a crédit

Le 1°" février, Bea’s Sweet Foods a regu la facture numéro 123 de Wholesale Foods. Cette
facture portait sur 30 pots de miel d’abeille de 500 ml achetés en compte au prix de 4,87 $ I’unité
plus la TVH.

TACHE 1 : Sur une feuille de papier distincte, analyser la transaction ci-dessus a 1’aide du MAT
(p.13) et du tableau 1 (p. 11) et comparer avec 1’analyse fournie ci-dessous :

Analyse
Etape 1 : la valeur donnée (argent a credit) et la valeur recue (pots de miel)
Etape 2 : le cout du miel est de 146,10 $ + 18,99 $ de TVH payée pour un total de 165,09 $
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Etape 3 : trois comptes concernés : I’ACTIF, le compte de stocks 1050 et deux comptes de
PASSIF : les comptes créditeurs de 2010 et le compte de la TVH payée sur les
achats de 2040

Etape 4 : la transaction augmentera le solde du compte créditeur de 165,09 $, augmentera le
solde du compte de stock de 146,0 $ et augmentera le solde du compte de TVH payée
sur les achats de 18,99 $

Etape 5 : pour augmenter le solde du compte créditeur 2010 des comptes créditeurs,

créditez-le de 165,09 $ ; pour augmenter le solde du compte des stocks 1050,
débitez-le de 146,10 $ et, pour augmenter le solde de la TVH payée sur les achats
compte contra, débitez-le de 18,99 $:

2010 Comptes 2040 TVH payées 1050 Stocks
créditeurs sur les achats
Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit
165,09 $ 18,99 146,10 $
Etape 6 Date de la transaction : 1°" février 2022

Explication : Miel acheté a crédit aliments en gros, facture 123

Etape 7 : Débits = Crédits ; test a double entrée est réussi

Rappelez-vous du chapitre 5 — Journaux, que les transactions impliquant des achats a crédit sont
enregistrées dans le Journal des achats et doivent étre entrées quotidiennement dans le grand
livre des comptes créditeurs. Conformément aux instructions fournies aux Chapitres 5 —
Journaux et 6 — Grands livres, I’opération serait entrée dans le Journal des achats comme suit :

e Creéditez le compte créditeur PASSIF de 165,09 $
e Débitez le compte des stocks ACTIFS de 146,10 $
e Débitez le compte de TVH payée sur les achats de 18,99 $
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PURCHASES JOURNAL Page, 1
2022 2010 2040 Acct # Acct #
Accounts HST Paid on || Expense Acct. | Expense Acct.
Invoice Payable Purchases Name Name Miscellaneous | Miscéllaneous
DATE | Supplier/Vendor # (Credit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Feb| 1|wholesale Foods|  223] N 1]6[5] oo [ Tafs[ oo [ [ [ | [ TT T [linentoryaccound” [ 1] 4] 6] 10

Ensuite, selon les instructions, enregistrez les transactions dans les grandsAivres auxiliaires
SUBLEDGER SHEET - Accounts Payable

Account No:'VOlOOWHO Sheet No: 1
Name: 'Wholesale Foods Terms: Net 30
Address: (123 Causeway, Anywhere, ON Credit Limit: 5,000
v
2022 Desdription Journal Transaction _ _ Balance _
Date Ref. Debit Credit Debit Credit
01-Feb]Invoice 123 PJ-1 165.09 165.09

ile reste des écritures des transactions du Journal des achats dans les comptes du grand livre
général aura lieu a la fin du mois, comme indiqué au Chapitre 6 — Grands livres.

Enregistrement des achats payés en especes

Rappelons que le Journal des décaissements de fonds (JDF) est utilisé pour enregistrer les
liquidités dépensées par 1’entreprise. Par conséquent, chaque fois qu’un article est acheté pour les
stocks en utilisant de I’argent ou des équivalents de trésorerie (p. ex., cheque, virement
¢électronique a partir d’un compte bancaire, etc.) la transaction est inscrite dans le JDF. La
transaction est enregistrée comme suit :

e Débit (augmentation) du compte de stocks (ACTIFS) pour I’achat excluant la TVH

e Débit (augmentation) du compte de TVH payée sur les achats (PASSIFS) pour la
TVH payée sur I’achat

e  Crédit (diminution) du compte bancaire (ACTIF) du montant total, y compris la
TVH

Enregistrement des achats payés par d’autres méthodes

Le Journal genéral (JG) peut étre utilise pour enregistrer les achats a 1’aide de types de paiements
atypiques. Par exemple

o Lorsque des stocks sont achetés avec une carte de crédit, le compte de stocks (ACTIFS)
doit étre débité pour 1’achat, moins la TVH, le compte de TVH sur les achats
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(PASSIFS) doit étre débité pour la TVH payee, et le compte fournisseur de carte de
credit (PASSIF) doit étre crédité pour le montant total de 1’achat, y compris la TVH.

o Lorsque le stock est acheté au moyen d’une marge de crédit, le compte de stocks
(ACTIFS) doit étre débité pour I’achat, moins la TVH, le compte de TVH payées sur les
achats (PASSIFS) devrait étre débité du montant de la TVH, et le compte de marge de
credit (PASSIF) devrait étre crédité pour le montant total de 1’achat, y compris la TVH.

Le Journal de capitaux propres (JCP) (ou le Journal général [JG] si un journal de capitaux
propres n’est pas conservé séparément) peut étre utilisé pour enregistrer les achats directs de
stocks par le propriétaire. Par exemple

o Lorsque les stocks de I’entreprise sont achetés directement par un propriétaire ou un
associé¢ au moyen d’argent personnel, le compte de stocks (ACTIFS) doit étre débité du
montant de I’achat, moins la TVH, le compte contra de la TVH payée sur les achats
d’achats (PASSIFS) doit étre débité du montant de la TVH payée, et le compte de
contribution du propriétaire (CAPITAUX PROPRES) (pour I’'unique propriétaire) ou
le compte de contribution du partenaire, s’il y a lieu, doit étre crédité pour le montant
total de I’achat, y compris la TVH.

Toutefois, si le propriétaire ou I’associé préte des fonds a I’entreprise pour payer les stocks qui
seront payés a partir du compte bancaire de ’entreprise, ils seront comptabilisés comme deux
transactions :

) Un prét du propriétaire ou de 1’associé a I’entreprise

e Valeur recue (ACTIFS) Compte bancaire. Augmentez (débitez) ce
compte du montant du prét recu.

e Valeur donnée (EQUITES) Contribution du
propriétaire/partenaire (le cas échéant). Augmentez (créditez) ce
compte du montant du prét regu.

i) Enregistrez la totalité de la transaction d’achat d’inventaire en débitant le
compte d’inventaire (ACTIFS) pour le prix d’achat d’inventaire excluant la
TVH payée, en débitant le compte de TVH payée sur les achats (PASSIFS)
du montant de la TVH payée, et en créditant le compte bancaire (ACTIFS)
pour la totalité de I’achat, y compris la TVH pay¢e.

N’OUBLIEZ PAS QUE : (1) le montant inscrit dans le compte des stocks des ACTIFS ne
devrait jamais inclure la TVH. Les taxes sur les achats doivent toujours étre comptabilisées dans
le compte PASSIF — TVH payée sur les achats. (2) Lors de [’enregistrement d 'une
transaction dans le JG ou le JCP, les transactions doivent étre enregistrées quotidiennement
dans le grand livre approprié (par exemple, stocks des actifs, la TVH payée sur les achats, la
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carte de crédit, la marge de crédit bancaire, le grand livre du propriétaire/partenaire/la feuille de
compte auxiliaire).

Enregistrement d’une vente

Lorsque des articles en stock sont vendus, ils sont consignés dans le journal approprié
conformément aux instructions fournies au Chapitre 5 — Journaux. Cependant, avec la tenue de
livres d’inventaire périodique, aucune transaction de rectification n’est effectuée aux comptes
DEPENSES Coit des biens vendus ou Frais d’achat au moment de la vente.

Exemple A2-3 : Stocks vendus a credit

Rappelez-vous que chaque fois qu’un article est vendu a crédit, il est enregistré dans le Journal
des ventes.

Le 15 février 2022, Bea’s Sweet Foods a facturé (# 899) 15 pots de miel a Hunney’s Chicken &
Ribs pour 6,99 $ chacun plus la TVH.

TACHE : Analysez la transaction a 1’aide du MAT et du tableau 1 sur un morceau de papier
séparé et comparez vos résultats avec ceux de Bea ci-dessous :

Etape 6 Informations sur la transaction a entrer dans le journal des ventes

Date de la transaction : 15 fevrier 2022
Explication : Miel vendu a crédit Hunney’s Chicken & Ribs, facture 899

2030 Comptes 2020 TVH 4005 Compte de
débiteurs facturées sur les vente
ventes
Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit
118,48 $ 13,63 % 104,85 $
Etape 7 : Débits = Crédits ; test a double entrée réussi

Lorsque vous enregistrez 1’opération dans les livres financiers, assurez-vous de le faire dans
I’ordre suivant :

A. Chaque fois qu’une vente est effectuée sur le compte, la vente doit étre enregistrée
guotidiennement dans le journal des ventes. En suivant les instructions du Chapitre 5
— Journaux, cette transaction serait consignée comme sulit :
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SALES JOURNAL PAGE _1
2022 1030 4020 2020
Accounts HS¥ Charged on
Receivable (AR) [ Revenue - Sales Sales
DATE Customer Invoice #| Terms (Debit) (Credit) (Credit) Post Ref.
eb | 15 [Hunney's Chicken & Ribs 899 N30 [1] 1] 8] 48 [ 1] o] 4] 85 [ [1]3] 63

Ensuite inscrit dans les comptes auxiliaires du compte débiteur de Hunney’s Chicken & Ribs

SUBLEDGER SHEET - Accounts Receivable
Account No: CO600HUN Sheet No: 1
Name: Hunney's Chicken & Ribs Terms: Net 30
Address: 123 Eatery Lane, Anywhere, ON Credit Limit: 500

2022 Describtion Journal Transaction Balance

Date P Ref. Debit Credit Debit Credit
'V 15-Feb|Invoice 899 SJ1 118.48 118.48
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B. Tout de suite aprés avoir enregistré la transaction dans le Journal des ventes et inscrit
dans les comptes auxiliaires des comptes débiteurs, Bea doit tenir compte de la
variation de son inventaire. A ’aide du JG, elle transférera le cout de ce qu’elle a
payé pour le miel du compte d’actifs pour les stocks (diminuer le solde du compte
d’actifs selon le tableau 1) au compte du cout des biens vendus 5038 (augmenter le
solde en débitant le compte DEPENSE selon le tableau 1) comme indiqué ci-
dessous :

Rappelons que Bea a payé 4,87 $ ’unité. 15 bocaux vendus x 4,87 $ =73,05 $

GENERAL JOURNAL PAGE _1_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1] Feb | 15 |Cost of Goods Sold 5038 7] 3|05
2 Inventory Account 1050 7| 3|05
3 To record inventory reduction re sale, Inv 899
4
GENERAL LEDGER SHEET Sheet NO. 1
Account: Cost Of Goods Sold Account No. 5038
2022 Descrintion Joumal Transaction Balance
DATE P Ref, Dr Cr Dr Cr
Feb-15|Hunney's Chicken & Ribs, Inv. 899 GJ1 73.05 73.05
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Inventory Account No. 1050
2022 Descriotion Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr cr
Feb-01|Wholesale Foods Inv. 123 PJ1 146.10 146.10
Feb-15|Hunney's Chicken & Ribs, Inv. 899 GJ1 73.05 72.95

A I’aide de la couleur et de la direction des fléches, observez comment le cout de 73,05 $ pour
les 15 articles des stocks est transféré hors du compte d’inventaire des biens (réduisant le solde
du compte a 72,95 $) et transféré dans le compte de frais vendus du cout des biens. Ce n’est
qu’une fois que toutes les composantes de la transaction sont enregistrées que les renvois sont
effectués entre les feuilles du Journal général et du Grand Livre général.

N’oubliez pas que les transactions enregistrées dans le Journal
géneral devaient étre affichées quotidiennement dans le Grand Livre
général et dans toutes les feuilles de comptes auxiliaires applicables.
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Stocks vendus par le biais de ventes au comptant

Les articles vendus contre de I’argent comptant sont généralement enregistrés par le biais d’une
caisse enregistreuse, qui peut ou non étre connectée a un logiciel de gestion des stocks qui peut
ou non étre intégré dans le logiciel de comptabilité. La technologie intégrée peut étre tres
efficace pour la gestion des stocks et la tenue de livres d’inventaire, mais elle peut également Etre
trop dispendieuse pour les propriétaires de petites entreprises.

Les ventes au comptant (p. ex., a partir d’une caisse enregistreuse) sont entrées quotidiennement
dans le Journal des encaissements (JE). Avec la méthode de I’inventaire perpétuel, les articles
en stock vendus font I’objet d’un suivi au moment de la vente. Par conséquent, lorsque les
logiciels intégrés de gestion des stocks ne sont pas utilisés, les modifications apportées a
I’inventaire doivent faire I’objet d’un suivi manuel et la tenue de livres d’inventaire doit étre
effectuée manuellement a la fin du jour ouvrable. Cela se fait au moyen d’une écriture de
rectification dans le JG transférant la valeur du cout total (c.-a-d. le prix que I’entreprise a payé
pour les articles) de tous les articles en stock qui ont été vendus du compte des stocks DES
ACTIFS au compte de DEPENSES — Cout des biens vendus.

Exemple A2-4 : Stocks vendus au moyen de ventes au comptant

Bea tient a jour une liste d’inventaire (document source) avec les couts unitaires actuels du
marché (obtenus a partir de ses dossiers d’achat) qui est utilisé pour suivre manuellement les
articles d’inventaire vendus chaque jour. Le personnel suit les articles vendus en faisant un
crochet (V) pour chaque article vendu. A la fin de la journée, les crochets sont comptés et le cout
de I’inventaire est calculé pour entrer dans le Journal des encaissements.
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Date: Feb 15, 2022 Daily Sales — Inventory
Quantity Unit Total
Item Description |Items Sold Sold |@| Cost [Perltem
) ®) |Type ($)
Bee Honey 250 ml 0 @] 3.57 0.00
Bee Honey 500 ml ]Il [Illl 11} 15 @| 4.87 73.05
250 ml Molasses ||| 2 @] 2.99 5.98
Sweet Bread [ I 19 (@] 389 | 7391
: (T I OO0
Strawberry Pie 50 @ 4 200.00
i NN
Rhubarb Pie TR 10 |@ 4 40.00
- NN
Blueberry Pie 48 @| 45 2.16
(T I OO
Butter Tarts ””: [ s lal 2 [ 12000
Shortbread 0 @| 3.75 0.00
Chocolate Chip Il Il Il 1w |a| 290 | 7082
Cookies i
Carmel Apples 0 @| 3.49 0.00
1 kg Salt Water
Tafy | 1 @| 7.69 7.69
500 gm Salt Water
Taffy Il 3 @ 4 12.00
Total Inventory 606.61

Apres avoir concilié les ventes de la journée a partir de la bande de caisse enregistreuse avec
I’argent dans la caisse enregistreuse (moins le fonds de liquidité), Bea effectue le dépdt quotidien
sur le compte bancaire de I’entreprise. Par la suite, elle consigne les ventes de la journée dans le
Journal des encaissements comme suit :

e DEBIT (augmentation) au compte bancaire (ACTIFS) du montant total
d’argent regu dans le cadre des ventes quotidiennes, y compris la TVH

e CREDIT (augmentation) au compte de la TVH facturée sur les ventes
(PASSIFS) du montant total de la TVH facturée sur toutes les ventes

e CREDIT au compte de Ventes (REVENUS) du montant total des
Ventes (excluant la TVH)

Selon la bande de la caisse enregistreuse (document source) et 1’argent en caisse enregistreuse
conciliée, le 15 février 2022, Bea’s Sweet Foods avait des ventes quotidiennes de 818,92 $ plus
106,46 $ pour la TVH facturée sur les ventes pour un total de 925,38 $. Bea a enregistré cette
information dans le Journal des encaissements comme sulit :
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CASH RECEIPTS JOURNAL PAGE _1
2022 1011 2020 1030 4005 #
Accounts Revenue -
Invoice | Cash Account [HST Charged on| Receivable || Revenue - Sales Account Miscellaneous | Miscellaneous
DATE Description # (Debit) Sales (Credit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit) Post Ref.
Feb [ 15 [Daily Sales [o]2]5[38 | [afo[e[4s] [ 1] [e[1[8[ 92 [T 1] [TT1

Ensuite, Bea enregistre le transfert de valeur du compte de stocks DES ACTIFS au compte du
cout des biens vendus DES DEPENSES a I’aide du Journal général comme suit :

GENERAL JOURNAL PAGE _6_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1{ Feb | 15 |Cpst of Goods Sold | 5038 6| 0] 6/61
2 Inventory Accourh 1050 6] 0] 6|61
3 To record inventory réduction re daily sales

N’oubliez pas que les transactions du journal général sont inscrites quotidiennement au grand
livre. Ensuite, Bea inscrit la transaction dans les feuilles du grand livre géhéral. comme suit :

GENERAL LEDGER SHEET Sheet No: 2
Account: Cost Of Goods Sold Account No. 5038
2022 Description Joumal Transaction Balance
DATE P Ref, Dr Cr Dr Cr
Feb-15|Balance Forward 13,750.00
Feb-15| Inventory sold in Daily Sales GJ6 606/61 14,356.61
GENERAL LI%'DGER SHEET Sheet No. 2
Account: Inventory Account No. 1050
2022 Description Joumnal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr cr
Feb-15|Balance Forward 3,285.40
Feb-15] Inventory Reduction via Daily Sales GJ6 606.61] 2,678.79

Observez, grace a I'utilisation de la couleur et de la direction de la fleche, comment la valeur des
stocks vendus est transférée au compte DU COUT DES MARCHANDISES a partir du compte
des stocks d’actifs. Ce n’est qu’une fois que la transaction a ét¢ entierement affichée du Journal

général aux feuilles du grand livre général que les renvois appropriés sont entrés comme le
montrent les fleches de couleur orange.
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Comptabilité d’inventaire périodique

Si une entreprise ne fait pas le suivi continu des modifications apportées aux stocks, la méthode
d’inventaire périodique est utilisée. La tenue de livres a la suite de la gestion des stocks
périodiques nécessite I’introduction et ’utilisation d’un compte de frais d’achat qui est classé
avec les dépenses dans le PC.

Enregistrement des achats

Contrairement a 1’inventaire perpétuel, I’inventaire périodique, le cout de I’article acheté n’est
pas enregistré dans un compte CMV au moment de la vente. Au contraire, tous les achats
d’articles pour les stocks effectués par I’entreprise seront enregistrés dans une allocation de
dépenses d’achat.

A titre d’exemple, les mémes scénarios de Bea’s Sweet Foods seront répétés, sauf en appliquant
la méthode de I’inventaire périodique et la tenue de livres connexe.

Exemple A2-6 Stocks achetés a crédit

Le 1° février, Bea’s Sweet Foods a regu la facture numéro 123 de Wholesale Foods pour 30 pots
de miel d’abeille de 500 ml achetés en compte au prix de 4,87 $ de ’unité plus la TVH.

Avec la méthode de I’inventaire périodique, chaque fois qu’un article est acheté a crédit pour
I’inventaire, il doit étre enregistré comme une DEPENSE augmentant le solde (c.-a-d. débit) de
I’allocation de dépenses d’achat, comme un PASSIF augmente le solde (c.-a-d. un débit) du
compte de la TVH payée sur les achats et le crédit augmentant le solde du compte des comptes
créditeurs. Le montant inscrit dans le Compte de charges d’achat ne doit pas inclure la TVH.

TACHE 2 : Sur une feuille de papier distincte, analyser la transaction ci-dessus a 1’aide du MAT
(p. 13) et du tableau 1 (p.11) et comparer avec I’analyse ci-dessous :

Analyse

Etape 1 : valeur donnée : argent a crédit et valeur recue : pots de miel

Etape 2 : le cout du miel est de 146,10 $ + 18,99 $ de TVH payée pour un total de 165,09 $

Etape 3 : Trois comptes sont impliqués : comptes du PASSIF : 2010 Comptes créditeurs et
2040 TVH payée sur les achats et, allocation de DEPENSES : 5315 Allocations
de dépenses d’achat.

Etape 4 : I’opération augmentera le solde du compte des comptes créditeurs (valeur

donnée) ; augmentera le solde du compte de dépenses d’achat (valeur recue) et
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augmentera le solde du compte de la TVH payée sur les achats pour le montant de
la TVH payée

Etape 5 : pour augmenter le solde du PASSIF 2010 Comptes créditeur, débitez-le de
165,09 $ ; pour augmenter le solde de ’ALLOCATION DE DEPENSES 5315,
Dépenses d’achats, débitez-le d’un montant de 146,10 $ et, pour augmenter le PASSIF
2040 TVH payées sur les achats, débitez le contre compte de 18,99 $

Etape 6 Date de la transaction : 1°" février 2022

Explication : Miel acheté a crédit aliments en gros, facture 123

2010 Comptes 2040 TVH payées 5315 Dépenses
créditeurs sur les achats d’achat
Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit
165,09 $ 18,99 146,10 $
Etape 7 : Débits = Crédits ; test a double entrée est réussi

Conformément aux instructions fournies aux Chapitres 5 — Journaux et 6 — Grands livres,
I’opération serait entrée dans le Journal des achats comme suit :

e Crédit au compte de PASSIF Compte créditeur de 165,09 $
e  Débit au compte de DEPENSE Dépenses d’achat de 146,10 $
e Débit au compte de PASSIF TVH payée sur les achats de 18,99 $
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PURCHASES JOURNAL Page _1
2022 2010 2040 5815 Acct #
Accounts HST Paid on Purchases Expense Acct.
Invoice Payable Purchases Expense Name Miscellaneous | Miscellaneous
DATE | Supplier/Vendor # (Credit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Feb| 1|lwholesale Foods|  123] [ale[s[ oo [ Tals[ oo Tala[e]20] [T 1] (AT

La transaction est ensuite inscrite dans les comptes auxiliaires des comptes créditeurs comme
suit

Feuille de compte créditeur auxiliaire pour Wholesale Foods 165,09 $

SUBLEDGER SHEET - Accounts Payable

Account No: V0100WHO b Sheet No: 1
Narne: Wholesale Foods Terms: Net 30
Address: 123 Causeway, Anywhere, ON Credit Limit: 5,000
2022 Des¢ription Journal Transaction Balance
wate Ref. Debit Credit Debit Credit
01-Feb]Invoice 123 PJ-1 165.09 165.09

Souvenez-vous, d’aprés le Chapitre 5 — Journaux, les colonnes du Journal des achats sont
soulignées a la fin du mois et entrée dans les feuilles appropriées du grand livre général a ce
moment-la. Par conséquent, une fois que la transaction d’achat d’inventaire est entrée dans le
Journal des achats et dans la Feuille des comptes créditeurs pour Wholesale Foods, aucune autre
écriture n’est requise pour le moment. A la fin du mois, tous les montants des comptes créditeurs
seront additionnés et inscrits sur la feuille du grand livre général des comptes créditeurs ; toute la
TVH payée sur les achats sera additionnée et entrée dans la feuille du grand livre général pour la
TVH payée sur les achats ; et la somme dans la section Frais d’achat sera entrée dans la feuille
du grand livre général pour les dépenses d’achat.

Enregistrement des achats payés en especes

Rappelons que le Journal des décaissements de fonds (JDF) est utilisé pour enregistrer les
liquidités dépensées par 1’entreprise. Par conséquent, chaque fois qu’un article est acheté pour les
stocks en utilisant de 1’argent ou des équivalents de trésorerie (p. ex., chéque, virement
électronique a partir d’un compte bancaire, etc.) la transaction est inscrite dans le JDF. La valeur
regue de I’opération doit étre enregistrée comme débit (augmentation) dans 1’allocation de
DEPENSES Frais d’achat pour le montant de I’achat excluant la TVH ; elle doit étre inscrite au
compte des DEPENSES du montant d’achat excluant la TVH ; un débit (augmentation) du
contre compte du PASSIF la TVH payée sur les achats pour le montant total des taxes payées
sur I’achat, et la valeur donnée est inscrite comme un crédit (diminution) au compte d’ACTIF
Compte bancaire.
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Enregistrement des achats payés par d’autres méthodes

Le Journal général (JG) peut étre utilisé pour enregistrer des transactions avec de méthodes de
paiement atypiques. Par exemple :

Lorsque les stocks sont achetés avec une carte de crédit, I’allocation de DEPENSES —
Frais d’achat doit étre débité du montant de I’achat moins la TVH ; le compte de PASSIF -
TVH payeée sur les achats (contre compte) devrait étre débité du montant de la TVH

payée ; et le compte de PASSIF — Carte de crédit a payer devrait étre crédité pour le
montant total de 1’achat, y compris la TVH.

Lorsque les stocks sont achetés a I’aide d’une marge de crédit bancaire, le compte Frais
d’achat (DEPENSES) doit étre débité du montant d’achat moins la TVH, le compte TVH
payée sur le contre compte d’achats (PASSIF) doit étre débité du montant de la TVH
payée, et le compte de marge de crédit bancaire (PASSIF) doit étre crédité pour le
montant total de I’achat, y compris la TVH.

Le Journal de capitaux propres (JCP) (ou le Journal général si un journal de capitaux propres
n’est pas tenu) peut étre utilisé pour enregistrer les achats directs de stocks par le propriétaire :

Lorsque les stocks de I’entreprise sont achetés directement par un propriétaire ou un associé
au moyen d’argent personnel, le compte de Frais d’achat (DEPENSES) doit étre débité du
montant de 1’achat, moins la TVH, le compte de TVH payée sur les achats (PASSIFS) doit
étre débité du montant de la TVH payée, et le compte de Contribution du propriétaire
(EQUITE) (pour un propriétaire unique) ou le compte de Contribution du partenaire,
selon le cas, doit étre crédité pour le montant total de I’achat, y compris la TVH.

Toutefois, si le propriétaire ou I’associé préte des fonds a I’entreprise pour payer les stocks qui
seront payés a partir du compte bancaire de I’entreprise, ils seront comptabilisés comme deux
transactions :

I.  Un prét du propriétaire ou de 1’associé a I’entreprise

e Valeur recue ACTIF, Compte bancaire. Augmenter (débiter) ce compte du
montant du prét recu.

e Valeur donnée EQUITE, Contribution du propriétaire/partenaire (le cas
échéant). Augmenter (crédit) ce compte du montant du prét recu.

ii.  Enregistrez la totalité de la transaction d’achat de stocks en débitant 1’allocation de
DEPENSES Frais d’achat pour le prix d’achat de I’inventaire moins la TVH payée ;
en faisant un debit au compte de PASSIF TVH payée sur le contre compte d’achats
du montant de la TVH payée ; et en créditant le compte d’ACTIF Compte bancaire
pour la totalité de I’achat, y compris la TVH payée.
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N’OUBLIEZ PAS : (1) Le montant inscrit dans I’allocation de dépenses d’achat ne doit jamais
inclure la TVH. La partie fiscale de 1’achat doit toujours étre inscrite dans le COMPTE PASSIF
TVH payeée sur les achats. (2) Lors de I’écriture de la transaction in le JG ou le JCP, les
transactions doivent étre inscrites quotidiennement sur les feuilles appropriées du grand livre (par
exemple, inventaire des actifs, TVH payée sur les achats, carte de crédit, marge de crédit
bancaire, grand livre du propriétaire/partenaire/feuille auxiliaire).

Enregistrement des ventes

Lorsque des articles sont retirés de I’inventaire a I’aide d’une méthode d’inventaire périodique, le
cout des marchandises vendues n’est pas enregistré au moment de la vente comme avec la
méthode de I’inventaire perpétuel. Vous vous demandez probablement pourquoi. La raison en est
qu’en utilisant la méthode périodique, vous ne suivez pas de fagcon continue, I’entrée et a la sortie
des articles du compte d’inventaire (ACTIF) ni du compte de dépenses d’achat
(DEPENSES). Les variations de la valeur de I’inventaire sont conciliées a la fin de I’exercice.

Rappelez-vous que chaque fois qu’une vente est effectuée elle doit étre enregistrée dans le
journal des ventes. VVous remarquerez que 1’analyse et 1’écriture de la transaction dans le Journal
des ventes pour le scénario suivant sont les mémes que dans le cadre de 1’inventaire perpétuel.

Exemple A2-7 : Stocks vendus a crédit

Le 15 février 2022, Bea’s Sweet Foods a facturé (# 899) 15 pots de miel en titre a Hunney’s
Chicken & Ribs pour 6,99 $ chacun plus TVH.

SALES JOURNAL PAGE _1
2022 1030 4020 2020
Accounts HST Charged on
Receivable (AR) | Revenue - Sales Sales
DATE Customer Invoice #| Terms (Debit) (Credit) (Credit) Post Ref.
Feb | 15 [Hunney's Chicken & Ribs 899 N30 [1] 1] 8] 48 [ 1] o] 4] 85 [ [1]3] 63

Par la suite, la transaction est inscrite sur la feuille de comptes auxiliaires débiteurs pour le client,
comme indiqué ci-dessous :

SUBLEDGER SHEET - Accounts Receivable

Account No: CO600HUN Sheet No: 1
Name: Hunney's Chicken & Ribs Terms: Net 30
Address: 123 Eatery Lane, Anywhere, ON Credit Limit: 500
2022 Description Journal Transaction _ _ Balance _
Date Ref. Debit Credit Debit Credit
15-Feb] Invoice 899 SJ1 118.48 118.48
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Aucune autre transaction n’est enregistrée pour le moment.

Stocks vendus par le biais de ventes au comptant

Les ventes au comptant (p. ex., a partir d’une caisse enregistreuse) sont entrées quotidiennement
dans le Journal des encaissements (JE). Avec la méthode d’inventaire périodique, les articles
vendus ne font pas I’objet d’un suivi au moment de la vente.

Exemple A2-8 : Stocks vendus au moyen de ventes au comptant

Selon la bande de la caisse enregistreuse (document source) et 1’argent en caisse enregistreuse
conciliée, le 15 février 2022, Bea’s Sweet Foods avait des ventes quotidiennes de 818,92 $ plus
106,46 $ pour la TVH facturée sur les ventes pour un total de 925,38 $. Bea a enregistré cette
information dans le JE comme suit :

CASH RECEIPTS JOURNAL PAGE _1
2022 1011 2020 1030 4005 #
Accounts Revenue -
Invoice | Cash Account [[HST Charged onf Receivable || Revenue - Sales Account Miscellaneous | Miscellaneous
DATE Description # (Debit) Sales (Credit) (Credit) (Credit) (Credit) Description (Credit) Post Ref.
Feb [ 15 [Daily Sales [o]2]5[38 | [afo[e[4s] [ [ ] [e[1f8[ 9] [T T [TT1

Aucune autre transaction n’est enregistrée pour le moment, car les articles en stock vendus ne
font pas I’objet d’un suivi.

Comptabilisation des variations de I’inventaire

Comme nous 1’avons mentionné précédemment, I’inventaire périodique exige que les inventaires
soient effectués, plus précisément a la fin de chaque période comptable. Une période comptable
est chaque fois que vous décidez de préparer vos états financiers, qu’elle soit mensuelle,
trimestrielle, semestrielle ou annuelle. Plus les états financiers sont fréquemment préparés, plus
le propriétaire comprend bien les finances réelles. Toutefois, la décision concernant la fréquence
de la préparation des états financiers (p. ex., les périodes comptables utilisées) doit étre prise en
tenant compte des perturbations des opérations, du temps nécessaire pour effectuer les
dénombrements des stocks et de toute dépense supplémentaire subie. Le but de I’inventaire
périodique est de déterminer les quantités et le cout des articles en stock qui ont été vendus et de
concilier les quantités et la valeur des articles en stock qui restent en stock.

Les bénéfices ne peuvent pas étre déterminés tant que le cout des marchandises vendues (CMV)
n’a pas été calculé une fois que les stocks ont été pris. Dans la comptabilité d’inventaire
périodique, le cout des marchandises vendues (CMV) est calculé a I’aide de la formule suivante :

CMV = Inventaire au debut de la période + Achats nets — Stocks a la fin de la période

Les achats nets sont égaux au montant d’argent que 1’entreprise a payé pour tous les articles en stock
(a I’exclusion de la TVH) achetés au cours de la période comptable, moins les retours.
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Faire ’inventaire

Les dénombrements d’inventaire doivent étre planifiés en ce qui concerne le calendrier,
I’efficacité et I’exactitude ; idéalement, il est effectué lorsque les dénombrements physiques sont
moins sujets aux interruptions et aux erreurs. Recherchez sur Internet des conseils pour la
planification et |’exécution des inventaires. Une fois que le décompte physique de chaque article
en stock est terming, vous devrez vous référer a vos dossiers d’achat pour déterminer le prix payé
pour chacun des articles. La fagon dont la valeur de I’inventaire doit étre calculée dépend de la
méthode de comptabilisation des stocks que vous utilisez : PEPI ou la moyenne pondérée (voir

p. 112).

Exemple A2-9 Calcul de la valeur actuelle de I’inventaire

Bea utilise la méthode de I’inventaire périodique et prépare ses états financiers tous les
trimestres. La derniére fois que I’inventaire a été effectué, c’était a la fin de 1’exercice, le

31 décembre 2021. Ce dénombrement sert également d’inventaire pour le début du premier
trimestre (du 1*" janvier au 31 mars). La valeur totale des stocks inscrits au 1°" janvier 2022 dans
le Compte de stocks (ACTIF) était de 7 898,62 3.

Bea doit maintenant effectuer un comptage des stocks pour la fin du premier trimestre.

Tout d’abord, Bea effectue un dénombrement de 1’inventaire en main a son kiosque dans le
marché fermier. Béa emploie PEPI pour gérer et comptabiliser son stock. Le tableau suivant
montre une liste des produits disponibles a son kiosque et le dernier prix unitaire qu’elle a payé
pour chacun des articles achetés qu’elle a obtenus de ses dossiers d’achat.

Articles Quantité Prix par unité $ Total
250 ml Bee Honey 8 @ 3,57 28,56
500 ml Bee Honey 5 @ 4,87 24,35
250 ml Molasses 3 @ 2,99 8,97
Sweet Bread 6 @ 3,89 23,34
Strawberry Pie 3 @ 4,00 12,00
Rhubarb Pie 3 @ 4,00 12,00
Blueberry Pie 2 @ 4,50 9,00
Packaged Butter Tarts 4 @ 4,00 16,00
Packaged Shortbread 2 @ 3,75 7,50
Packaged Chocolate Chip Cookies 6 @ 3,99 23,94
Packaged Carmel Apples 6 @ 3,49 2,94
1kg Salt Water Taffy 2 @ 7,69 15,38
500 gm Salt Water Taffy 4 @ 4,00 16,00
Inventaire du kiosque au 31 mars, 2022 : 217,98 $

Le méme jour, Bea répete le méme processus en comptant 1’inventaire et en calculant la valeur de
I’inventaire dans son magasin qui a une sélection beaucoup plus grande d’articles. La valeur de
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I’inventaire dans le magasin est de 3 892,56 $. Ensuite, elle additionnera les deux inventaires pour
arriver a la valeur totale de tous les stocks de 4 110,54 $ au 31 mars 2022.

Bea recherche le solde sur feuille du grand livre général pour les dépenses d’achat effectuces entre le
1°" janvier et le 31 mars 2022 et détermine le montant d’achat net de 20 689,21 $.

Bea peu maintenant calculer le cout des marchandises vendues (CMV) au cours de la période du
1°" janvier au 31 mars 2022 comme suit :

Inventaire au début de la période + Achats nets — Stocks a la fin de la période = CMV

(7898,62 $ +20689,21 $) -4110,54 $
28 587,83 $ -4110,54 $=24477,29 $ CMV

Avec ces connaissances en main, Bea utilise le Journal général pour effectuer les ajustements
comptables suivants afin de mettre a jour le compte d’inventaire DES ACTIFS et le compte couts des
marchandises vendues DES DEPENSES a jour au 31 mars 2022

1. Elle transfere la valeur totale des stocks achetés entre le 1°" janvier et
le 31 mars 2022 du compte des achats (DEPENSES) dans le compte
d’inventaire (ACTIFS)
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GENERAL JOURNAL PAGE /9
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1) Mar | 31 |Inventory Account | 1050] 20(6 | 8] 9|21
2 Purchases Experise Account 5315 20 9[21
3 To record transfer 15t quarter inveyitory purchases
GENERAL LEDGER SHEE Sheet No. 1
Account: Inventory Account No. 1050
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE > Ref. Dr cr Dr cr
Jan-01{Balance Forward ¥ / 7,898/62
—»Mar-31|1st Quarter Purchases / GJ9 20,689.21 28,58/1.83
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 5
Account: Purchases Expense Account No. 5315
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE > Ref. Dr cr Dr cr
Mar-30|Balance Forward 20,689.21
Mar-31| Transfer out Q1 purchases GJ9 20,689.21 0.00

Observez, grace a I’utilisation de fleches colorées et a la direction, comment le montant total des
achats effectués entre le 1* janvier et le 31 mars 2022, d’un montant de 20 689,21 $, est transféré

dans le compte de stocks des ACTIFS, qui augmente le solde du compte a 28 587,83 $ et
transférés de 1’allocation de dépenses d’achat, qui réduit le solde du compte a 0 $. Ce n’est

qu’une fois que la transaction est enticrement affichée dans les feuilles du grand livre général

que les renvois sont illustrés par I'utilisation de fleches de couleur orange.

2. Bea augmente I’allocation DE DEPENSES du cout des marchandises vendues pour
refléter le CMV calculé et réduit le compte d’inventaire DE L’ ACTIF du méme montant que
celui illustré ci-dessous :
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GENERAL JOURNAL PAGE 9
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1| Mar | 31 |Inventory Account 1050 20(6 | 8| 9|21
2 Purchases Expense Account 5315 201 6| 8| 9|21
3 To record transfer 1st quarter inventory purchases
4
5| Mar | 31|Cost of Goods Sold | 5038| 24) 417\ 7] 29
6 | Inventory Account‘ 1050 241417/ 7| 29
7 Vo record Goods Soldi in Q1
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Clost of Goods Sold Account No. 5038
2022 Descrintion Joural Transaction Balance
DATE P Ref. Dr cr Dr cr
~»Mar-31|First Quarter COGS GJ9 24,477.29 24,477.29
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: ¥ Inventory Account No. 1050
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr cr
Jan-01|Balance Forward 7,898.62
Mar-31]1st Quarter Purchases GJ9 20,689.21 28,587.83
Mar-31|1st Quarter Good Sold GJ9 24,477.29| 4,110.54

Observez, grace a I'utilisation de la couleur et de la fleche, comment le montant total du CMV
pour le T1 a été affiché dans la feuille du grand livre général pour le compte des CMV et
comment le solde d’inventaire est porté a la valeur actuelle de 4 110,54 $ (tel que confirmé par le
dénombrement des stocks) en réduisant le solde du compte de stock CMV total pour le premier
trimestre. Ce n’est qu’une fois que la transaction a été entiérement affichée dans les feuilles du
grand livre général que le renvoi entre la colonne JG Folio et les colonnes de référence du
journal du grand livre général a été terminé.

N’OUBLIEZ PAS que les transactions doivent toujours étre
journalisées en premier. N'ignorez jamais la journalisation ou
n’enregistrez jamais les transactions directement sur les feuilles du
grand livre général avant la journalisation.
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Réductions des stocks autres que les ventes

Les renseignements suivants s’appliquent a la tenue de livres d’inventaire, quelle que soit la
méthode de gestion des stocks (c.-a-d. perpétuelle ou périodique) utilisée.

Un compte de stocks peut étre réduit pour des raisons autres que les ventes. Le méme processus
de transfert de la valeur du compte de stocks DES ACTIFS que celui indiqué dans B. (p.119)
peut étre utilisé pour d’autres raisons, mais au lieu du compte CMV, vous devez identifier le nom
et le numéro de compte appropriés qui sont associés a la raison pour laquelle le compte de stocks
est reduit.

Les types de situations habituelles ou la valeur du compte de stocks d’ACTIFS nécessite une
réduction comprennent, sans toutefois s’y limiter, la perte, le vol, ’obsolescence et les variations
de la valeur marchande.

Vous trouverez ci-dessous un exemple de radiation.

Notez gqu’aucun ajustement n’est apporté au compte de TVH puisqu’il reste
une responsabilité payée par ’entreprise pour laquelle les CTI auraient été réclamés.

Exemple A2-10 : Stock radi¢ en raison d’une perte ou d’une obsolescence

Lorsque le stock est perdu pour une raison quelconque (p. ex., perte, vol, bris, etc.) ou devient
completement désuet, ce qui le rend sans valeur, le solde du compte de stocks doit étre ajusté
pour tenir compte de la variation de valeur.

Le 20 février 2022, le personnel de Bea a cassé quatre pots de miel en nettoyant les étageéres. Par
conséquent, Bea doit réduire la valeur de I’inventaire pour le montant total qu’elle a payé pour
les quatre pots de miel, ¢’est-a-dire 4,87 $ x 4 pots = 19,48 $.

Dans 1’ordre suivant :

A. Bea doit créer un document source enregistrant la perte.

20 février 2022 Radiation de stock
Quatre pots de miel achetés a 4,87 $ de I’unité (total 19,48) brisés pendant le nettoyage.

VEérifié par : Bea K nees

KATWO Consulting, aDivision of KATWO INC. © 20 22 Page 131



La tenue de livres pour les petites entreprises de 1’Ontario — Guide de tenue de livres

B. Bea analyse la transaction. Le résultat est fourni ci-dessous :

Date de la transaction : 20 février 2022

Explication : Perte de stocks en raison de bris

5021 1050
Radiation des stocks Compte de stocks
Débit Credit Débit Creédit
19,48 $ 19,48 $
C. Bea enregistre la transaction dans le Journal général et les feuilles applicables du grand
livre auxiliaire, comme illustré ci-dessous :
GENERAL JOURNAL PAGE _1_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1j| Feb | 20 [Inventory Write-Off 5021 1{ 9(48
2 Inventory Account 1050 1] 9/48
3 To record inventory reduction re broken stock
4
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Inventory Adjustment/Write-Off Account No. 5021
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE i Ref. Dr cr Dr cr
#»Feb-20]|Broken Stock GJ1 19.48 19.48
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Inventory Account No. 1050
2022 Descriotion Journal Transaction Balance
DATE > Ref. Dr Cr Dr cr
Feb-01|Wholesale Foods Inv. 123 PJ1 146.10 146.10
Feb-15|Huney's Chicken & Ribs, Inv. 899 GJ1 73.05 72.95
®»>Feb-20| Broken Stock GJ1 19.48 53.47
Observez, grace a I’utilisation de la couleur et de la direction de la fleche, comment la valeur
(solde) du compte de stocks (ACTIF) a été réduite de 19,48 $ et le compte de radiation des
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stocks (DEPENSES) a été augmenté de 19,48 $. Ce n’est qu’une fois que la transaction a été
entierement enregistrée que le renvoi est effectué, comme le montrent les fleches orange.

Comme vous pouvez le voir, a I’exception d’'une modification du nom et du numéro d’un compte
liés a la radiation des articles en stock, le processus de comptabilité pour réduire la valeur du
compte de stocks reste le méme.

Exemple A2-11 : Radiation partielle de la valeur des articles en stock

Ted’s Computer Sales a dix tablettes B100 dans son inventaire pour lesquelles Ted a payé 300 $
chacune. Le 1°" mars, le fabricant lance les tablettes B200 ce qui diminue la valeur des

tablettes B100 de 25,00 $. 1l en couterait maintenant 275 $ a Ted pour acheter une tablette B100.
Ted doit enregistrer la variation de la valeur des tablettes B100 dans son compte de stocks
ACTIF et son compte radiation de I’inventaire DEPENSE.

Dans I’ordre suivant :
1. Ted crée un document source enregistrant la perte. 1l utiliserait une copie de la

documentation/capture d’écran du fabricant validant une réduction de la valeur de la
tablette B100 et inclurait les informations suivantes avec elle.

1%" mars 2022 Réduction de la valeur du fabricant des tablettes B100

25,00 $ par unité Vérifié par : Ted Wize

B. Ted analyse la transaction. Le résultat est présenté ci-dessous :

Date de la transaction : 1" mars 2022
Explication : Obsolescence partielle du stock B100

5021 1050
Radiation de é Compte
I’inventaire d’inventaire

Débit Creédit Débit Crédit
250,00 $ 250,00 $
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C. Ted enregistre la transaction dans le journal général et les feuilles auxiliaires du grand
livre applicable comme illustré ci-dessous :
GENERAL JOURNAL PAGE _1_
2022 POST.
DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1f Mar | 1 |Inventory Write-Off 5021 2 | 5/ 0[00
2 Inventory Account 1050|| 2| 5/ 0]00
3 To record B100 reduction re obsolescence ||
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No:. 1
Account: Inventory Adjustment/Write-Off Account’No. 5021
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE : Ref. Dr cr Dr Cr
» Mar-01]Reduction Value B100 stock GJ1 250.00 250:00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 2
Account: Inventory Account No. 1050
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE > Ref. Dr Cr Dr cr
Mar-01|Balance Forward 10, 850.00,
Mar-01|Reduction Value B100 stock GJ1 250.00] 10,600.00

Observez, grace a I’utilisation de la couleur et de la direction de la fleche, comment la valeur
(solde) du compte de stocks des ACTIFS a été réduite de 250,00 $ et le compte de radiation
des stocks des DEPENSES a été augmenté de 250,00 $. Ce n’est qu’une fois que la transaction a
été entierement enregistrée que le renvoi est effectué, comme le montrent les fleches orange.

Le processus de tenue de livres pour réduire la valeur des stocks pour des raisons autres que les
ventes est le méme, indépendamment du fait que des méthodes d’inventaire perpétuel ou
périodique soient utilisées.
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ANNEXE 3 — PAIE

Selon le nombre d’employés et la complexité du systéme de paie de 1’entreprise, les petites
entreprises peuvent effectuer une grande partie du processus de paie un jour ou deux avant la
période de paie (c.-a-d. la date a laquelle la paie est versée aux employés). Plus la préparation
se rapproche de la date réelle de I’exécution de la paie, moins il est probable que les choses
changent (p. ex., I’employé manque le travail prévu a I’horaire) qui peuvent influencer la
rémunération d’un employé.

Il n’y a pas d’enrobage de sucre, la paie est complexe et doit « toujours » étre soigneusement
remplie pour plusieurs raisons, y compris le fait qu’elle est fortement reglementée par le
gouvernement fédéral et provincial. Les regles nationales et provinciales relatives a
I’administration de la paie sont trés completes et sont souvent assujetties a des exceptions qui
peuvent rendre les choses encore plus compliquées. Heureusement, il existe de nombreuses
ressources disponibles pour vous aider a administrer correctement la paie. En comptabilité, la
paie fait référence au calcul et au traitement de tous les paiements et registres liés aux gains
des employés ainsi qu’aux retenues sur le revenu (p. ex. assurance-emploi, cotisations au
Régime de pensions du Canada, impdts, cotisations syndicales, etc.). Si votre entreprise a des
employés, vous aurez besoin d’un compte auprés de I’ARC®.

Un propriétaire est un travailleur indépendant,
mais n’est pas considéré comme un employé de leur entreprise.
Les sommes versées aux propriétaires sont comptabilisées comme
retraits des propriétaires
qui sont assujettis a I’impot des particuliers et a des déductions
en dehors de Dentreprise.

Le gouvernement fédéral et celui de I’Ontario disposent de ressources pour aider les employeurs,
celles-ci seront soulignées tout au long de la présente annexe. De plus, I’ARC offre
régulierement des webinaires aux employeurs pour les éduquer sur divers sujets liés a la paie.

LIGNE D’AIDE DE L’ARC POUR LES RETENUES SUR LA
PAIE
1-800-959-5525
Aqgence du revenu du Canada — Canada.ca

CENTRE D’INFORMATION SUR LES NORMES D’EMPLOI DE
L’ONTARIO
1-800-531-5551
Courriel : webes@ontario.ca

9 https://www.canada.ca/en/revenue-agency/services/tax/businesses/topics/payroll/How-open-payroll-account.html
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Ministére du Travail, de I’Immigration, de la Formation et du Développement des
compétences | Ontario.ca

Bien que I’administration de la paie soit trés reglementée, les entreprises ont un certain pouvoir
discrétionnaire pour choisir le nombre de périodes de paie qui se reproduisent chaque année qui
seront utilisées pour calculer et payer leurs employés et le mode de paiement (p. ex., par cheque
ou depdt direct). Les entreprises peuvent choisir parmi divers types de périodes de paie
lorsqu’elles paient leurs employés et elles peuvent rémunérer différents types d’employés (p. ex.,
les employés de gestion et les employés non-cadres) de différentes manieres et a différents
moments. La période pour laquelle un employé est remunéré est connue sous le nom de
période de paie. Comme il a été mentionné précédemment, les propriétaires peuvent choisir le
nombre de périodes de paie récurrentes que leur entreprise utilisera au cours d’une année, les
fréquences qui comprennent, sans toutefois s’y limiter,? les suivantes :

Périodes de paie par

Période de paie Fréquence B
annee civile
Hebdomadaire Tous les 7 jours 52
Toutes les deux semaines Tous les 14 jours 26
Bimensuel Au milieu du mois et a la fin 24
Chaque 4 semaines Tous les 28 jours 13
Mensuel A la fin du mois 12

En regle générale, I’argent qui est versé aux employés pour leur travail est appelé salaire
lorsque les employés sont payés a un taux horaire ou un salaire lorsque les employés sont
payés a un taux mensuel.

Il est tres important lors du traitement de la paie que les regles de
I’entreprise, les contrats de travail, les conventions collectives (accords
entre ’entreprise et les syndicats) et toutes les reglementations
gouvernementales soient respectés.

La personne qui effectue la paie pour votre entreprise doit étre/devenir trés familier avec toutes
les exigences légales impliquées, ce qui dépasse largement la portée de ce livret. Ce livret fournit
des informations de base concernant la paie et sur la fagon d’entrer les informations de paie dans
les livres financiers de 1’entreprise. Certains sites Web sont fournis ci-dessous pour vous aider a
accéder aux informations que vous devrez connaitre afin de traiter correctement la paie.
N’hésitez pas a utiliser les ressources gouvernementales et les lignes d’assistance disponibles
pour 1’aide.

Agence du revenu du Canada Retenues sur la paie — Canada.ca

10 Revenu Canada permet d’autres périodes de paie non énumérées
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Emploi Ontario Emploi Ontario | Ontario.ca
Gouvernement de I’Ontario — Normes Votre guide de la Loi sur les normes d’emploi |
d’emploi ontario.ca
Lois en ligne de I’Ontario Lois en ligne | Ontario.ca
Commission des relations de travail de Commission des relations de travail de 1’Ontario
I’Ontario (gov.on.ca)
Service Canada Service Canada — Canada.ca

Revenu et exemptions

Revenu et rémunération

Selon la nature de I’entreprise et la convention d’emploi que I’employeur conclut avec 1I’employé
et les exigences législatives, il existe différents types de revenus qu’un employé peut gagner :

»  Salaires » Différence de temps
»  Heures supplémentaires « Commission
»  Temps Plus (p. ex., temps et demi, temps <«  Bonus
double)
« Salaire » Pourboires
*  Temps au lieu d’heures supplémentaires ¢  Participation aux
bénéfices
« Indemnité de congé + Etc.

Sachez qu’il est possible pour un employé de gagner plus d’un type de revenu (p. ex., salaires +
des heures supplémentaires ; Commission avec ou sans salaire, etc.) et du taux d’imposition
particulier qui s’applique a chaque type de revenu que gagnent les employés individuels.

Rémunération brute le montant d’argent gagné par un employé avant toute
retenue
Rémunération nette le montant d’argent versé a un employé aprés que toutes

les retenues ont été faites
LE REVENU GAGNE ET PAYE DOIT FAIRE L’OBJET D’UN SUIVI DANS VOTRE
SYSTEME DE PAIE

LES ENTREPRISES DEVRAIENT ELABORER DES POLITIQUES DE
CONTROLE INTERNE EN MATIERE DE RH POUR LES PROCEDURES
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DE TENUE DE DOSSIERS EXACTS SUR LA PRESENCE DES EMPLOYES
ET LE TEMPS TRAVAILLE.

Exemptions de la paie et formulaires TD1

Chaque fois qu’un employ¢ est embauché, vous lui demanderez de fournir un formulaire TD1 —
DECLARATION DE CREDIT PERSONNEL (TD1) dument rempli pour calculer le
montant d’impdt a retenir sur la paie brute. Il y a deux formes, 1’une provinciale et I’autre
fedérale.

Les TD1 fédeéral et provincial sont disponibles en ligne sur le site de ’ARC :
Produire le formulaire TD1, Déclaration des crédits d’impdt personnels — Canada.ca

Accédez au site Web ci-dessus pour une meilleure vue des formulaires TD1 dans les exemples
qui suivent.
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Exemple A3-1 : Exemple de DT1 de 1’Ontario
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Exemple A3-2 : Exemple de DT1 fédéral
Ganada Revenve  Agence du reveny rotected completed Protected B whon comgiated
| L] v e P Buwhen
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Ces formulaires indiquent le montant qu’un employ¢ est autorisé a gagner au cours d’une année
civile avant que I’impdt ne soit déduit du revenu de I’employé et fournissent des renseignements
supplémentaires (p. ex., nom légal, date de naissance, adresse, numéro d’assurance sociale
[NAS], etc.) qui sont nécessaires pour la paie et remplir annuellement le T4-Etat de la
rémunération payée. Les DT1 devraient étre refaits (mis a jour) par tous les employeés au début
de chaque année lorsque I’ARC met a jour les formulaires conformément aux changements
apportés aux régles fiscales et a la demande de I’employ¢ lorsqu’il y a un changement dans la
situation de I’employé qui aurait une incidence sur son montant d’exemption d’impdt personnel
et, par conséquent, le montant d’argent a déduire de sa paie. Si un employé souhaite que des
impdts supplémentaires soient déduits de sa paie, il inclura le montant supplémentaire sur son
formulaire TD1 fédéral.

Déductions

Une fois que vous avez calculé la rémunération brute d’un employé, les retenues doivent étre
calculées avant que le paiement puisse étre émis. Il existe deux types de déductions :

Déductions légales Les retenues législatives du gouvernement
fédéral que I’employé et I’employeur doivent
payer (p. ex., I’assurance-emploi, le Régime de
pensions du Canada et I’impdt sur le revenu) ;

Déductions non prévues par la loi les déductions qui ne sont pas gérées par le
gouvernement fédéral pour tous les employés (p.
ex., les cotisations syndicales, les investissements,
les dons de bienfaisance, le stationnement, les soins
de santé, etc., y compris les déductions qui peuvent
étre une conséquence de la législation, comme les
paiements de pension alimentaire familiale ou les
saisies-arréts de salaire)

Déductions légales

A tout le moins, les tables de retenues sur la paie sont publiées par I’ARC au début de chaque
annee, conformeément aux regles fiscales actuelles, qui doivent étre utilisées pour calculer le
montant des retenues législatives.

LES TABLES DE RETENUES SUR LA PAIE SONT ACCESSIBLES A
L’ADRESSE SUIVANTE :
Tables de retenues sur la paie — Retenues aux fins du RPC, de I’ &£ et de I’impdt sur
le revenu — Ontario — Canada.ca
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OUTIL DE CALCUL DE RETENUES SUR LA PAIE EN LIGNE (CDRP)
Calculateur en direct de retenues sur la paie — Canada.ca

Les retenues législatives sont calculées séparément pour chaque employé en fonction de la
fréquence de la période de paie de I’employ¢ et de sa rémunération brute.

LORSQUE VOUS DETERMINEZ LES RETENUES PREVUES PAR LA
LOI, VOUS DEVEZ UTILISER LES TABLEAUX LES PLUS RECENTS
PUBLIES PAR L’ARC

Assurance-emploi (&)

Tous les employés quel que soit leur age, qui travaillent au Canada sont tenus de payer une partie
de leur revenu d’emploi brut par période de paie pour I’assurance-emploi, un programme fédéral
qui offre une aide financiére limitée aux personnes admissibles lorsqu’elles sont temporairement
sans emploi. Les déductions de primes d’assurance-emploi d’un employé sont fondées sur le
montant de son salaire brut pour chague période de paie, jusqu’a concurrence d’un montant
annuel maximal. Chaque année, le gouvernement fédéral fixe le maximum de gains assurables
annuels et, lorsque le salaire brut accumulé d’un employé dépasse le montant maximal, aucune
autre cotisation ne sera exigée avant le début de I’année civile suivante. Les gains assurables
d’un employé équivalent au salaire brut de I’employé jusqu’a concurrence du maximum
annuel de gains assurables fixé pour cette année par I’ARC.

**LES ENVOIS DE FONDS A L’ARC POUR L’ASSURANCE-EMPLOI
COMPRENNENT :
LA DEDUCTION POUR EMPLOYE ET LA COTISATION DE L’EMPLOYEUR**

Le programme d’assurance-emploi exige également des cotisations de 1’employeur. A la date de
publication de ce livret, la cotisation de I’employeur est égale a 1,4 fois la déduction de
I’assurance-emploi de I’employé. Lorsque vous remettez la cotisation a I’ARC, vous versez a la
fois la déduction de I’employé et la contribution de I’employeur.

/E contribution de ’employeur = A contribution de I’employé x 1,4

Exemple A3-3 : Exemple de tableau des primes de 1’assurance-emploi

Cet échantillon reflete un extrait du tableau des primes de 1’assurance-emploi pour 2022.
Observez que, par exemple, si les gains assurables d’un employé pour la période sont de
373,50 $, vous devez rechercher dans le tableau la tranche de revenu dans laquelle ce montant se
situe (illustré par un surlignage jaune). Le tableau indique que la prime correspondante a déduire
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du revenu brut de I’employé pour cette période de paie est de 5,90 $. Dans cet exemple, la
cotisation de I’employeur serait de 5,90 $ x 1,4 = 8,26 $ pour cet employé pour cette période de
paie. Au bas de chaque page (illustrée par une surbrillance verte), I’ARC indique les seuils pour
les gains annuels maximaux et les primes annuelles maximales des employés, ainsi que le taux
de cotisation pour cette année.
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Employment Insurance Premiums

Insurable Earnings El Insurable Eamings El Insurable Eamings El Insurable Earnings El
From Io peemum From 1o Rremium, from. Io premum From Io Qromium.
364.88 365.50 577 41045 411.07 6.49 456.02 456.64 .21 501.59 502.21 7.93
365.51 366.13 578 411.08 411.70 6.50 456.65 45727 r1.22 502.22 502.84 7.94
366.14 366.77 579 4117 412.34 6.51 457.28 45791 7.23 502.85 503.48 7.95
366.78 367.40 5.80 412.35 412.97 6.52 457.92 458.54 7.24 503.49 504.11 7.96
36741 368.03 581 412.98 413.60 6.53 458.55 4569.17 7.25 504.12 504.74 7.97
368.04 368.67 5.82 413.61 414.24 6.54 459.18 459.81 7.26 504.75 505.37 7.98
368.68 369.30 5.83 41425 414,87 6.55 459.82 460.44 727 505,38 506.01 7.93
363.31 369.93 5.84 41488 415.50 6.56 460.45 461.07 7.28 506.02 506.64 8.00
369.94 370.56 5.85 415661 416.13 6.57 461.08 461.70 7.29 506.65 507.27 8.01
370.57 371.20 5.86 416.14 416.77 6.58 461.71 462.34 7.30 507.28 507.91 8.02
3an.2 371.83 5.87 416.78 417 40 6.59 462.35 46297 7.31 507.92 508.54 8.03
371.84 372.46 5.88 41741 418.03 6.60 462.98 463.60 7.32 508.55 500.17 8.04
37247 37310 589 418.04 418.67 6.61 463.61 464.24 733 6509.18 509.81 8.05
373 373.73 5.90 418.68 419.30 6.62 464.25 464.87 7.34 509.82 510.44 8.06
37374 374.36 591 419.31 419.93 6.63 464.88 485.50 7.35 51045 511.07 8.07
37437 37499 5.92 41994 420.56 6.64 465.51 486.13 7.36 511.08 511.70 8.08
375.00 37563 593 420.57 421.20 6.65 466.14 466.77 7.37 51171 512.34 8.08
375.64 376.26 594 421.21 421.83 6.66 466.78 467.40 7.38 512,35 512.97 8.10
376.27 376.89 595 421.84 42248 6.67 467.41 468.03 7.39 512,98 513.60 8.1
376.90 377.53 5.96 422.47 42310 6.68 468.04 468.67 7.40 513.61 514.24 8.12
377.54 378.16 597 423.11 42373 6.69 468.68 469,30 7.41 51425 51487 8.13
37817 378.79 5.98 423.74 424.36 6.70 469.31 469.93 7.42 514.88 515.50 8.14
378.80 379.43 5.99 42437 424,99 671 469,94 470.56 743 515.51 516.13 8.15
379.44 380.06 6.00 425.00 42563 6.72 470.57 471.20 7.44 516.14 516.77 8.16
380.07 380.69 6.01 42564 426,26 6.73 471.21 471.83 7.45 516.78 517.40 8.17
380.70 381.32 6.02 42627 426.89 6.74 471.84 472.46 7.46 517.41 518.03 8.18
381.33 381.96 6.03 426.90 427.53 6.75 472.47 473.10 7.47 518.04 518.67 8.19
381.97 382.59 6.04 427.54 428.16 6.76 473.11 47373 7.48 518.68 519.30 8.20
382.60 383.22 6.05 428.17 428.79 6.77 473.74 474.36 7.49 519.31 519.93 821
383.23 383.86 6.06 428.80 42043 6.78 474.37 474,99 7.50 519.94 520.56 8.22
383.87 384.49 8.07 42044 430.08 6.79 475.00 475.63 7.51 520.57 521.20 8.23
384.50 385.12 6.08 430.07 430,69 6.80 47564 476.26 7.52 521.21 521.83 8.24
385.13 385.75 6.09 430.70 431,32 6.81 476.27 476.89 7.53 52184 522.46 825
385.76 386.39 8.10 431.33 431.96 6.82 476.90 477.53 7.54 522.47 523.10 826
386.40 387.02 6.1 431.97 432.59 6.83 477.54 478.16 7.55 523.11 523.73 8.27
387.03 387.85 6.12 432.60 433.22 6.84 47817 478.79 7.56 523.74 524.36 8.28
387.66 388.29 6.13 43323 433.86 6.85 478.80 47943 7.57 524,37 524.99 829
388.30 388.92 6.14 433.87 434.49 6.86 479.44 480.06 7.58 525.00 525.63 8.30
388.93 389.55 6.15 434.50 435.12 6.87 480.07 480.69 7.59 525.64 526.26 831
380.56 390.18 6.16 43513 43575 6.88 480.70 481.32 7.60 526.27 526.89 8.32
390.19 390.62 6.17 435.76 436.39 6.89 481.33 481.96 761 526.90 527.53 833
380.83 391.45 6.18 436.40 437.02 6.90 481.97 482.59 7.62 527.54 528.16 8.34
391.46 392.08 6.19 437.03 437.65 691 48260 483.22 7.63 52817 528.79 8.35
392.09 302.72 6.20 437.66 438.29 6.92 483.23 483.86 7.64 528.80 529.43 8.36
392.73 393.36 6.21 438.30 438.92 6.93 483.87 484.49 7.65 529.44 530.08 837
393.36 393.98 68.22 43893 439.55 6.94 484.50 485.12 7.66 530.07 530.69 8.38
393.99 394.62 6.23 439.56 440.18 6.95 485.13 485.75 7.67 5§30.70 §31.32 8.39
394.63 395.25 6.24 440.19 440.82 6.96 485.76 486.39 7.68 531.33 531.96 8.40
395.26 395.88 6.25 440.83 44145 6.97 486.40 487.02 7.69 531.97 532.59 8.41
395.89 396.51 6.26 44146 442.08 6.98 487.03 487.65 7.70 532.60 533.22 842
396.52 397.18 8.27 442.09 442.72 6.99 487.66 488.29 ™ 533.23 533.86 843
397.16 397.78 6.28 44273 443.35 7.00 488.30 488.92 772 533.87 534.49 844
397.79 398.41 6.29 443.36 44398 7.01 488.93 489.55 7.73 534.50 535.12 8.45
39842 399.05 6.30 443.99 444.62 7.02 489.56 490.18 7.74 535.13 535.75 8.46
399.06 399.68 6.21 44463 445.25 7.02 490.19 490.82 775 535.76 536.39 8.47
399.69 400.31 6.32 44526 445.88 7.04 490.83 491.45 7.76 536.40 537.02 8.48
400,32 400.94 8.33 44589 446.51 7.05 491.48 492.08 .77 537.03 537.65 8.49
400.95 401.58 6.34 446,52 447.15 7.06 492.09 492.72 7.78 537.66 538.29 8.50
401,59 402.21 6.35 447.16 447.78 7.07 492.73 493.35 7.79 538.30 538.92 8.61
402.22 402.84 6.36 447.79 44841 7.08 493.36 493.98 7.80 538.83 539.556 8.52
402.85 403.48 8.37 448.42 449.05 7.09 493.99 494.62 781 539.56 540.18 8.53
403.49 404,11 638 449.06 449.68 7.10 494,63 495.25 7.82 540.19 540.82 8.54
404.12 404.74 6.39 449.69 450.31 7.1 495.26 495.88 7.83 540.83 541.45 8.55
404.75 40537 6.40 450.32 450.94 712 495.89 496.51 7.84 541.48 542.08 8.56
405.38 406.01 6.41 450.95 451.58 713 496.52 497.15 7.85 542.09 542.72 8.57
406.02 406.64 642 451.59 452.21 714 497.16 497.78 7.86 54273 543.35 8.58
406.65 407.27 6.43 45222 452.84 715 497.79 498.41 7.87 543.36 543.98 8.59
407.28 407.91 6.44 452,85 453.48 7.16 498.42 499.05 7.88 543.99 544,62 8.60
407.92 408,54 B6.45 453.49 45411 77 499.06 499.68 7.89 54463 54525 861
408.55 409.17 646 45412 45474 7.18 499 69 500.31 7.90 545.26 545.88 862
409.18 409.81 647 454.75 455.37 7.19 500.32 500.94 79 545.89 546.51 863
£48 45038 456,01 120 20095 501.58 192 248,92 247,15 864

40082 - 41044
Yearly maximum insurable samings are
The premium rate for 2022 is 1.58 %

$60,30C

ca
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Régime de pensions du Canada (RPC)

Les employés ageés de 18 a 70 ans qui travaillent au Canada doivent cotiser une partie de leur
revenu gagné au Régime de pensions du Canada, un régime fédéral de retraite qui verse des
prestations de retraite aux bénéficiaires admissibles en cas d’invalidité, de retraite ou a un
bénéficiaire admissible au décés. Les cotisations d’un employé au RPC sont fondées sur le
montant de son salaire brut pour chague période de paie, jusqu’a concurrence d’un montant
annuel maximal. Chaque année, I’ARC fixe le maximum de gains ouvrant droit a pension qui
équivaut a la rémunération brute de ’employé se situant a ’intérieur de ce seuil maximal
de gains ouvrant droit a pension. Lorsque le salaire brut accumulé d’un employé¢ atteint le
montant maximal, aucune autre cotisation ne sera exigée avant le début de I’année civile
suivante. La détermination du taux de cotisation du RPC pour chaque employé est fondée sur le
nombre de périodes de paie que I’employé aura au cours de 1’année civile par rapport a son
revenu annuel.

**LES ENVOIS DE FONDS A L’ARC POUR LE RPC COMPRENNENT :
LA COTISATION DU SALARIE ET LA CONTRIBUTION DE L’EMPLOYEUR**

Le programme du RPC exige également des cotisations de I’employeur. ** A la date de
publication de ce livret, la cotisation de I’employeur est égale a 1 fois la cotisation du RPC de
I’employé de 5,7 %. Lorsque vous versez la cotisation a I’ARC, vous versez les cotisations de
I’employ¢ et la contribution de.

RPC contribution de I’employeur = RPC contribution de ’employé x 1

Exemple A3-4 : Exemple de tableau des contributions au RPC

Chaque tableau de cotisation du RPC est fondé sur le nombre de périodes de paie par année (p.
ex., hebdomadaire pour 52 périodes de paie, toutes les deux semaines pour 26 périodes de paie,
etc.) ou I’employ¢ sera payé€. Par exemple, en appliquant I’exemple d’un employé qui a un
salaire brut de 373,50 $ toutes les deux semaines, un extrait du tableau bimensuel du RPC pour
2022 est présente ci-dessous pour illustrer comment la tranche de gains du montant de la
rémunération brute est recherchée dans le tableau pour trouver le montant de cotisation
correspondant (surligné en jaune), ainsi que le montant maximal de cotisation du RPC de
I’employ¢ pour 1’année (surligné en vert)

11 |es cotisations patronales sont liées aux déductions des employés. Les cotisations patronales ne sont pas des
cotisations de travailleurs indépendants. Les propriétaires cotisent personnellement au RPC lorsqu’ils produisent
leur déclaration de revenus des particuliers.
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Canada Pension Plan Contributions

Biweekly (26 pay periods a year)

Pay Pay Pay
From 10 cep From. Io CPP From To CPP. Io cpPp
33664 - 33680 11.52 34927 - 34943 12.24 36190 - 36207 12.96 37453 374.70 13.68
33681 - 33698 11.53 34944 - 34961 12.25 36208 - 36224 12.97 374.71 374.87 13.69
33699 - 33715 11.54 34962 - 349.79 12.26 36225 - 36242 12.98 374.88 375.05 13.70
33716 -  337.33 11.55 34980 - 349.96 12.27 36243 - 36259 12.99 375.06 375.22 13.71
337.34 - 337.50 11.66 34997 - 350.14 12,28 36260 - 36277 13.00 375.23 375.40 13.72
33751 -  337.68 11.57 35015 - 350.31 12.29 36278 - 36294 13.01 375.41 375.57 13.73
33769 -  337.86 11.58 35032 - 35049 12.30 36295 - 36312 13.02 375.58 375.75 13.74
33787 -  338.08 11.59 35050 - 350.68 12.31 36313 - 36329 13.03 375.76 375.93 13.75
338.04 - 338.21 11.60 350.67 - 350.84 12.32 36330 - 36347 13.04 375.94 376.10 13.76
338.22 - 338.38 11.61 350.85 - 351.01 12.33 363.48 = 363.64 13.08 376.11 376.28 13.77
338.39 - 338.56 11.62 351.02 - 351.19 12.34 3683.65 = 363.82 13.06 376.29 376.45 13.78
33857 - 338.73 1163 35120 - 35136 1235 38383 - 364.00 13.07 376.46 376.63 1379
33874 - 33891 11.64 35137 - 35154 12.36 36401 - 364.17 13.08 376.64 376.80 13.80
33892 - 339.08 11.65 35155 - 35172 12.37 36418 -  364.35 13.09 376.81 376.98 13.81
339.09 - 339.26 11.66 35173 - 35189 12.38 38436 - 364.52 13.10 376.99 377.15 13.82
33927 - 33943 11.67 35190 - 35207 12.39 36453 - 364.70 13.11 377.16 377.33 13.83
33944 - 33961 11.68 35208 - 35224 12.40 36471 - 364.87 13.12 377.34 377.50 13.84
33962 - 33979 11.69 35225 - 352.42 12.41 364.88 - 365.05 13.13 377.51 377.68 13.85
33980 -  339.96 11.70 35243 - 35259 12.42 365.06 -  365.22 13.14 377.69 377.86 13.86
33097 - 34014 1.71 35260 - 35277 12.43 36523 - 38540 13.15 377.87 378.03 13.87
34015 - 340.31 1.72 35278 - 35204 12.44 36541 - 36557 13.16 378.04 378.21 13.88
34032 - 34049 1.73 35295 - 353.12 12.45 36558 - 365.75 13.17 378.22 378.38 13.89
34050 - 34086 11.74 35313 - 35329 12.46 36576 -  365.93 13.18 378.39 378.56 13.90
34067 - 34084 1.75 35330 - 35347 12.47 36594 - 366.10 13.19 378.57 378.73 13.91
34085 - 341.01 11.76 35348 - 35364 12.48 36611 -  366.28 13.20 378.74 378.91 13.92
341.02 - 34119 1.77 35365 -  353.82 12.49 36629 - 36645 13.21 378.92 379.08 13.93
341.20 - 341.36 11.78 353.83 - 354.00 12.50 366.46 = 366.63 13.22 379.09 379.26 13.94
34137 - 341.54 11.79 35401 - 35447 12.51 366.64 -  366.80 13.23 379.27 379.43 13.95
34155 - 34172 11.80 35418 - 354.35 1252 36681 -  366.98 13.24 379.44 379.61 13.96
34173 - 34189 11.81 35436 - 35452 12.53 36699 -  367.15 13.25 379.62 379.79 13.97
34190 - 34207 11.82 35453 - 354.70 12.54 367.16 -  367.33 13.26 379.80 379.96 13.98
34208 - 34224 11.83 35471 - 354.87 12.55 367.34 - 367.50 13.27 379.97 380.14 13.99
34225 - 34242 11.84 35488 -  355.05 12.56 36751 - 367.68 13.28 380.15 380.31 14.00
34243 - 34259 11.85 35506 -  355.22 12.57 36769 -  367.86 13.29 380.32 380.49 14.01
34260 - 34277 11.86 35523 - 35540 12.58 387.87 -  368.03 13.30 380.50 380.66 14.02
342.78 - 342.94 11.87 35541 - 355.57 12.59 368.04 - 368.21 13.31 380.67 380.84 14.03
34295 - 343.12 11.88 35558 - 35575 12.60 36822 - 36838 13.32 380.85 381.01 14.04
34313 - 34329 11.89 35576 -  355.93 12.61 36839 -  368.56 13.33 381.02 381.19 14.05
34330 - 34347 11.90 35594 - 356.10 12.62 368.57 - 36873 13.34 381.20 381.36 14.08
34348 - 34384 11.91 35611 - 356.28 12.63 368.74 - 368.91 13.35 381.37 381.54 14.07
34365 - 34382 11.92 35629 - 356.45 12.64 368.92 -  369.08 13.36 381.55 381.72 14.08
34383 - 34400 11.93 356.46 - 356,63 12.65 38908 -  369.26 13.37 381.73 381.89 14.09
34401 - 34447 11.94 356.64 - 356.80 12.66 369.27 - 36943 13.38 381.90 382.07 14.10
34418 - 34435 11.95 356.81 -  356.98 12.67 369.44 - 369.61 13.39 382.08 382.24 14.11
34436 - 344.52 11.96 35699 - 367.15 12.68 369.62 - 369.79 13.40 38225 382.42 14.12
34453 - 34470 11.97 35716 - 35733 12.69 369.80 -  369.96 13.41 38243 382.59 14.13
34471 - 34487 11.98 357.34 - 357.50 12.70 369.97 - 37014 13.42 382.60 382.77 14.14
34488 - 34505 11.99 35751 - 35768 1271 37015 - 370.31 1343 38278 382.94 14.15
34506 - 34522 12.00 35769 -  357.86 12.72 37032 - 37049 13.44 382.95 383.12 14.16
34523 - 34540 12.01 357.87 -  358.03 12.73 37050 - 37066 13.45 383.13 383.29 14.17
34541 - 34557 12.02 35804 - 358.21 1274 37067 -  370.84 13.46 383.30 383.47 14.18
34558 - 34575 12.03 35822 - 358.38 12.75 37085 - 371.01 1347 383.48 383.64 14.19
34576 - 34593 12.04 35839 - 35856 12.76 37102 - 37118 13.48 383.65 383.82 14.20
34584 - 346.10 12.05 35857 - 358.73 12.77 37120 - 371.36 13.49 383.83 384.00 14.21
34611 - 346.28 12.06 35874 -  358.91 12.78 37137 - 37154 13.50 384.01 384.17 14.22
34629 - 34645 12.07 35892 - 359.08 12.79 37155 - 37172 13.51 384.18 384.35 14.23
34646 - 34663 12.08 359.09 - 359.26 12.80 37173 - 37189 13.52 384.36 384.52 14.24
34664 - 346.80 12.09 35027 - 35043 12.81 37190 - 372,07 13.53 384.53 384.70 14.25
34681 - 346.98 12.10 35944 - 35061 12.82 37208 - 37224 13.54 384.71 384.87 14.26
34699 - 34715 12.11 35962 - 350.79 12.83 37225 - 37242 13.55 384.88 385.05 14.27
34716 -  347.33 1212 35080 - 359.96 12.84 37243 - 37259 13.56 385.06 385.22 14.28
347.34 - 347.50 12.13 35997 - 36014 12.85 37260 - 37277 13.57 385.23 385.40 14.29
347.51 - 347.68 12.14 36015 - 360.31 12.86 37278 - 37294 13.58 385.41 385.57 14.30
347.69 - 347.86 12.15 360.32 - 360.49 12.87 372.95 - 373.12 1359 385.58 385.75 14.31
347.87 - 348.03 12.16 360.50 -  360.66 12.88 37313 - 37329 13.60 385.76 385.93 14.32
34804 - 34821 1217 36067 -  360.84 12.89 37330 - 37347 13.61 385.94 386.10 14.33
34822 - 34838 12.18 36085 - 361.01 12.90 37348 - 37364 13.62 386.11 386.28 14.34
34839 - 34856 12.19 36102 - 36119 12.91 37365 -  373.82 13.63 386.29 386.45 14.35
34857 - 348.73 12.20 36120 - 361.36 12.92 37383 - 374.00 13.64 386.46 386.63 14.36
34874 - 34891 12.21 36137 - 36154 12.93 37401 - 37447 13.65 386.64 386.80 14.37
34892 - 349.08 1222 36155 - 36172 12.94 37418 - 37435 13.66 386.81 386.98 14.38
- 1.7 - 12.95 3;14,§ - 37452 13.67 386,99 387,15 1439
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Impbt sur le revenu

Le revenu d’emploi de tous les employés est assujetti a I’impdt fédéral et a I’impdt provincial sur
le revenu, conformément aux renseignements déclarés et au code de réclamation de leurs TD1.
Chaque tableau d’impot sur le revenu est fondé¢ sur le nombre de périodes de paie par année (p.
eX., hebdomadaire pour 52 périodes de paie, toutes les deux semaines pour 26 périodes de paie,
etc.) ou I’employé¢ sera payé. Un employé doit gagner un montant minimum pour que les
déductions d’impdt sur le revenu s’appliquent. Les employeurs de 1’Ontario versent les
déductions d’impdt sur le revenu des employés a I’ARC. Le montant a remettre a I’ARC ne sert
qu’a la déduction de I’employé (c.-a-d. qu’il n’y a pas de cotisation de I’employeur).

MONTANT REMIS A L’ARC = DEDUCTION POUR EMPLOYE
Exemple A3-5 : Exemple de tableau de déduction fiscale fedérale

En appliquant I’exemple d’un employé qui a un salaire brut de 373,50 $ toutes les deux
semaines, vous pouvez voir dans un extrait du tableau fédéral de déduction fiscale de 2022 ci-
dessous que, peu importe, le Code de réclamation sur le formulaire TD1 de I’employé, ce dernier
ne gagne pas assez de revenus pour les déductions d’impdt fédéral sur le revenu. Supposons
maintenant que I’employé a gagné 737,50 $ toutes les deux semaines et qu’il a un code de
réclamation 1 sur son formulaire TD1. Selon le tableau, 13,15 $ devraient étre déduits de 1’impot
fédéral sur le revenu pour cette période de paie.
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Federal tax deductions
Effective January 1, 2022

Biweekly (26 pay periods a year)
Also look up the tax deductions in the provincial table

Pay
From Less than cco cc1 CC2 CcC3 CC4 CC5 CC6 cCc7 cCs8 cC9 CC 10

643 (1) .00

643 - 647 83.45 .35

647 - 651 84.00 .80

651 655 84.55 1.50

655 659 85.10 2.05

659 663 85.65 2.60

663 667 86.20 315

667 671 86.75 3.70

671 675 87.35 4.25

675 679 87.90 4.80

679 683 88.45 5.35

683 687 89.00 5.95

687 691 89.55 6.50

691 695 90.10 7.05 .05

695 699 90.65 7.60 .60

699 703 91.20 8.15 1.15

703 707 91.80 8.70 1.70

707 " 92.35 9.25 225

71 715 92.90 9.80 2.80

715 719 93.45 10.40 3.35

719 723 94.00 10.95 3.95

723 727 94.55 11.50 4.50

727 731 95.10 12.05 5.05

731 735 95.65 12.60 5.60

735 739 96.25 13.15 6.15

739 743 96.80 13.70 6.70

743 747 97.35 14.30 7.25

747 751 97.90 14.85 7.80

751 755 98.45 15.40 8.40

755 759 99.00 15.95 8.95

759 763 99.55 16.50 9.50

763 767 100.10 17.05 10.05

767 7 100.70 17.60 10.60

M 775 101.25 18.15 11.15

778 779 101.80 18.75 11.70 S—

Exemple A3-6 : Exemple de tableau de déduction fiscale de 1’Ontario

En appliquant les mémes exemples, d’abord d’un employé qui a un salaire brut de 373,50 $
toutes les deux semaines, vous pouvez voir dans 1’extrait du tableau de déduction fiscale de

I’Ontario ci-dessous que, peu importe, le Code de réclamation sur le formulaire TD1 de

I’employ¢, ce dernier ne gagne pas assez de revenus pour les déductions d’impdt sur le revenu de
’Ontario. Supposons maintenant que I’employ¢ a gagné 737,50 $ au cours de la période de paie
de deux semaines et qu’il a un code de réclamation 1 sur son formulaire TD1. Selon le tableau
ci-dessous, 6,65 $ devraient étre déduits de 1’impo6t sur le revenu de 1’Ontario pour cette période

de paie.
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Ontario provincial tax deductions

Effective January 1, 2022

Biweekly (26 pay periods a year)

Also look up the tax deductions in the federal table

Pay
From Less than CCo CcC1 CcCc2 CC3 CcC4 CC5 CCé6 cc7 cC8 CC9 CcC10

666 *(1) .00

666 - 670 31.65 .30

670 - 674 31.85 .65

674 - 678 32.05 1.0

678 - 682 32.25 1.40

682 - 686 32.40 1.80

686 - 690 32.60 215

690 - 694 32.80 2.55

694 - 698 33.00 2.90

698 - 702 33.15 3.30

702 - 706 33.35 3.65

706 - 710 33.55 4.05

710 - 714 33.75 4.40

714 - 718 33.90 4.80 .10

718 - 722 34.10 5.15 .50

722 - 726 34.30 5.55 .85

726 - 730 34.50 5.90 1.25

730 - 734 34.65 6.30 1.60

734 - 738 34.85 6.65 2.00

738 - 742 35.05 7.05 2.35

742 - 746 35.20 7.40 275

746 - 750 35.40 7.75 3.10

750 - 754 35.60 8.15 3.50

754 - 758 35.80 8.55 3.85

758 - 762 35.95 8.90 4.25

762 - 766 36.15 9.25 4.60

766 - 770 36.35 9.65 5.00

770 - 774 36.70 10.20 5.55 .15 A5 15 15 .15 A5 15 15

774 - 778 37.156 10.80 6.15 40 40 40 40 40 40 40 40

778 - 782 37.55 11.40 6.75 .65 .65 .65 .65 .65 .65 .65 .65

Par conséquent, pour cet employé, un total de 19,80 $ (c.-a-d. 13,15 $ d’impot fédéral sur le
revenu + 6,65 $ d’impo6t sur le revenu de 1’Ontario) devrait étre remis a I’ARC pour I’imp6t sur
le revenu combiné de cet employé.

Déductions non législatives

Un employeur peut traiter d’autres retenues non prévues par la loi sur les gains de son employé,
y compris volontaires (p. ex., dons de bienfaisance, fonds d’activités sociales, etc.) et
obligatoires lors de I’embauche (p. ex., assurance Vie, prestations de santé collectives, pension
d’entreprise, cotisations syndicales, etc.). Certaines déductions non légales sont considérées
comme des avantages imposables.

Avantages imposables comprends I’argent ou les articles ayant une valeur monétaire
recus par les employes en plus de leur revenu gagne (p. ex.,
véhicule fourni par ’entreprise, pension et hébergement,
assurance vie temporaire collective, frais de scolarité, laissez-
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passer de transport, remboursement ou allocation de
vétements ou d’outils, etc.)

Il existe de nombreuses informations et régles concernant les avantages imposables. Certains
avantages imposables peuvent étre assujettis a la TVH. Pour de plus amples renseignements y
compris, mais sans se limiter, la fagon de calculer et d’effectuer les retenues sur la paie lorsqu’il
y a des avantages imposables, veuillez consulter :

GUIDE DE L’EMPLOYEUR
AVANTAGES ET ALLOCATIONS IMPOSABLES
Guide de I’employeur — Avantages et allocations imposables — Canada.ca

Il existe deux types de déductions non Iégales que les employeurs sont légalement tenus de faire
lorsqu’ils sont avisés pour certains employés : les paiements de soutien familial et les saisies-
arréts sur salaire. En Ontario, les paiements de soutien familial doivent étre déduits directement
du revenu des bénéficiaires de soutien qui sont soumis au Bureau de la responsabilité familiale.
Les saisies-arréts de salaire découlent de la Iégislation ou de questions juridiques lorsqu’un juge
a déterminé qu’il était approprié¢ de faire des déductions sur le revenu d’un employé en paiement
d’une dette — I’employ¢ peut avoir demandé ou accepté cela au moment ou le paiement a été
discuté devant le tribunal ou le juge peut avoir uniquement déterminé qu’une saisie-arrét sur
salaire était appropriée. Ces fonds sont remis au tribunal qui délivre la saisie-arrét. Bien que les
paiements de pension alimentaire et les saisies-arréts de salaire soient en fin de compte liés a la
loi, ils ne sont pas considérés comme des déductions légales parce qu’ils ne sont pas applicables
a tous les employés. Plus précisément, les employés qui n’ont pas d’obligations familiales ou de
saisie-arrét de salaire ne sont pas assujettis a ces déductions. Les employeurs ne peuvent pas et
ne doivent pas faire de discrimination a I’égard des employés qui ont ce type de déductions.

Indemnité de vacances

Conformément a la Loi sur les normes d’emploi, tous les employés sont admissibles a une
indemnité de vacances en fonction du temps travaillé. L’indemnité de vacances est calculée en
pourcentage du revenu brut. Pour de plus amples renseignements, y compris, mais sans s’y
limiter, la facon de calculer et d’émettre 1’indemnité de vacances, veuillez consulter :

VOTRE GUIDE DE LA LOI SUR LES NORMES D’EMPLOI
- VACANCES

https://www.ontario.ca/fr/document/votre-guide-de-la-loi-sur-les-normes-demploi-
O/vacances

Selon I’entreprise ou le type de contrat de travail, certaines entreprises paieront des indemnités
de vacances a chaque période de paie pour les employés, tandis que d’autres entreprises
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conserveront I’indemnité de vacances de leurs employés qui est payée pendant les périodes de
paie normales afin que I’employé ne subisse pas de perturbation de la rémunération pendant ses
vacances. Lorsque I’indemnité de vacances est versée aux employés a chaque période de paie, ils
ne regoivent aucun fonds pendant 1’absence du travail pour des vacances. L’ indemnité de
vacances est un revenu imposable et, par conséquent, est assujettie a des déductions légales.

L’ INDEMNITE DE VACANCES EST DIFFERENTE DE L’INDEMNITE DE JOUR
FERIE!
Indemnité de jour férié
Les jours fériés doivent étre administrés conformément a la Loi sur les normes d’emploi.

Congés payés Prime versée aux employés travaillant les jours fériés en
vertu de la Loi sur les normes d’emploi

Pour de plus amples renseignements sur les jours fériés en Ontario, y compris quand et comment
appliquer la paie des jours féeriés, veuillez consulter :

VOTRE GUIDE DE LA LOI SUR LES NORMES D’ EMPLOI
— JOURS FERIES
Jours fériés | Your quide to the Employment Standards Act | ontario.ca

Avances salariales

En tant qu’employeur, vous pouvez recevoir des demandes d’avance de paie d’un employé. Bien
que ’octroi d’avances salariales puisse offrir des avantages aux employés, cela peut rendre un
processus de paie complexe encore plus compliqué, ce qui augmente le risque d’erreur et de non-
conformité aux reglementations gouvernementales. Souvent, les employés auront d’autres
méthodes pour obtenir les fonds nécessaires (p. ex., marges de crédit, préts, cartes de crédit, etc.)
pour les mener a leur prochain salaire et parfois ils ne le feront pas. Les employeurs ne sont pas
tenus de fournir des avances salariales a leurs employés. Les propriétaires établissent des
politiques de ressources humaines (RH) (un controle interne) pour leurs entreprises qui doivent
se conformer a la législation. Dans le cas des avances de paie, le propriétaire peut établir une
politique de RH qui stipule que les avances de paie ne seront pas autorisées ou, si vous en
décidez autrement, en identifiant les régles et procédures que vous mettrez en ceuvre autour
d’elles. Avant de fournir une avance sur la paie, assurez-vous de communiquer avec I’ARC pour
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vous assurer que vous calculez et effectuez correctement les retenues lIégales requises sur
I’avance sur la paie ainsi que sur la ou les rémunérations futures de I’employé¢ en contrepartie de
I’avance.

GUIDE DE L’ EMPLOYEUR — RETENUES SUR LA PAIE ET ENVOI DE FONDS
CHAPITRE 6 — PAIEMENTS SPECIAUX
https://www.canada.ca/en/revenue-agency/services/forms-
publications/publications/t4001/employers-quide-payroll-deductions-
remittances.html#P877 948271

ou appelez la ligne d’assistance de I’ARC pour obtenir de I’aide

1-800-959-5525

Registres de paie

Sauf indication contraire des gouvernements fédéraux et provinciaux ou recommandations de
votre comptable d’entreprise ou de votre représentant 1égal, les entreprises conservent
généralement tous les dossiers liés a I’emploi pendant au moins cing a sept ans.

En plus des feuilles TD1 et des feuilles d’inscription aux prestations non statutaires, d’autres
registres de paie comprennent le registre de paie, les dossiers de paie des employés, les relevés
de paie des employés et les dossiers de vacances accumulées, le cas échéant.

Un employeur doit avoir un systéme en place pour suivre la présence de chaque
employé salarié (p. ex., le dossier de présence) et le temps travaillé par chaque
employé salarié (p. ex., les feuilles de temps) qui sont les documents sources
pour la préparation du registre de paie.

Registre de paie

Un registre de paie est un registre que les employeurs conservent pour enregistrer les gains, les
déductions et les paiements pour tous leurs employés.
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Exemple A3-8 : Exemple de registre de la paie de 1’Ontario

PAYROLL REGISTER

For Pay Period: to Date of Pay Run:
Eamnings Deductions
Employee | Claim Hee ’ Cheque No./
Employee Name "-'Zoy Code Total Direct Deposit
: Overtime Vacation Gross | Federal | Ontario Total Net No.

Regular [ (OT) |Regularq OT Pay |(Other) | Pay Tax Tax CPP El | (Other) | Deductions | Pay

TOTALS:

Si le comptable n’est pas vous, envisagez d’élaborer une politique de controle
interne des RH exigeant votre autorisation signée sur le registre de la paie avant

de traiter chaque paie.

Observez a partir de ’illustration :

La date a laquelle la paie est verseée aux employés est la date d’exécution de la paie

Les colonnes étiquetées comme « (Autre) » sont des espaces réservés pour les autres revenus,
selon le cas, a délivrer a I’employé (p. ex., gains, avantages imposables, primes, etc.) ou les
déductions (p. ex., cotisations syndicales, dons de bienfaisance, fonds du personnel, etc.), a
partir de la rémunération brute totale de I’employé. Une colonne distincte doit étre donnée
pour chaque type de revenu et de déduction possible dans le systéme de paie de votre
entreprise.
Les informations pour chaque employé sont enregistrées sur une ligne distincte

Le registre de la paie doit étre vérifié comme étant équilibré avant que des fonds ne soient
remis aux employés. Le Registre est équilibré comme suit :

Additionnez séparément chacune des colonnes sous Gains, Déductions et Salaire
net en placant les totaux des colonnes dans la case applicable de la ligne
« TOTAUX ».

Additionnez tous les colonnes TOTAUX surlignées en jaune — ce total combiné
doit étre égal au montant de la rémunération brute totale pour tous les employés
qui a été écrit dans la case verte a droite immédiate a 1’étape 1.

Additionnez toutes les colonnes TOTAUX surlignées en rose — ce total combiné
doit étre égal au montant des déductions totales pour tous les employés qui a été
écrit dans la boite bleue a droite immédiate lors de 1’étape i.

Vérifiez que le salaire brut total — Total des déductions = Salaire net dans la
ligne TOTALE pour tous les employés combinés.
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Dépannage : Si le registre de paie ne s’équilibre pas, vérifiez les calculs sur chacune des
colonnes pour les erreurs. Si nécessaire, revenez en arriere pour appliquer cette formule a
chaque ligne d’employ¢ et vérifiez les mathématiques utilisées pour trouver la ou 1es erreurs.

Une fois que le registre de paie a été équilibré, vous pouvez passer aux étapes suivantes du
traitement de la paie, a savoir la mise a jour du dossier de paie de I’employ¢ et la préparation du
relevé de paie de I’employé. Le dossier de paie et le relevé de paie de I’employé seront couverts
apres une bréve discussion sur les dossiers de vacances accumulés.

Registre de vacances accumulées

Les informations fournies dans cette section le sont avec une grande généralité. En tout temps,
I’employeur doit s’assurer qu’il respecte les exigences 1égislatives et contractuelles en maticre
d’administration et de tenue de registres des vacances qui s’appliquent a ses activiteés
commerciales.

VOTRE GUIDE DE LA LOI SUR LES NORMES D’EMPLOI
- VACANCES
https://www.ontario.ca/fr/document/votre-guide-de-la-loi-sur-les-normes-demploi-
O/vacances

Comme mentionné précédemment, les employés ont droit & une indemnité de vacances en
fonction du temps travaillé. Le Guide mentionné ci-dessus fournit des renseignements complets
sur la fagon de calculer et d’administrer I’indemnité de vacances.

Les entreprises qui accumulent (conservent) I’indemnité de vacances de leurs employés pour les
décaissements pendant les périodes de vacances sont tenues de tenir des registres de vacances.
En régle genérale, lorsque les entreprises accumulent une indemnité de vacances d’employé, cela
se fait pour les employés salariés ou les droits aux vacances annuelles sont facilement calculés et
attribués au début de 1’année en supposant que 1I’employ¢ travaillera et gagnera les vacances
allouées au cours de cette année. Si un employé¢ part avant la fin de I’année, I’employeur serait
tenu de calculer les vacances gagnées réelles (c.-a-d. le droit aux vacances) jusqu’au dernier jour
travaillé et de payer tout droit aux vacances qui n’a pas été utilisé ; toutefois, si I’employé utilise
une plus grande partie de I’allocation de vacances qu’il n’en a gagné, il est tenu de rembourser la
partie non gagnée.

Le temps de vacances utilisé est généralement calculé a deux décimales (par exemple,
exactement un jour et demi de vacances utilisé = 1,50 jour). A la fin de I’exercice, les vacances
habituellement accumulées, mais inutilisées sont versées au cours de la derniére période de paie
de I’année apres avoir effectué toutes les déductions requises.

Des dossiers de vacances individuels sont conservés pour chaque employé. Un exemple d’un
format est illustré comme suit :
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Exemple A3-9 : Exemple de dossier de vacances d’un employé

EMPLOYEE VACATION RECORD
For January 1 to December 31, 2022

Employee Name:  Betty Rubble Employee Number: E060BRU
Employee Address: Employee SIN: 222 333 555
123 Bedrock, ON A#A #A#
Vacation
Date Days Days Vacation Dates Dates |Vacation| Vacation
Allocation [Requested| Approved Approved Taken | Taken | Remaining
(# days) #) #) (list dates & # days) | (V/X) | (# days) (# days)
01-Jan 15 15
01-Mar 5.5 5.5 May 20 (.5) X
May 23 (1) J 1 14
May 24 (1) J 1 13
May 25 (1) J 1 12
May 26 (1) J 1 11
May 27 (1) J 1 10
01-Jun 1 1 August 2 (1)

Observez que Betty Rubble, qui est une employée a temps plein qui recoit un salaire mensuel,
s’est vue accorder un droit de 15 jours de vacances le 1°" janvier. L’allocation de vacances est
équivalente au nombre de jours de vacances que Betty gagnera si elle travaille jusqu’a la fin de
I’année. Le 1°" mars, la demande de vacances approuvee de Betty a été inscrite dans son dossier
de vacances indiquant les dates qui ont été préapprouvées pour ses vacances entre le 20 et le

27 mai. Le 20 mai, nous pouvons Vvoir que Betty a I’intention de travailler une partie de la
journée, prenant exactement la moitié de la journée de congé en vacances. Cependant, lorsque le
20 mai est arrivé, Betty n’est pas partie tot comme prévu et a travaillé toute la journée. Par
conséquent, seuls les cing jours réels pris pour les vacances sont appliqués aux jours de vacances
restants. La derniere entrée du 1°" juin montre que Betty a demandé a prendre congé le 2 aout
comme vacances et que cette demande a été approuvée. A ce stade, il reste 10 jours de vacances
réels, qui ne sont pas réduits jusqu’a ce que Betty prenne des vacances.

Autrement, certains employeurs peuvent choisir de réduire les jours de vacances restants par le
temps de vacances demande et approuve, mais les vacances restantes devront étre ajustées selon
que les vacances approuvées sont prises ou non. L’important est que, quelle que soit la fagon
dont ’employeur décide de communiquer les jours de vacances restants, le comptable et les
employés savent comment les jours de vacances déclarés sont calculés afin qu’il n’y ait pas de
confusion quant au nombre de jours de vacances réels restants.
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Comme le registre de paie est créé pour tous les employés, un registre de vacances des employés
peut étre crée, ce qui peut faciliter la préparation des relevés de paie des employeés qui incluent
des informations sur les vacances.

Exemple A3-10 : Exemple de registre de vacances des employés

VACATION REGISTER -2022
Pay Run #:

Allocated Vacation
Employee Vacation Days
Number Days Requested &
# Approved (#)

Vacation | Vacation Days
Days Taken| Remaining**

*#) (*#)

Employee Name

** Allocated Vacation Days - Vacation Days Taken = Vacation Days Remaining

Fiche de paie des employés

Un registre de paie de I’employé (également appelé dossier des gains de ’employé) est utilisé
pour conserver les renseignements sur la paie séparément pour chague employé au cours de
I’année d’imposition (civile). Les dossiers de paie des employés facilitent grandement la réponse
aux questions, le dépannage des problémes et la préparation de 1’état T4 — Relevé de
rémunération (c.-a-d. les bordereaux T4). Les feuillets T4 doivent étre remis aux employés (et les
renseignements requis doivent étre déposés aupres de I’ARC) au plus tard le dernier jour de
février de I’année suivant I’année ou le revenu a été gagné.

T4 — RENSEIGNEMENTS A L’ INTENTION DES EMPLOYEURS
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/impot/entreprises/sujets/retenues-
paie/remplir-produire-declarations-renseignements/t4-information-
employeurs/feuillet-t4.html

Renseignez-vous aupreés de I’ARC au sujet de son outil de formulaire Web pour voir si Son
utilisation convient a votre entreprise.
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Exemple A3-11 : Exemple de dossier de paie d’employé — Paie mensuelle

Cet échantillon s’adresse a un employé qui est payé 12 fois par année et qui comporte donc

12 lignes, une pour chaque période de paie (c.-a-d. la date de paie pour chaque période de
paie). Le nombre de lignes requises dans le dossier de paie de I’employé dépend de la fréquence
des peériodes de paie et des périodes de paie correspondantes (p. ex., 12 pour les trimestres
mensuels, 26 pour les deux semaines, 52 pour les hebdomadaires, etc.).

EMPLOYEE PAYROLL RECORD - PAID MONTHLY
For January 1 to December 31, 20__

Employee Name: Employee Number:
Employee Address: Employee SIN:
Employee Claim Code:
Eamings Deductions
5 Hours 9 Cheque No./
Ru?]y# Total Direct Deposit
Overtime Vacation Gross || Federal | Ontario Total Net No.

Regular [ (OT) |Regularl OT Pay |(Other) Pay Tax Tax CPP El (Other) | Deductions | Pay

[ool N Ko kS0 EN KA A

©

=
o

JEN
=

=
N

TOTALS: ‘ ‘ x x

Remarquez a partir de I’illustration ci-dessus comment le dossier de paie de I’employé contient
les mémes informations que le registre de la paie, mais contient I’information est pour un seul

employe.

Chaque transaction inscrite au registre de paie est enregistrée dans le registre de paie de
I’employ¢ applicable. Au cours de I’année, lors de la saisie des renseignements dans ce dossier,
assurez-vous que la rémunération brute totale — déductions totales = la rémunération nette
pour chaque ligne de renseignements saisie. A la fin de I’année civile, les colonnes sont
totalisées et vérifiées pour s’assurer qu’elles s’équilibrent de la méme maniere que pour le
registre de la paie. Une fois complété et équilibré, vous avez I’information a portée de main pour
remplir le relevé de paie de I’employ¢ ainsi que pour les feuillets annuels T4.

Il est recommandé de vérifier que les dossiers de paie des employés sont rapprochés du registre
de paie lors de chaque exécution de paie.
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Relevé de paie de I’employé

Le dossier de paie de I’employé¢ est le document source pour la création des relevés de paie des
employés. Méme si la paie d’un employ¢ est versée par chéque ou par dépot €lectronique dans
son compte bancaire, I’employeur est tenu de fournir a I’employé un relevé de paie pour chaque
période de paie. L’employeur doit conserver une copie (papier ou électronique) de chaque relevé
de paie au dossier. Il n’y a pas de réglement sur la facon dont les relevés de paie d’un employé
sont congus, mais il y a des regles concernant les renseignements que le relevé doit contenir. Au
minimum, le contenu d’un relevé de paie doit satisfaire aux exigences énoncées dans la Loi sur

les normes d’emploi :

VOTRE GUIDE DE LA LOI SUR LES NORMES D’EMPLOI

— PAIEMENT DES SALAIRES

https://www.ontario.ca/fr/document/votre-guide-de-la-loi-sur-les-normes-demploi-

0/versement-des-salaires

L’exemple ci-dessous présente une seule conception d’un relevé de paie d’un employé.

Exemple A3-12 : Exemple de relevé de paie d’un employé

|Empluyfr Name

PAY STATEMENT

Type Rate  Hours

Employer Address

Ilimplojfer ‘Telephone | Regular

Overtime
Stat. Holiday Paid
Vacation Paid

|Emplo_vee Name

Employee Social Insurance Number (SIN)

Employee Address

GROSS PAY:

DEDUCTIONS

Type

Pay Period

1o

|l‘ﬂ_\' Date: Federal Income Tax

Notes:

Provincial Income Tax
El

CPP

Other:

TOTAL DEDUCTIONS:

NET PAY

EARNINGS

]

$

o o s e A e oA

CURRENT

CURRENT

YEAR-TO-DATE
$

YEAR-TO-DATE

@ s B S e

Comme nous 1’avons mentionné précédemment, les employeurs peuvent accumuler et verser des
indemnités de vacances pendant les périodes de vacances réelles afin que les employés ne
subissent pas d’interruption de salaire. Dans de tels cas, I’employeur peut également inclure une
zone sur le relevé de paie pour les informations sur les vacances ou, sinon, déclarer les
informations sur les vacances sous Notes dans 1’exemple ci-dessus.

KATWO Consulting, aDivision of KATWO INC. © 20 22

Page 157



La tenue de livres pour les petites entreprises de 1’Ontario — Guide de tenue de livres

Calendrier des periodes de paie

Avant le début de chaque année, un calendrier devrait étre créé décrivant chaque période de
pale, qui est la date a laquelle la paie sera payée pour une période de paie. En regle générale,
le nombre de paies au cours d’une année est égal au nombre de périodes de paie d’une année, p.
ex., 12 périodes de paie = 12 paies. Cependant, certains employeurs qui calculent les gains des
employés en fonction d’une fréquence de paie mensuelle « avancent » régulierement une partie
des gains au milieu du mois, doublant ainsi le nombre de périodes salariales. L’avancement des
gains de cette fagon est différent d’une fréquence de paie semestrielle parce que I’employeur
utilise des tableaux de fréquence salariale « mensuelle » pour calculer les déductions, tandis que
les employeurs qui calculent et paient leurs employés deux fois par mois utiliseraient des
tableaux de fréquence salariale « semestrielle » pour calculer les déductions.

Dans I’exemple ci-dessous, I’employeur ne paierait les employés qu’une fois par mois.
Exemple A3-13 : Calendrier de paie pour la fréquence de paie mensuelle

XYZ Company
Calendrier mensuel des périodes salariales pour 1’année : 2022

Période Date de la Début de la période | Fin de la période de
de paie # | période de paie de paie paie
1 31 janvier 1°" janvier 31 janvier
2 28 février 1°" février 28 février
3 31 mars 1" mars 31 mars
4 29 avril 1% avril 30 avril
5 31 mai 1¥ mai 31 mai
6 30 juin 1% juin 30 juin
7 29 juillet 1°" juillet 31 juillet
8 31 aout 1°" aout 31 aout
9 30 septembre 1°" septembre 30 septembre
10 31 octobre 1*" octobre 31 octobre
11 30 novembre 1*" novembre 30 novembre
12 30 décembre 1°" décembre 30 décembre

Observez comment chaque période de paie a une date d’exécution de paie spécifiquement
planifié que la paie sera payée aux employés. Dans cet exemple, la date d’exécution de la paie
est le dernier jour ouvrable de chaque mois. Chaque période de paie a une date de début et une
date de fin définie. Au total, les périodes de paie couvrent tous les jours de I’année civile.

Avec les outils ci-dessus en main, nous sommes maintenant préts a traiter la paie.
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Traitement de la paie
Le traitement de la paie implique :

Taches avant la paie

1. Préparer le registre de paie en s’assurant qu’il est équilibré

2. Mettre a jour les dossiers de paie des employes individuels — tous les renseignements
doivent étre remplis, a I’exception du numéro de chéque ou du numéro de dépot direct —
pour la prochaine période de paie

3. Préparer les relevés de paie des employes
4. Consigner les charges et passifs liés a la paie dans les livres financiers
5. Transférer de I’argent d’un compte bancaire d’exploitation d’entreprise vers un compte

bancaire de paie

Taches pour la paie

6. Exécution complete de la paie :

e Préparer les cheques pour les employeés
e Mettre a jour le registre de paie et les dossiers de paie des employés avec des
renseignements sur les cheques et les dépdts directs

7. Update Financial Records to record payments to employees

Téaches apres la paie

8. Calculer les cotisations de I’employeur et les versements de fonds de ’ARC
9. Transférer le montant de la cotisation de I’employeur au compte bancaire de paie
10. Remise de I’information et paiement a I’ARC

11. Mettre a jour les dossiers financiers pour consigner les paiements a I’ARC

Les informations fournies jusqu’a présent vous ont préparé a effectuer les trois premicéres taches
d’exécution de la paie. Ci-dessous, les instructions continuent pour les tches restantes.

Enregistrement de la paie dans les livres financiers

Avoir un compte bancaire separé pour la paie est une bonne méthode de contréle interne pour
prévenir la fraude et le détournement de fonds, dépenser trop par inadvertance sur les achats en
utilisant les sommes dues aux employes, et cela peut aider a réduire les dossiers pour revenir en
arriére lors de la résolution des problemes.
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Entrée du journal de paie enregistrement des gains des employes pour une période
de paie

Comme indiqué précédemment, la paie commence par la préparation du registre de paie. Le
registre de paie est le document source pour les opérations de paie. Une fois que vous avez
terminé les trois premiéres taches d’exécution de la paie, il y a deux taches supplémentaires a
accomplir avant que les employés puissent étre payés.

**Notez qu’a ce stade, nous ne traitons que des exigences liées aux employés**

La paie est une dépense de I’entreprise pour les salaires et traitements afin de fournir des services
ou des produits. Bien qu’il s’agisse d’une dépense, jusqu’a ce que les fonds liés a la paie soient
effectivement versés, il s’agit également de passifs a court terme (courants) de I’entreprise. 1l est
important de distinguer que les retenues des employés sont des « passifs » liés a la paie parce
qu’il s’agit d’argent qui est da par la Société a I’ARC au nom des employés, alors que les
cotisations de I’employeur qui seront traitées plus tard sont des « dépenses » de la compagnie
liées a la paie versée a I’ARC.

Exemple A3-14 : McDuck Enterprises

McDuck Enterprises compte trois employés a temps partiel a long terme qui ont chacun droit a
une indemnité de vacances de 6 % sur les gains réguliers, qui sont versés a chaque période de
paie. L’entreprise a 26 périodes salariales par an sur la base de périodes de paie
bihebdomadaires. VVous trouverez ci-dessous une copie du registre de paie pour la premiére
période de paie couvrant la période du 1°" janvier au 14 janvier 2022. Nous sommes le 13 janvier
2022 et M. McDuck entame le processus de paie pour la période salariale du lendemain. Voici le
registre de paie que M. McDuck a préparé a partir des feuilles de temps de ses employés :

PAYROLL REGISTER

For Pay Period: January 1 to January 14, 2022 Date of Pay Run: January 14, 2022
. - i
- caim TS Eamings eductions Cheque No./
Employee Name ’;\)lgyee Cz b Total Direct Deposit
: Overtime Vacation Gross | Federal | Ontario Total Net No.
Regular | (OT) [Regular oT Pay |(Other) Pay Tax Tax CPP El (Other) | Deductions | Pay
Jimney Cricket E020JC 01 35.0 630.00 37.8 667.80 3.70 0.30] 30.39 10.55 44.94 622.86 321
Mickey Mouse EO030MIM 01 28.00 448.00 26.88 474.88 0.00 0.00] 19.40 7.50 26.90] 447.98
Mandi Mouse EOIOMAM| 01 62.00 1,364.00 81.84 1,445.84) 112.45| 61.25| 74.74 22.84 271.28) 1,174.56|
TOTALS:| 2442.00 146.52 258852 11615 6155| 124.53]  40.89 343.12]2,245.40

TACHE 4 : Enregistrer la paie comme un passif

La paie est un passif de ’entreprise, car il s’agit de I’argent qui est di par la société et doit étre
enregistré dans les livres financiers en tant que passif a court terme. Dans le cas de
’exemple A3-14, le passif de la paie comprend 2:

211 peut y avoir d’autres passifs salariaux en fonction des gains et des avantages fournis par votre entreprise et des
déductions applicables.
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e Gains payables aux employés

e RPC payable a I’ARC au nom des employés

o /E payable @ I’ARC au nom des employés

e Imp6t sur le revenu des employés (fédéral et provincial) payable a I’ARC au nom des
employés

Le Journal général (JG) est utilisé pour enregistrer 1’opération qui comprend une allocation de
DEPENSES, les charges de salaires et traitements et les quatre comptes de PASSIF suivants :

Déduction du RPC » RPC payable
Déduction de >» /A payable
I’assurance-emploi
Déduction fiscale > Impot sur le revenu sur la
fedérale masse salariale a payer
Bénéfice net di > Salaires payables

La transaction augmentera le solde des deux comptes. Lors de 1’analyse de la transaction, vous
remarquerez, conformément au tableau 1, qu’un débit augmentera le solde du compte de
DEPENSES Salaires et traitement et qu’un crédit augmentera le solde des comptes créditeurs du
PASSIF. A la suite de I’analyse de la transaction (a I’aide de MAT p.13), la transaction serait
comptabilisée au JG, selon le processus décrit au chapitre 5 — Journaux, comme illustrés ci-
dessous :

Exemple A3-15 : Entrées initiales au JG et au GL pour I’exemple A3-14

GENERAL JOURNAL PAGE _1

2022 POST.

DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1f| Jan | 13 |Salaries & Wages Expense 5400 2| 5| 8| 8| 52
2 CPP Payable 2004 1| 2| 4| 53
3 El Payable 2005 4/ 0] 89
4 Payroll Income Tax Payable 2006 1| 7] 7] 70
5 Wages Payable 2003 2| 2| 4] 5| 40
6

Ensuite, comme indiqué au chapitre 8 — Grands livres, les transactions dans le JG doivent étre
comptabilisées quotidiennement dans le Grand Livre général (GLG). La transaction est
immédiatement comptabilisée dans le GL et une fois terminée, un renvoi est effectué entre les
feuilles de compte JG et GL.
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GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Wages & Salaries Expense Account No. 5400
2022 Description Joumnal Transaction Balance
DATE £ Ref. Dr cr Dr cr
Jan-13|Pay Run #1 GJ1 2,588.52 2,588.52
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Wages Payable Account No. 2003
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-13|Pay Run #1 GJ1 2,245.40 2,245.40
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: CPP Payable Account No. 2004
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-13|Pay Run #1 GJ1 124.53 124.53
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: EI Payable Account No. 2005
2022 D inti Joumal Transaction Balance
DATE S Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-13|Pay Run #1 GJl1 40.89 40.89
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Payroll Income Tax Payable Account No. 2006
2022 D inti Joumal Transaction Balance
DATE S Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-13|Pay Run #1 GJ1 177.70 177.70
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A ce stade, les dossiers financiers de McDuck reflétent avec précision les dépenses de
I’entreprise pour les salaires et traitements des employés d’un montant de 2 588,52 $ pour la
période salariale no 1 et les passifs dus aux employés (salaires payables) et a I’ARC (RPC, IE et
impots sur le revenu payables) totalisant 2 588,52 $, réussissant le test de double entrée.

TACHE 5. Transférer des fonds sur un compte bancaire de paie.
Ensuite, M. McDuck transfére des fonds de son compte bancaire d’exploitation d’entreprise dans
le compte bancaire de paie, puis enregistre la transaction dans le JG comme indiqué aux lignes 7

a9 ci-dessous :

Exemple A3-16 : Entrée de rectification pour le transfert de fonds vers un compte bancaire de
paie

GENERAL JOURNAL PAGE _1

2022 POST.

DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1| Jan | 13 |Salaries & Wages Expense 5400 2| 5| 8| 8| 52
2 CPP Payable 2004 1) 2| 4] 53
3 El Payable 2005 4| 0| 89
4 Payroll Income Tax Payable 2006 11 7] 7] 70
5 Wages Payable 2003 2| 2| 4] 5| 40
6
7]Jan 13|Payroll Bank Account 1013 2| 5| 8] 8| 52
8 Cash Account 1011 2| 5| 8| 8| 52
9 To Transfer money to payroll for Pay Run #1
10

Ensuite, il enregistre immédiatement la transaction dans les comptes du grand livre
correspondants en veillant a n’effectuer les références folios entre le JG et le GL une fois la
comptabilisation de la transaction est terminée.

GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 2
Account: Cash Account Account No. 1011
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-13|Balance Forward 14,950.23
Jan-13| Transfer out for Pay Run 1 GJ1 2,588.52] 12,361.71
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GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Payroll Bank Account Account No. 1013
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr cr Dr cr
Jan-13|Transfer in for Pay Run 1 GJ1 2,588.52 2,588.52

Le lendemain, date de 1I’exécution de la paie, M. McDuck poursuit les taches restantes,
notamment :

TACHE 6. Emission de paiements aux employés

Les employeurs peuvent payer leurs employés manuellement en émettant des cheques de paie ou
ils peuvent déposer le paiement d’un employé directement dans leur compte bancaire. Cette
annexe fournit des instructions en supposant que les employés sont payeés par cheque. Ce
processus peut étre adapté aux paiements électroniques en fonction des instructions de votre
institution financiére.

Exemple A3-17 : Mise a jour du registre de paie et de I’enregistrement de paie des employés

Le 14 janvier 2022, M. McDuck émet un cheque numéro 321 a Jimney Cricket d’un montant de
622,86 $ pour le salaire net conformément au Registre de paie pour la période salariale no 1.
Pour réduire le risque d’erreur, M. McDuck traite la rémunération de chaque employé
séparément, en répétant les étapes suivantes pour chacun :

a) Préparer le chéque pour I’employé a 1’aide du relevé de paie de ’employé

PAYROLL REGISTER
For Pay Period: Jarmary 1 to January 14, 2022 Date of Pay Runr January 14, 2022
ree | Claim Hours E . Ded Cheque No./
iy e S Bt E"“N‘:-‘* s Total Divect Deposit
: € Ov ertime| Vacation| Gross | Federal | Ontario Total Net No.
Regulwr | (OT) [Regular | OT | Pay |(Other) | Pay | Tax | Tax | CPP | FI | (Other) | Deductios | Pay
Tinmey Cricket [E0201C 01 330 630.00 378 667.80] 370 030 3039 1035 4194 62236 321
MickeyMbuse Eosonn| o1 28 448,00 26 85 47483 o000[ 000 1040 750 2600 44798
M andi Mbuse Eolonian] o1 62 136400 81.84] 144584] 11245 6125] 7474] 2084 27128 117456
TOTALS| 244200 146.52) 258892 | 11615 6155 12453 4089 34312224540

b) Inscrire le numéro de chéque émis sur le registre de la paie
Remarque : le numéro du chéque (illustré par un surlignage jaune) est inscrit au registre de la
paie une fois que le cheque est écrit comme indiqué ci-dessus et est également entré dans le
dossier de paie de Jimney, comme indiqué ci-dessous :

c) Inscrivez le numéro de chéque sur le dossier de paie de I’employé
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EMPLOYEE PAYROLL RECORD - PAID MONTHLY

Employee Name:

Jimmney Cricket

Employee Address:

123 Meadow Lane, Forest Hills, ON

For Jamuary 1 to December 31, 2022

Employee Number: EO20JC

Employes SIN:

123 456 789

Employee Claim Code: 01

AZA ZA=
Pay Hows Eamings s Deductions Cheque No./
Run# Overtime Vacation| Gross | Federal | Ontario Total D"“;Del’”m
Regular | (OT) |Regular Pay |(Other) | Pay | Tax | Tax | CPP | EI | (Other)| Deductions |Net Pay o
1 35.00 630.00] 37.80 667.80] 3.70] 030 3039 10.55 4494 622.86 321.00
2]
TACHE 7. Enregistrement des décaissements de la paie
CONSEIL : Si vous avez un compte bancaire de paie et que vous utilisez le
Journal des décaissements de fonds (JDF) a des fins de paie, assurez-vous
d’inclure une colonne dans votre JDF pour le Compte bancaire — Paie
(crédit). Les colonnes « Divers » peuvent étre utilisées pour enregistrer la
paie payable (débit).
CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1 _
2022 1010 1013 2040 2010 z
Bank Account - | HSTPaid on Accounts
Cash Account Payroll Purchases Payable Account Name || Miscellaneous | Miscelansous
DATE |Cheque # Description (Credi) (Credit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debif) Post Ref.
| [T T T T T Tl [TT1

A des fins d’illustration, les instructions sur cette tache utiliseront le Journal de décaissement de
fonds (JDF®3). Le chéque de paie de I’employé est le document source du JDF.

d) Enregistrez le paiement pour chaque employé dans le JDF comme indiqué ci-
dessous :

Exemple A3-18 : Enregistrement de la rémunération des employés dans le JDF

13 Remarque : si la protection de la vie privée est un probléme, un journal des décaissements de paie (PDJ) distinct
peut étre tenu a jour pour I’émission des paiements de paie. Le PDJ est un journal spécial qui est traité a la fin du
mois de la méme maniére que pour le CDJ, et peut étre traité simultanément avec le CDJ en fonction de la date
chronologique des transactions.
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CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1
2022 1010 1013 2040 2010 #
Bank Account - | HST Paid on Accounts
Cash Account Payroll Purchases Payable Account Name | Miscellaneous | Miscellaneous
DATE [Cheque # Description (Credit) (Credit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Jan[14] 321 [Jimney Cricket [TT11 [e[2[2[86] [ ]] [ T11 [ TT T [|wagespayable | T6[2]2] 86

Comme le JDF est traité a la fin du mois, aucune autre inscription n’est requise pour Jimney
Cricket pour le moment.

Ce processus (a, b, c, d) est répété pour chaque employé sur le registre de paie pour la période de
paie. Lorsque les décaissements de fonds aux trois employés ont été saisis, le JDF apparait
comme suit :

CASH DISBURSEMENTS JOURNAL PAGE 1
2022 1010 1013 2040 2010 #
Bank Account - || HST Paid on Accounts
Cash Account Payroll Purchases Payable Account Name | Miscellaneous | Miscellaneous

DATE [Cheque # Description (Credit) (Credit) (Debit) (Debit) (Debit) Description (Debit) Post Ref.
Jan [ 14| 321 [Jimney Cricket 6] 2| 2| 86 \Wages Payable 6] 2| 2| 86

14| 322 |Mickey Mouse 4] 4] 7] 98 \Wages Payable 4] 4] 7] 98

14] 323 |Mandi Mouse 1| 1{ 7] 4] 56 \Wages Payable | 1| 1| 7| 4] 56|

Aucune autre écriture n’est requise pour le moment puisque le JDF est inscrit au GL a la fin du
mois

Tenue de dossiers : en plus des registres de présence ou des feuilles de temps des employés, du
registre de paie et du registre de paie des employés, une copie (papier ou électronigue) de chaque
relevé de paie de I’employé est conservée au dossier. Le relevé de paie original est remis a
I’employé avec son chéque de paie dans une enveloppe scellée pour des raisons de
confidentialité.

TACHE 8. Calcul des cotisations de I’employeur et des versements de I’ARC

Comme indiqué précédemment, I’employeur doit également verser des cotisations a I’assurance-
emploi (voir p. 147) et au RPC (voir p. 149) au nom de chaque employé. Une feuille de calcul,
comme celle illustrée dans I’exemple ci-dessous, peut étre créée pour calculer les cotisations de
I’employeur et le versement de fonds de I’ARC pour chaque période de paie.

Exemple A3-19 : Feuille de travail sur les cotisations de I’employeur et les versements a I’ARC
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WORKSHEET

Pay Run: 1
Date: 14-Jan-22

EMPLOYER CONTRIBUTIONS

Employer Employer
CPP Contribution El Contribution
Employee Deduction (x1) Deduction (x1.4)
Jimney Cricket 30.39 30.39 10.55 14.77
Mickey Mouse 19.40 19.40 7.50 10.50
Mandi Mouse 74.74 74.74 22.84 31.98
124.53 57.25
Total Employer Contributions: $181.78
(Employer CPP & EI)
CRAREMITTANCE
Employees' Federal & Ontario Income Taxes: 177.70
Employees' CPP Contributions 124.53
Employees' EI Contributions 40.89
Employer CPP Contribution 124.53
Employer EI Contribution 57.25

Total to be Remitted: $524.90

TACHE 9. Transfert des cotisations de I’employeur au compte bancaire de paie

Ensuite, M. McDuck transfére des fonds de son compte bancaire d’exploitation d’entreprise dans
le compte bancaire de paie pour 181,78 $, le montant des cotisations de 1’employeur, puis
enregistre la transaction dans le JG comme indiqué aux lignes 7 a 9 ci-dessous :

Exemple A3-20 : Entrée pour le transfert de la contribution de I’employeur au compte bancaire
de la paie

KATWO Consulting, aDivision of KATWO INC. © 20 22 Page 167



La tenue de livres pour les petites entreprises de 1’Ontario — Guide de tenue de livres

GENERAL JOURNAL PAGE _1

2022 POST.

DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1f Jan | 13 |Salaries & Wages Expense 5400 2| 5| 8| 8] 52
2 CPP Payable 2004 1| 2| 4] 53
3 El Payable 2005 4/ 0] 89
4 Payroll Income Tax Payable 2006 [ 7(7( 70
5 Wages Payable 2003 2| 2| 4] 5| 40
6
7|Jan 13|Payroll Bank Account 1013 2| 5| 8] 8] 52
8 Cash Account 1011 2| 5| 8| 8] 52
9 To Transfer money to payroll for Pay Run #1
10
11jJan 19|Payroll Bank Account 1013 11 8| 1| 78
12 Cash Account 1011 1/ 8| 1| 78
13 To Transfer money for Employer Contributions
14 for Pay Run #1

A la suite de ce transfert, il y a maintenant suffisamment de fonds dans le compte bancaire de
paie pour couvrir le versement a I’ARC pour la période de paie no 1. M. McDuck effectue
I’inscription requise dans les comptes du GL comme suit :

GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 2
Account: Cash Account Account No. 1011
2022 Description Joumnal Transaction Balance
DATE Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-13|Balance Forward 14,950.23
Jan-13| Transfer out for Pay Run 1 GJ1 2,588.52] 12,361.71
Jan-19|Employer Contributions Pay Run1]  GJ1 181.78] 12,179.93

TACHE 10. Soumettre des renseignements et remettre le paiement a I’ARC.

Comme nous I’avons mentionné précédemment, I’ARC a des reégles complétes concernant
I’administration de la paie. Il s’agit notamment de régles différentes pour les différents
employeurs quant au moment ou ils sont tenus de verser les retenues sur la paie. La mise en
ceuvre se fait a I’aide d’un bon de versement PD7A applicable. 1l existe différentes méthodes
pour déposer et verser des paiements a I’ARC. Les employeurs qui ne soumettent pas leurs
envois de paie a I’ARC avant la date d’échéance applicable seront assujettis a des sanctions
pécuniaires ; il est donc important de se familiariser avec les exigences de votre entreprise. Pour
obtenir des renseignements complets sur les versements des employeurs, veuillez consulter le
site Web de I’ARC ci-dessous et communiquer avec leur ligne d’assistance au besoin :
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GUIDE DE L’ EMPLOYEUR — RETENUES SUR LA PAIE ET ENVOI DE FONDS

https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-

publications/publications/t4001/quide-employeur-retenues-paie-versements.html

Tache 11. Consigner le paiement a I’ARC dans les dossiers financiers.

LIGNE D’ASSISTANCE DE L’ARC POUR LES RETENUES
SUR LA PAIE
1-800-959-5525

Lorsqu’il a terminé la tdche 10 ci-dessus le 19 janvier 2022, M. McDuck a émis un cheque
no 324 au Receveur général du Canada d’un montant de 524,90 $ qu’il consigne dans son
Journal général comme suit :

Exemple A3-21 : Enregistrement du paiement a I’ARC

GENERAL JOURNAL PAGE _1

2022 POST.

DATE ACCOUNT REF. DEBIT CREDIT
1f Jan | 13 |Salaries & Wages Expense 5400 2| 5| 8| 8] 52
2 CPP Payable 2004 1) 2) 4] 53
3 El Payable 2005 4] 0] 89
4 Payroll Income Tax Payable 2006 1/ 7[ 7] 70
5 Wages Payable 2003 2| 2| 4| 5] 40
6
7]Jan 13([Payroll Bank Account 1013 2| 5[ 8] 8] 52
8 Cash Account 1011 2| 5| 8 8] 52
9 To Transfer money to payroll for Pay Run #1
10
11}Jan 19{Payroll Bank Account 1013 1) 8[1] 78
12 Cash Account 1011 1/8[1] 78
13 To Transfer money for Employer Contributions
14 for Pay Run #1
15
16(Jan 19|CPP Payable 2004 1] 2| 4] 53
17 El Payable 2005 4] 0] 89
18 Payroll Income Tax Payable 2006 11 7] 7] 70
19 CPP Expense 5500 1| 2| 4| 53
20) El Expense 5510] 5[ 7] 25
21 Payroll Bank Account 1013 5| 2| 4| 90|
22 To Record CRA Remittance Pay Run #1 Cheq 324
23

Ensuite, M. McDuck inscrit immédiatement la transaction dans les comptes du grand livre, en

veillant a ce que les références des comptes du JG et du GL soient faites :
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GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: EIl Payable Account No. 2005
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-13|Pay Run #1 GJ1 40.89 40.89
Jan-19]CRA Remittance PR1 Cheq 324 GJ1 40.89 0.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: CPP Payable Account No. 2004
2022 Description Joumnal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr cr Dr Cr
Jan-13|Pay Run #1 GJ1 124.53 124.53
Jan-19]CRA Remittance PR1 Cheque 324 GJ1 124,53 0.00
GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Payroll Income Tax Payable Account No. 2006
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr cr Dr cr
Jan-13|Pay Run #1 GJ1 177.70 177.70
Jan-19]CRA Remittance PR1 Cheque 324 GJ1 177.70 0.00

Observez a partir des trois feuilles GL ci-dessus comment le paiement a I’ ARC efface les
comptes créditeurs liés a la paie les amenant a un solde nul. Ces dépenses de 1’entreprise

continuent d’étre comptabilisées dans le compte des charges des salaires et traitements comme
indiqué dans I’entrée du 13 janvier.

GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: CPP Expense Account No. 5500
2022 Descrintion Journal Transaction Balance
DATE P Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-19|CRA Employer Remit PR1 C324 GJ1 124.53 124.53
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GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: EI Expense Account No. 5510
2022 Description Joumnal Transaction Balance
DATE £ Ref. Dr cr Dr cr
Jan-19] CRA Employer Remit PR1 C324 GJ1 57.25 57.25

Observez a partir des deux feuilles GL ci-dessus comment les cotisations de 1’employeur pour la
période salariale 1 sont saisies dans les livres. Maintenant que ces dépenses sont enregistrées,
cela conclut I’inscription de toutes les dépenses salariales dans les livres financiers.

GENERAL LEDGER SHEET Sheet No. 1
Account: Payroll Bank Account Account No. 1013
2022 Description Journal Transaction Balance
DATE Ref. Dr Cr Dr Cr
Jan-13| Transfer in for Pay Run 1 Gl1 2,588.52 2,588.52
Jan-19|Employer Contributions Pay Run1| GJ1 181.78 2,770.30
Jan-19|Payment to CRA Cheque #324 GJ1 524.90] 2,245.40

Enfin, observez dans la feuille GL pour le compte bancaire de paie comment le paiement a
I’ARC a réduit le solde des fonds disponibles dans le compte bancaire a 2 245,40 $. En fait, il n’y
a pas de fonds disponibles dans le compte bancaire de paie actuellement. Lorsque le Journal des
décaissements de fonds sera inscrit a la fin du mois, le total qui est affiché dans la colonne
Compte bancaire de paie créditera (réduira) le solde du compte des 2 245,40 $ de salaire qui ont
été verses aux employés.

Si vous préférez que le grand livre du compte bancaire de paie soit mis a jour au moment ou les
employés sont payés, au lieu de journaliser les paiements aux employés a I’aide du Journal des
décaissements de fonds, utilisez le Journal général. Conformément a 1’obligation de mettre a jour
quotidiennement le Journal général, les opérations de paiement aux employés seraient
enregistrées dans le compte bancaire de paie du grand livre général a la date de la période de paie
(dans le cas de notre exemple, le 14 janvier), réduisant ainsi le solde du compte lorsque le
paiement est effectué au lieu de la fin du mois.
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Si vous avez des commentaires constructifs sur ce guide ou des suggestions pour les sujets des
prochains livrets, n’hésitez pas a les partager avec les bonnes personnes de la SDEG qui
travaillent avec diligence pour mettre des ressources a disposition pour soutenir le
développement des entreprises locales.

Les Principes de base de la tenue de livres a I’intention des petites entreprises de 1’Ontario et le
présent Guide de tenue de livres sont congus pour fournir des renseignements exacts sur le sujet
visé et ne visent pas a remplacer ou a outrepasser les exigences législatives, comptables ou celles
de ’ARC. 1l est fourni sans garantie et a condition que ni 1’auteur ni la Société du
développement économique de Greenstone ne fournissent de services juridiques ou comptables.
Si des conseils juridiques ou une assistance comptable experte sont nécessaires, les services d’un
professionnel compétent doivent étre sollicités. Les noms utilisés dans ce livret sont fictifs. Les
noms, les personnages, les entreprises, les lieux, les évenements et les situations sont soit des
produits de I’imagination de 1’auteur, soit des personnages culturels utilisés de maniere fictive.
Toute ressemblance avec des personnes vivantes ou décédées, ou des entreprises est purement
fortuite.
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